Javni §tipendijski, razvojni, P REPUBLIKA SLOVENIA 5 “ EVROPSKA UNIJA
invalidski in prezivninski %7  MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, e KA

sklad Republike Slovenije SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI NALOZBA V VASO PRIHODNOST

ORGANIGRAM DATOTEK ZA AKTIVNOSTI SSE A IN SSE B

V OKVIRU IZVAJANJA PROJEKTOV IZBRANIH NA JAVNEM RAZPISU ZA SOFINANCIRANIJE
SPODBUJANJA VKLJUCEVANJA OSEB, KI SO PRED IZGUBO ZAPOSLITVE, V UKREPE NA TRGU
DELA - PRIPRAVLIENI NA SPREMEMBE, V LETIH 2019, 2020, 2021 in 2022

SSE A ORGANIGRAM:

1. Podpisan in Zigosan ZZS SSE A s strani vodilnega partnerija...

REPUBLIEA ZLOVENIA

| | Javedl §1ignedipia, raoveei, MINISTRSTVO 24 DRSS - EVRAOPIEA UNIIA
iranbicklh b pie fiamia v BELD, W, it
skl Aegublibs Sioverije SOCIALME ZADEVE IN EMAKE MOINOSTI .

Zahtevek za sofinanciranje (£z%)
Jawni razpis za sofinanciranje vkljuéevanja oseb, ki so pred izgubo zaposlitve, v ukrepe na trgu dela - Pripravijeni na
spremembe v letth 2019, 2020, 2021 in 2022 (JR SPIM)

Ma podlagi pogodbe o sofinanciranju &t 11086-2/2019

vam lz_r.tavljamo Zahtevek za sofinanciranje =}

S5E A st

w skupni vrednosti: 3.960,00 EUR

CObdobje porofanja od:  1.1.2019 Do 30.3.2018
Kohezijska regija: Wzhodna Slovenija

Maziv podjetja: Firma prijavitel], d.o.o.

Matiéna Stavilka: 1231231231 1D Etew. za DDV

Maslhow: Ulica Prijavitel] 1 Stevilka TRR: 123412341234123
Postna 5t in kraj: 2000 Maribor Banka:

1. Zahtewvek za plagilo stroSkov SSE A

Sifra strozka Vrsta strofka &t vkljuienih oseb P”‘““J{‘E_’:ET;E‘EV‘;' EUR
B.21 Standardne lestvice stroSkov na enoto - A a 3.980,00
ZJAVA 1:

Izjavljame, da projekt poteka v skladu s pogedbo o sofinanciranju. Stroski, ki so vkljubeni v zahtevek, se nanasajo na
pogodbo ter za njih doslej nismo prejeli sredstev iz proraduna Republike Slovenije. Strofki so ustrezno evidentirani v
poslovnih knjigah. Podatki v zahtevku so pravilni. .

Potrjujerno, da smo seznanjeni z dejstvom, da je napactna navedba podathow v zahtevku podlaga za odstop od pogodbe
cziroma vracilo Z2 prejetin sredstev ter da je napatna navedba podatkov v zahtevku kaznivo dejanje po Kazenskem
zakoniku Republike Slovenije in bo v skladu s kazenskim pravom Republike Slovenije preganjana.

ZJAVA 2:
Izjavljame, da istih strofkov in izdatkov, ki jih uveljavijamo na Zahtevku za sofinanciranje, katerega priloga je ta izjava,
nismo in ne boma weeljavjall v okviru drugih programoy Skupnosti ali nacionalnih programoy ter iz drugih programskih

chdobij.
Pripravil: Ana Plefko Odgovomna oseba podjetja: Ana Plefko
Datum: 28.3.2018 [

Slika 1: Primer ZZS SSE A, ki mora biti podpisan in Zigosan s strani vodilnega partnerja

...katerega prilogi sta:
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ZBIRNI OBRAZEC IZOBRAZEVAN)

f F  REPUBLIKA SLOVENIA
| Sawni Selpendljski, rarvojni, s MINISTRSTVO 2A DELO, DRUZIND,

rreatidzki i s ),
O, 51\:1IR5r;u:lTk':§Tot:;:|L SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

Zbirni obrazec

Povezava zahtevek za sofinanciranje 5t.: 8
Za obdobje od: 1.1.2019 Do: 30.3.2019
Naziv podjetja: Firma prijavitelj, d.o.o.

Pogodba o sofinanciranju: 11086-2/2019

ééﬁﬁiﬁa nap:s;\}edi SSEA Ime napovedi Datum poteka aktivnosti Sf;‘gé%:r VK\]U?::’:?I!IDDSED
1 2 SSE A - informativna delavnica Informativnalelavnical 4.3.2019-4.3.2019 2 12
2 2 S5E A - motivacijska delavnica MativacijskaDelavnical 5.32019-5.3.2019 6 13
3 23 SSE A - individualno svetovanje IndividualnoSvetovanje3 6.3.2019-6.3.2019 -] 14

Slika 2 Primer ZBIRNI OBRAZEC IZOBRAZEVANJ

in SEZNAM ZAPOSLENIH, VKLJUCENIH V AKTIVNOSTI

W REPUBLIKA SLOVENIA

H P Tp— B R ve 28 DLl o, DRUANG m EvROPSKA UNIIA
irwstideki il l r's FYROPSEI
SR ;:I:d‘ R::L :\?‘e’:‘i;\‘o"‘-:l::‘l SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI SOCIALKI SKLAD

Priloga 2: Seznam zaposlenih, vkljuéenih v aktivnosti skiopa SSE A

Povezava zahtevek za sofinanciranje St 8
Za obdobje od: 1.1.2019 Do: 30.3.2019
Naziv podjetja: Firma prijavitel], d.o.0.

Pogodba o sofinanciranju: 11086-2/2019

STROSEK NA

§(§’:ﬁi¢a Ime in prlr::évkljnéene Datum rojstva EMSO Informativna delavnica Motivacijska delavnica Individualna obravnava 0‘;’;‘5’3?&30
EUR)
1 Ana 6 8.12.2000 745467687687 InformativnaDelavnicat MotivacijskaDelavnical IndividualnoSvetovanje3 44000
2 Ana T 21.7.1987 46574674687 InformativnaDelavnica1 MotivacijskaDelavnicat IndividualnoSvetovanje3 44000
3 Ana 3 21.7.1987 8744654654654 InformativnaDelavnicat MotivacijskaDelavnical IndividualnoSvetovanje3 44000
4 Ana 5 20.3.1990 41454685476874746 InformativnaDelavnicat MotivacijskaDelavnical IndividualnoSvetovanje3 44000
5 Ana 1 17.3.1987 90218309174 InformativnaDelavnicat MotivacijskaDelavnical IndividualnoSvetovanje3 44000
6 Ana 4 29.12.1982 5454654564654 InformativnaDelavnicat MotivacijskaDelavnical IndividualnoSvetovanje3 44000
T Ana 8 21.7.1987 1290830918349810 InformativnaDelavnicat MotivacijskaDelavnical IndividualnoSvetovanje3 44000
8 Ana 10 21.7.1987 1927409817401 InformativnaDelavnica1 MotivacijskaDelavnicat IndividualnoSvetovanje3 44000
9 Ana 2 20.3.1987 1234567890 InformativnaDelavnica1 MotivacijskaDelavnical IndividualnoSvetovanje3 440,00

SKUPAJ 3.960,00

Slika 3 Primer SEZNAM ZAPOSLENIH, VKLIUCENIH V AKTIVNOSTI SKLOPA SSE A

POZOR: Tako ZZS SSE A kot tudi obe prilogi — zbirni obrazec izobraZevanj in seznam zaposlenih,
vklju¢enih v aktivnosti, se generira preko Zunanjega portala ISS (pod zavihkom Zahtevek za
sofinanciranje) — »lzvoz v pdf«.

2. ZA INFORMATIVNA SRECANJA:
- po vrstnem redu iz Zbirnega obrazca izobrazevanj (Slika 2):
o skupno listo prisotnosti + program (1 x pdf)
o Cejevenem mesecu doti¢nih delavnic vec¢- za vsako delavnico svoj pdf, ki vsebuje
skupno listo prisotnosti + program
o pdf naj bo poimenovan po »Zap. stevilka«_»Ilme napovedi« = torej primer- izhajamo
iz Slika 2 — 1_InformativnaDelavnical
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ZA MOTIVACISKE DELAVNICE:

- po vrstnem redu iz Zbirnega obrazca izobrazevanj (Slika 2):

o skupno listo prisotnosti + program (1 x pdf)

o Ce jevenem mesecu doti¢nih delavnic vec- za vsako delavnico svoj pdf, ki vsebuje
skupno listo prisotnosti + program

o pdf naj bo poimenovan po »Zap. stevilka«_»Ime napovedi« = torej primer- izhajamo
iz Slika 2 — 2_MotivacijskaDelavnical

4. ZA INDIVIDUALNE OBRAVNAVE:

- Povrstnem redu iz Priloge Seznam zaposlenih, vkljuc¢enih v aktivnosti sklopa SSE A (Slika 3)

- Skupni pdf za vse osebe — torej 1x pdf, ki vsebuje osebe po vrstnem redu iz Seznama
zaposlenih, vkljuéenih v aktivnosti sklopa SSE A (npr. primer iz Slika 3 — Ana 6, Ana 7, Ana 3,
Ana 5...)- na vsako osebo v tem pdf je vezano:

o Dogovor o vkljucitvi (Priloga 12 Navodil za izvajanje javnega razpisa)

o Porocilo o izvedbi + evidenca ur za individualno svetovanje (Priloga 14 Navodil za
izvajanje javnega razpisa)

o Skupni pdf 1x — Oseba A (dogovor o vkljucitvi, porocilo o izvedbi in evidenca ur za
individualno svetovanje), Oseba B (dogovor o vkljucitvi, porocilo o izvedbi in evidenca
ur za individualno svetovanje), Oseba C (dogovor o vkljucitvi, porocilo o izvedbi in
evidenca ur za individualno svetovanje)

- POZOR: pazite na vrstni red oseb v skupnem pdf, ki naj bo identi¢en zaporedju iz Seznama
zaposlenih vkljucenih v aktivnosti sklopa SSE A!

Opomba: Dogovor o vkljucitvi s posamezno osebo je sicer potrebno skleniti Ze po zakljucku informativnega
srecanja SSE A, vendar pa smo pri poroc¢anju vezali dogovor o vkljucitvi v okviru individualnega svetovanja, da je
vezano direktno na osebo in da v okviru Informativnega srecanja in motivacijskega srecanja poenostavimo stevilo
prilog. Torej dogovor o vkljucitvi se veZe na pdf oseb v okviru individualnega svetovanja in tako za vsako osebo
vkljuc¢uje dogovor o vkljucitvi in porocilo ter evidenco ur za individualno svetovanje.

ORGANIGRAM DATOTEK ZA SSE A:

Prvo mapo poimenujte z— ZZS_mesecOddajeLetnica, primer Slika 4.

i Ime Daturn spremembe  Vrsta Ve

ZI5_JUN19 31.05.2019 1013 Mapa z datotekami

Slika 4 Prva stopnja organigrama datotek (primer)

Znotraj glavne mape se nahajajo zahtevki za sofinanciranje — SSE A, SSE B ali pa zahtevek za stroske
informiranja in komuniciranja. Ce katerega izmed zahtevkov v tekoéem mesecu ne uveljavljate — npr.
imate samo ZZS SSE A, potem ta mapa vsebuje samo to podmapo. Na Slika 5 primer podmap glavne
mape.
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» ZZ5 JUNTG »
Cal Ime Datum spremembe  Vrsta Velikost
1_ZZ5.55EA 8 30.05.2019 15:19 Mapa z datotekami
2 775 S55EB 9 31.05.2019 10:13 Mapa z datotekami

Slika 5 Druga stopnja - podmape glavne mape (primer)

- Prva mapa naj bo vedno mapa z zahtevkom za sofinanciranje in prilogami — zbirni obrazec
izobraZevanj + seznam zaposlenih, vkljuéenih v aktivnosti. Mapo poimenujete z 1_ZZS SSE A X
(X- pomeni zaporedno Stevilko zahtevka za sofinanciranje SSE A — v nasem konkretnem
primeru iz Slike 1- gre za zahtevek za sofinanciranje Stevilka 8). Ta mapa vsebuje 1x pdf.

Fay
Ime Datum spremembe  Vrsta Welikost
1 Z7555EA8 30.05.201915:16 Mapa z datotekami
2_InformativnaSrecanja 30.05.2019 1517 Mapa z datotekami
3_MotivacijskeDelavnice 30.05.2019 1512 Mapa z datotekami
4 IndividualneObravnave 30.05.2019 15:18 Mapa z datotekami

Slika 6 Tretja stopnja - podmape mape zahtevka za sofinanciranje za SSE A (primer)

- Druga mapa je mapa za Informativna sreanja — mapo poimenujete z 2_InformativnaSrecanja,
v to mapo nalozite toliko pdf- kot imate informativnih srecanj na zbirnem obrazcu izobrazevan;j
in pdf poimenujte po »Zap. Stevilka«_»Ime napovedi«.

ALl e ay [ETTIRT] AT [Faviy

2_InformativnaSrecanja

- Ime Daturn spremembe  Vrsta Velikost
1_InformativnaDelavnical 21.05.2019 15:02 Adobe Acrobat D... 364 KB
4_InformativnaDelavnica? 21.05.2019 15:02 Adobe Acrobat D... 364 KB
5_InformativnaDelavnica3 21.05.2019 15:02 Adobe Acrobat D... 364 KB

Slika 7 Cetrta stopnja - datoteke v mapi 2_InformativnaSrecanja (primer)
- Tretja mapa je mapa za Motivacijske Delavnice — mapo poimenujete z

3_MotivacijskeDelavnice, v to mapo naloZite toliko pdf- kot imate motivacijskih delavnic na
zbirnem obrazcu izobraZevanj in pdf poimenujte po »Zap. Stevilka«_»Ime napovedi«.
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3_MotivacijskeDelavnice

~ Ime Daturn spremembe  Vrsta Velikost
# 2_MotivacijskaDelavnical 21.05.2019 1502 Adobe Acrobat D... 364 KB
3_MotivacijskaDelavnicad 21.05.2019 15:02 Adobe Acrobat D... 364 KB
» 6_MotivacijskaDelavnica3 21.05.2019 1502 Adobe Acrobat D... 364 KB
»

Slika 8 Cetrta stopnja - datoteke v mapi 3_MotivacijskeDelavnice (primer)

- Cetrta mapa je mapa za individualne obravnave - mapo poimenujte z
4 IndividualneObravnave, vanjo pa nalozite skupni pdf, v okviru katerega naj bodo vkljucene
vse osebe iz Seznama zaposlenih, vklju¢enih v aktivnosti (Slika 3), pdf pa naj za vsako osebo
vsebuje- dogovor o vkljucitvi ter porocilo in evidenco ur za individualno obravnavo. Ta mapa
vsebuje 1x pdf.

SSE B ORGANIGRAM:

1. Podpisan in Zigosan ZZS s strani vodilnega partnerija...

I REPUBLIA SLOVENI|A

—— R CAUBING, [
i il SOCIALNE ZADEVE N ENAKE MOZNOSTI i -

Zahtevek za sofinanciranje (7zS)

Jawni razpis za sofinanciranje vkljuevanja oseb, ki so pred izgubo zaposlitve, v ukrepe na trgu dela - Pripravijeni na
spremembe v letih 2019, 2020, 2021 in 2022 (JR SFIN)

Ma podlagi pogodbe o sofinanciranju 3t.: 11086-2/2018

wvami i I Zahtevek za iranj; a

SSEB &t

v skupni vrednosti: 2.080.00 EUR

Obdobje porofanja od:  1.1.2019 Da: 30.3.20189
Kohezijska regija: Wzhodna Slovenija

Maziv podjetja: Firma prijavitelj, d.o.o.

Matiéna Stevilka: 1231231231 ID $tev. za DDV:

Naslov: Ulica Prijavitelj 1 Stevilka TRR: 123412341234123
Poitna 5t in kraj: 2000 Mariber Banka:

1. Zahtevek za plaéilo stroskov SSEB

§ifra stroZka Vrsta stroka &t. ur usposabljanja Priiavlj{irr‘::ESDe\,'(! vEUR
822 Standardne lestvice strofkov na enoto - B 208 2.080.00
IZJAVA 1:

Izjavljame, da projekt poteka v skladu s pogodbeo o sofinanciranju. Strogki, ki so vkljudeni v zahtevek, se nanasajo na
pogedbe ter za njih doslej nismao prejeli sredstev iz prorafuna Republike Slovenije. Strofki so ustrezno evidentirani v
poslovnih knjigah. Podatki v zahtevku so pravilni.

Patrjujemo, da smo seznanjeni z dejstvom, da je napaéna navedba podaﬂ:ov w zahtevku podlaga za odstop od pogodbe

oziroma vradilo 2e prejetih sredstev ter da je &na navedba p kaznivo dejanje po Kazenskem
zakoniku Republike Slovenije in bo v skladu s kazenskim pravom Republll:e Slovenije preganjana.

IZJAVA 2:

Izjavljame, da istih strogkov in izdatkov, ki jih uveljaviamo na Zahtevku za snﬁnanclranje katerega priloga jeta |z].:wa
nisma in ne bomo uveljavijali v okviru drugih programov i ali naci prog ter iz drugih prc 1
obdobij.

Pripravil: Ana Pledko Odgovorna oseba podjetia: Ana Pledko

Datum: 28.3.2018 215

Slika 9 Primer ZZS SSE B, ki mora biti podpisan in Zigosan s strani vodilnega partnerja

..katerega prilogi sta:
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Zbirni obrazec

Povezava zahtevek za sofinanciranje st.: 9
Za obdobje od: 1.1.2018 Do: 30.3.2019
Naziv podjetja: Firma prijavitelj, d.o.o.

Pogodba o sofinanciranju: ~ 11086-2/2019

2 apﬁ'\-’e gi SSEB Ime napovedi Datum poteka aktivnosti Iz%‘e ar vk“u%fr:’iu"as b
1 14 SSE B — usposabljanje 6Usposabljanje 18.2.2019 - 1822019 6 3
2 15 SSE B — usposabljanje 16Usposabljanje 19.2.2019 - 20.2.2019 16 2
3 24 SSE B — usposabljanje 80Usposabljanje 11322018 - 19.3.2018 80 2

Slika 10 Primer ZBIRNI OBRAZEC IZOBRAZEVANJ

in SEZNAM ZAPOSLENIH, VKLJUCENIH V AKTIVNOSTI SKLOPA SSE B

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

&)

Javni Stipendijski. razvoini,
inwalidaki in prefivninski
sklad Republike Slavenije

m EVROPSKA UNIIA
FRne sk
ociaLM! sx1ap

T

Priloga 3: Seznam zaposlenih, vkljuéenih v aktivnosti sklopa SSE B

Povezava zahtevek za sofinanciranje &t.: 9
Za obdobje od: 1.1.2019 Do: 30.3.2019

Naziv podjetja:
Pogodba o sofinanciranju:

Firma prijavitel}, d.o.o.
11086-2/2019

Zap. Ime in pril - . & o o STROSEK
tevilka me in priimek vkljuéene osebe Datum rojstva EMSO Ime usposabljanja Datum Stevilo ur El}‘R’IJ,LIoR?O] SKUPNO
1 Ana 4 29.12.1982 5454654564654 80Usposabljanje 11.3.2019- 1932019 80 800,00 860,00
6Usposabljanje 1822019-1822019 6 60,00
2 | Ana3 ‘ 21.7.1987 | 8744654654654 6Usposabljanje 18.2.2019 - 18.2.2019 6 60,00 220,00
‘16Usposabljanje 19.2.2019-20.2.2019 16 160,00
3 | Ana 2 ‘ 20.3.1987 | 1234567890 6Usposabljanje 18.2.2019 - 18.2.2019 [ 60,00 1.000,00
16Usposabljanje 19.2.2019 - 20.2.2019 16 160,00
80Usposabljanje 11.3.2019-19.3.2019 78 780,00
SKUPAJ 208 2.080,00 2.080,00

Slika 11 Primer SEZNAM ZAPOSLENIH, VKLIUCENIH V AKTIVNOSTI SSE B

POZOR: Tako ZZS SSE B kot tudi obe prilogi — zbirni obrazec izobraZevanj in seznam zaposlenih,
vklju¢enih v aktivnosti, se generira preko Zunanjega portala ISS (pod zavihkom Zahtevek za
sofinanciranje) — »lzvoz v pdf«.

2. _USPOSABLJANJA:

1. Po vrstnem redu iz Zbirnega obrazca izobraZevanj (Slika 10):

- zavsako usposabljanje posebej listo prisotnosti + program usposabljanja (1 x pdf)

- vsak pdf naj bo poimenovan po »Zap. stevilka«_»Ime usposabljanja/napovedi« > torej
primer- izhajamo iz Slika 10 — 1_6Usposabljanje, 2_16Usposabljanje ...

- vsi pdf se naj nahajajo v mapi: 1_Usposabljanja
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Po vrstnem redu iz Seznama zaposlenih, vkljucenih v aktivnosti sklopa SSE B
za vsakega zaposlenega:

ali Zaklju¢no porocilo udelezenca na usposabljanju — sklop SSE B (Priloga 15)

ali Mesecno porocilo udelezenca na usposabljanju- Sklop SSE B (Priloga 17)

vsa porocila zaposlenih so en dokument (1 x pdf)

POZOR: pazite na vrstni red oseb v skupnem pdf, ki naj bo identi¢en zaporedju iz Seznama
zaposlenih vklju€enih v aktivnosti sklopa SSE B!

ORGANIGRAM DATOTEK ZA SSE B:

ZZ5 JUNT9

Urganizira MOV uapri IZDEr
Ime Daturn spremembe  Vrsta Velikost

1 775 SSEA B 30.05.2019 15:19 Mapa z datotekami

2 775 S5EB_ 9 31.05.2019 10:22 Mapa z datotekami

Slika 12 Druga stopnja - podmape glavne mape (primer)

V mapi za ZZS SSE B se vedno nahaja ena mapa in dve datoteki in sicer:

mapa: 1_Usposabljanja: vsa usposabljanja po vrstnem redu iz Zbirnega obrazca izobraZevanj
(kolikor je izobraZevanj/usposabljanj, toliko je pdf-jev)

zahtevek za sofinanciranje ZZS SSE B (Slika 9) + stevilka zahtevka s prilogami Zbirni obrazec
izobrazevanij (Slika 10) in Seznam zaposlenih vklju¢enih v aktivnosti sklopa SSE B (Slika 11);
drugi pdf- znotraj katerega so zajete osebe, ki so bile vklju¢ene v aktivnosti sklopa SSE B po
vrstnem redu iz Seznama zaposlenih vklju¢enih v aktivnosti sklopa SSE B - pdf vsebuje le
porocila za zaposlene vkljuéene v usposabljanja

2 77S SSEB_13

e
Ime Datum spremembe Vrsta Velikost
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E-USPOSABLJANIJA (za c¢as trajanja epidemije korona virusa)

Ce se je izvajalo e-usposabljanje, se ne glede na to ali gre za usposabljanja iz SSE A ali SSE B predloii
dokumentaciji Se dodatna dokazila in sicer:

1) zaslonski posnetek usposabljanja in

2) izpis e-prisotnosti udeleZencev in njihove ¢asovne prisotnosti (prijava in odjava).

Kaj naredimo v tem primeru z listami prisotnosti?
Listo prisotnosti tako nadomesti elektronski izpis seznama udeleZenceyv, ki izkazuje prisotnost oz.
dejansko aktivnost udeleZencev na usposabljanju na daljavo.

Usmeritve za izvedbo aktivnosti na daljavo (smiselno upostevati, kjer je to relevantno) za
zagotavljanje ustrezne revizijske sledi.

S predmetnimi usmeritvami je v nadaljevanju pojasnjeno, v kaksnih oblikah so lahko posamezni
elektronski zapisi, kaksne vrste dokazil naj hranijo upravicenci pri sebi, da bodo lahko pri izvajanju
aktivnosti zagotovili ustrezno revizijsko sled, ki se lahko dodatno preverja na preverjanjih na kraju
samem in ostalih preverjanjih pristojnih organov, kot npr.:

- da upravicenci pri izvajanju aktivnosti na daljavo uporabljajo spletna orodja oziroma spletne
ucilnice, ki omogocajo elektronsko beleZenje aktivnosti udelezencev in tudi predavateljev.
Lahko se posluzujejo tudi zajemov zaslonskih slik (ScreenShoot oz. PrintScreen), snemanja
videokonferenc, shranjevanja komunikacije z udeleZzenci preko e-poste ipd.;

- elektronski izpis seznama udeleZencev, ki izkazuje prisotnost oz. dejansko aktivnost
udeleZencev na usposabljanju na daljavo;

- zajem zaslonske slike v €asu izvajanja usposabljana na daljavo, iz katerega je jasno razvidna ura
in datum izvedbe;

- posnetek usposabljanja, ki ga hrani upravic¢enec pri sebi. Pri tem je treba opozoriti, da mora
predavatelj udeleZence v primeru, ko so le-ti vidni na posnetku, opozoriti na snemanje oziroma
je potrebno ustrezno upostevati zakonodajo s podrocja varstva osebnih podatkov;

- pri aktivnosti na daljavo je treba upostevati tudi vsa pravila o upravi¢enosti stroski v okviru
operacije skladno s sklenjenimi pravnimi podlagami in veljavnimi navodili;



Javni §tipendijski, razvojni, 7]  REPUBLIKA SLOVENIA 5 - EVROPSKA UNIJA
invalidski in prezivninski = MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, oo
A sklad Republike Slovenije SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI N GSaA Y VABGPRIOBN

- dokazila o izvedbi aktivnosti morajo izkazovati dejansko opravljeno storitev, biti verodostojna
in zagotavljati ustrezno revizijsko sled;

- Ce gre za SSE, kjer je merska enota ura izvedenega usposabljanja in Stevilo udelezencev, je
treba upoStevati, da morajo dokazila izkazovati Stevilo ur izvedenih aktivnosti vseh
udeleZencev in tudi predavatelja (npr. razviden vpis in izpis udeleZzenca v sistem), aktivnost
tistega, ki le-to izvaja mora biti natan¢no evidentirana.



