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I. SPOROČANJE SPREMEMB

• Sporočanje vseh sprememb / odstopanj (najkasneje v 5  delovnih dneh) na 
elektronski naslov asi@sklad-kadri.si: št. vključenih, organizacijske spremembe, 
finančne, vsebinske ali časovne spremembe projekta 

• Obvezno sporoča kontaktna oseba podjetja in obvezno navesti št. pogodbe

mailto:asi@sklad-kadri.si
mailto:asi@sklad-kadri.si
mailto:asi@sklad-kadri.si


II. ZAČETEK IZVAJANJA

• Seznam vključenih zaposlenih – rok 1 mesec po podpisu pogodbe 

• Podjetje mora v roku 1 (enega) meseca od datuma podpisa pogodbe pripraviti in 
poslati seznam zaposlenih, ki jih je v vlogi predvidelo za vključitev v sklop B, sicer se 
pogodba o  sofinanciranju prekine

    (podpisan, žigosan original; Excel  tabela, kopija originala v pdf obliki na USB,   
     zaklenjena, priporočeno po pošti na sklad) 

Poglavje 3 Navodil za izvajanje
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file://local.ad-futura.si/DFS/EU-Projekti/2021-2027/10-ASI/2-JR/1-JR ASI 2025/1-Priprava JR/2-Navodila za izvajanje/Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 3.0 - Seznam zaposlenih_241025.xlsx
file://local.ad-futura.si/DFS/EU-Projekti/2021-2027/10-ASI/2-JR/1-JR ASI 2025/1-Priprava JR/2-Navodila za izvajanje/Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 3.0 - Seznam zaposlenih_241025.xlsx
file://local.ad-futura.si/DFS/EU-Projekti/2021-2027/10-ASI/2-JR/1-JR ASI 2025/1-Priprava JR/2-Navodila za izvajanje/Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 3.0 - Seznam zaposlenih_241025.xlsx


Priloga 3.0 - Seznam zaposlenih 241025

file://local.ad-futura.si/DFS/EU-Projekti/2021-2027/10-ASI/2-JR/1-JR ASI 2025/1-Priprava JR/2-Navodila za izvajanje/Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 3.0 - Seznam zaposlenih_241025.xlsx
file://local.ad-futura.si/DFS/EU-Projekti/2021-2027/10-ASI/2-JR/1-JR ASI 2025/1-Priprava JR/2-Navodila za izvajanje/Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 3.0 - Seznam zaposlenih_241025.xlsx
file://local.ad-futura.si/DFS/EU-Projekti/2021-2027/10-ASI/2-JR/1-JR ASI 2025/1-Priprava JR/2-Navodila za izvajanje/Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 3.0 - Seznam zaposlenih_241025.xlsx


III. SKLOP A - izvajanje

• SKLOP A – strategijo za učinkovito upravljanje s starejšimi zaposlenimi morajo 
pripraviti in oddati vsa podjetja, ki imajo 11 ali več zaposlenih

     Vsebina – obvezni elementi strategije določeni (poglavje 5.1.)

• ROKI ODDAJE STRATEGIJE
• Podjetja z odobrenimi sredstvi -  oddaja skupaj z ZzS za sklop A in dokazili iz tabele 2 

najkasneje do 15. 1. 2026 ali že prej
• Podjetja z neodobrenimi sredstvi na elektronski naslov asi@sklad-kadri.si najkasneje do 

31. 12. 2025

Izdelava strategije ni pogoj za začetek usposabljanja.

Priloga 5.1- Poročilo o pripravi strategije - dokazilo

Priloga 7.2.1- Zahtevek za sofinanciranje_sklop A_241025
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Priloga 7.2.1- Zahtevek za sofinanciranje_sklop A

III. SKLOP A – ZAHTEVEK ZA SOFINANCIRANJE
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III. SKLOP B - izvajanje

ŠIFRANT USPOSABLJANJ na nivoju podjetja (področja in določitev vrste aktivnosti – 
B2, B3, B4)

PRED PRVO VKLJUČITVIJO (pred napovedjo):
• NOPR – Načrt osebnega in poklicnega razvoja 
• Vprašalnik za zbiranje podatkov 
Če ni oddano pred prvo vključitvijo, strošek usposabljanja ni upravičen.

NAPOVED USPOSABLJANJA – najmanj 3 delovne dni pred usposabljanjem – oddaja 
preko elektronskega pošte na asi@sklad-kadri.si

⁻ Če ni oddane napovedi in povezave pred usposabljanjem (torej ni omogočena nenapovedana 
kontrola s strani sklada), strošek ni upravičen

⁻ Seznam vključenih v posamezno usposabljanje (ID zaposlenega) že v napoved
⁻ VSAKO SPREMEMBO OBVEZNO JAVITI PRED USPOSABLJANJEM – KONTAKTNA OSEBA 
⁻ E-usposabljanje – posnetek zaslona, izpis e-prisotnosti udeležencev
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Priloga 6.2.2- Šifrant usposabljanj_241025
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Priloga 6.2.3- Načrt osebnega in poklicnega razvoja- NOPR
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Priloga 6.2.4- Vprašalnik za zbiranje podatkov
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Priloga 6.2.5- Napoved usposabljanj_241025

• Prvi del: Splošni podatki o napovedi celotnega usposabljanja 

• Drugi del: Urejanje napovedi na posamezen dan 

• Tretji del: Napoved udeležencev usposabljanja za posamezen dan

file://local.ad-futura.si/DFS/EU-Projekti/2021-2027/10-ASI/2-JR/1-JR ASI 2025/1-Priprava JR/2-Navodila za izvajanje/Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 6.2.5- Napoved usposabljanj_241025.xlsx
file://local.ad-futura.si/DFS/EU-Projekti/2021-2027/10-ASI/2-JR/1-JR ASI 2025/1-Priprava JR/2-Navodila za izvajanje/Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 6.2.5- Napoved usposabljanj_241025.xlsx
file://local.ad-futura.si/DFS/EU-Projekti/2021-2027/10-ASI/2-JR/1-JR ASI 2025/1-Priprava JR/2-Navodila za izvajanje/Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 6.2.5- Napoved usposabljanj_241025.xlsx


V. ZAHTEVEK ZA SOFINANCIRANJE – sklop B 

• z ZzS podjetje zaprosi za povračilo upravičenih stroškov, ki so nastali znotraj 
posameznega obdobja izvajanja aktivnosti

• ZzS oddamo v istem obdobju kot so nastali stroški (kasnejše uveljavljanje ni možno); 
Roki za oddajo - glej poglavje 7.1 Roki za oddajo ZzS za sklop B 

• en ZzS za sklop B na obdobje 
• natisnjen, podpisan, žigosan ZzS  s prilogami + Excel in original v pdf na USB + 

dokazila v pdf  na USB – vse po pošti na sklad
• dokazila skladno s Tabelo št. 2 (Poglavje 7.2)
• dodatna dokazila na zahtevo sklada

• Ob predložitvi prvega in zadnjega ZzS mora podjetje obvezno priložiti dokazilo o 
vodenju ločenega knjigovodstva (izpis iz knjigovodskih evidenc)



Priloga 7.2.2- Zahtevek za sofinanciranje_sklop B_241025

• Prvi del: Zahtevek za sofinanciranje – sklop B 

• Drugi del: Seznam vključenih na posamezen ZzS z datumom prve vključitve in št. 
vključitev v posamezna usposabljanja

• Tretji del: Vsebinsko poročilo

• Četrti del: Seznam vključenih na posamezno usposabljanje na posamezen dan / na 
realizacijo

• Peti del: Potrjen terminski plan

Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 7.2.2- Zahtevek za sofinanciranje_sklop B_241025.xlsx
Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 7.2.2- Zahtevek za sofinanciranje_sklop B_241025.xlsx
Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 7.2.2- Zahtevek za sofinanciranje_sklop B_241025.xlsx
Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 7.2.2- Zahtevek za sofinanciranje_sklop B_241025.xlsx
Navodila objavljena 241025/Priloge_241025/Priloga 7.2.2- Zahtevek za sofinanciranje_sklop B_241025.xlsx


Priloga 7.2 - Lista prisotnosti

• v primeru, ko podjetje organizira in izvaja notranje usposabljanje in so na 
usposabljanju prisotni zgolj njihovi zaposleni 

• podpisana tudi s strani predavatelja in zakonitega zastopnika podjetja. 
• logotip »I FEEL SLOVENIA« in logotip Evropska unija z izjavo o (so)financiranju (glej 

poglavje 8)
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VI. SEZNAM PRILOG IN NAČIN TER ROK ODDAJE

Pripomoček – Glej TABELA v poglavju 13 Navodil za izvajanje
 



Hvala za pozornost!

asi@sklad-kadri.si  
01 434 15 10

www.zavzeti.si; www.srips-rs.si
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