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Seznam kratic

ASI+

Operacija »Podpora podjetjem za podaljSevanje delovne aktivhosti (ASI+)«

JR Piloti 2026 Javni razpis v okviru programa za sofinanciranje pilotnih projektov za spodbujanje
medgeneracijskega sodelovanja in prenosa znanj 2026

Sklad Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in preZivninski sklad Republike Slovenije

MDDSZ Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake mozZnosti

MKRR Ministrstvo za kohezijo in regionalni razvoj

PT Posrednisko telo (MDDSZ)

ou Organ upravljanja (MKRR)

NO Nadzorni organ

RO Revizijski organ

ESS+ Evropski socialni sklad plus

EU Evropska unija

PEKP 2021-2027 Program za izvajanje Evropske kohezijske politike v obdobju 2021-2027

Pogodba o Pogodba o sofinanciranju pilotnih projektov za spodbujanje medgeneracijskega

sofinanciranju sodelovanja in prenosa znanj 2026

Uredba EKP Uredba o izvajanju uredb (EU) in (Euratom) na podrocju izvajanja evropske kohezijske

politike v obdobju 2021-2027 za cilj nalozbe za rast in delovna mesta (Uradni list RS,
§t. 21/23, 13/25 in 16/26)

Uredba ESS+

Uredba (EU) 2021/1057 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 24. junija 2021 o
vzpostavitvi Evropskega socialnega sklada plus (ESS+) in razveljavitvi Uredbe (EU) st.
1296/2013

Uredba »de

Uredba Komisije (EU) 2023/2831 z dne 13. decembra 2023 o uporabi ¢lenov 107 in

minimis« 108 Pogodbe o delovanju Evropske unije pri pomoci de minimis

Uredba (EU) Uredbe (EU) 2021/1060 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 24. junija 2021 o

2021/1060 dolocitvi skupnih dolo¢b o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem
socialnem skladu plus, Kohezijskem skladu, Skladu za pravi¢ni prehod in Evropskem
skladu za pomorstvo, ribistvo in akvakulturo ter financnih pravil zanje in za Sklad za
azil, migracije in vklju¢evanje, Sklad za notranjo varnost in Instrument za finan¢no
podporo za upravljanje meja in vizumsko politiko

ZJN-3 Zakon o javnem narodanju (Uradni list RS, $t. 91/15, 14/18, 121/21, 10/22, 74/22 —
odl. US, 100/22 — ZNUZSZS, 28/23 in 88/23 — ZOPNN-F; v nadaljevanju ZJN-3), skupaj
z Uredbo o zelenem javnem narocanju (Uradni list RS, $t. 51/17, 64/19, 121/21 in
132/23)

228 Zahtevek za sofinanciranje

TRR Transakcijski raun

DDV Davek na dodano vrednost
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1. UVODNA PREDSTAVITEV

V teh navodilih so v skladu z evropsko in nacionalno zakonodajo s podrocja izvajanja evropske
kohezijske politike in na podlagi sklenjene Pogodbe st.: C2611-24-340401 o sofinanciranju operacije
ASl+ med skladom in PT z dne 21. 10. 2024, podane temeljne informacije, usmeritve in pravila za
izvajanje izbranih prijav (v nadaljevanju projekt) v okviru JR Piloti 2026, ki jih morajo izbrani prijavitelji
v skladu s podpisano pogodbo o sofinanciranju upostevati v postopku izvajanja projekta. Navodila za
porocanje JR Piloti 2026 dopolnjujejo dolocbe pogodbe o sofinanciranju in so njen sestavni del.

1.1 Splosni podatki o ASI+ in JR Piloti 2026

Podpora podjetjem za podaljSevanje delovne aktivnosti

Cilj politike 4
Ilj politike stebra socialnih pravic

Bolj socialna in vkljucujoca Evropa za izvajanje evropskega

Prednostna naloga 6 6. Znanja in spretnosti ter odzivni trg dela

Specificni cilj ESO4.4

obravnava tveganja za zdravje (ESS+)

Spodbujanje prilagajanja delavcev, podjetij in podjetnikov
na spremembe, aktivhega in zdravega staranja ter
zdravega in dobro prilagojenega delovnega okolja, ki

Koda OP 27.00278

JR Piloti 2026 pogodbi o sofinanciranju

Podlaga za izvajanje projektov, izbranih na | Sklenjene pogodbe o sofinanciranju in morebitni aneksi k

Obdobje upravi¢enosti stroSkov

Od datuma podpisa pogodbe o sofinanciranju, do 30. 6.

2027
725 20.7.2027
Datum zakljucka vseh aktivnosti 30. 6. 2027
Upravicenost izdatkov 20.7.2027

Naloge in odgovornosti posameznih projektnih partnerstev pri izvajanju projektov so dolocene v
pogodbi o sofinanciranju in razpisni dokumentaciji JR Piloti 2026. Projektna partnerstva so dolzna pri
izvajanju projektov upostevati vse veljavne pravne podlage, ki so opredeljene v JR Piloti 2026 in
pogodbi o sofinanciranju.

2. I1ZVAJANIE IN VSEBINA PROJEKTA

Projekt se izvaja v okviru projektnega partnerstva, ki ga sestavljata dva projektna partnerja — prijavitelj
in projektni partner. Projektno partnerstvo se oblikuje izkljuéno za namen priprave in izvajanja
pilotnega projekta.

Namen, predmet, cilji, ciljna skupina, pogoji, merila, obveznosti obeh projektnih partnerjev, sredstva
in stroski so navedeni v besedilu JR Piloti 2026.

Izvajanje projekta se pri¢ne s podpisom pogodbe o sofinanciranju, ki ureja odnose med skladom in
prijaviteljem. V pogodbi o sofinanciranju so natanéno dolocene in opredeljene obveznosti obeh
projektnih partnerjev, ki sta jih med izvajanjem projekta dolZna upoStevati in sposStovati.

Pri pripravi in vpeljavi ukrepov se lahko projektna partnerja smiselno zgledujeta po predlogih iz
»Kataloga ukrepov za ucinkovito upravljanje starejsih zaposlenih, ki je dostopen na spletni strani ASI+
(Katalog ukrepov za ucinkovito upravljanje starejsih zaposlenih).
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https://www.srips-rs.si/storage/app/media/RAZVOJ%20KADROV/ASI/Katalog%202025/katalog/index.html

Projektna partnerja morata pred oddajo vloge skleniti pisni partnerski sporazum (Priloga 2), s katerim
uredita medsebojne pravice in obveznosti pri izvajanju projekta. Partnerski sporazum ne sme biti v
neskladju z dolo¢bami tega javnega razpisa ali pogodbe o sofinanciranju.

Projektna partnerja morata skozi celotno izvajanje projekta upoStevati horizontalna nacela
trajnostnega razvoja, nediskriminacije, enakih moZnosti in dostopnosti, vklju¢no z dostopnostjo za
invalide ter enakostjo moskih in Zensk (v skladu s horizontalnimi naceli operativhega programa EKP
2021-2027).

2.1 Upraviceno obdobje izvajanja

Obdobje, za katerega so namenjena razpisana sredstva, sta prorac¢unski leti 2026 in 2027.

Upravi¢eno obdobje izvajanja aktivnosti je od datuma podpisa pogodbe o sofinanciranju ter
najpozneje do 30. 6. 2027. Obdobje trajanja izvajanja projektnih aktivnosti je 9 mesecev od datuma
podpisa pogodbe o sofinanciranju.

Do sofinanciranja so upraviceni stroski, ki bodo pri projektnih partnerjih nastali od datuma podpisa
pogodbe o sofinanciranju do najpozneje 30. 6. 2027, ter izdatki, ki bodo pri projektnih partnerjih nastali
od datuma podpisa pogodbe o sofinanciranju do najpozneje 20. 7. 2027, ob pogoju, da se bodo
projektne aktivnostiizvajale 9 mesecev. Stroski morajo biti uveljavljeni v ustreznih obdobjih porocanja,
kot je doloceno v tocki 5.1 Roki za porocanje teh navodil.

StroSek nastane z dnem opravljene storitve, izdatek pa z dnem placila storitve.

3. STROSKI IN DOKAZILA

3.1 Upraviceni stroski

Stroski projekta, ki so upravic¢eni do povracila in se izplacajo prijavitelju, so stroski pla¢ zaposlenih na
projektu, 15 % pavsal na place, stroski za informiranje in komuniciranje in stroski zunanjih svetovalcev.

Upraviceni so stroski in izdatki, ki so usklajeni z razpisno dokumentacijo ter z Navodili OU o upravicenih
stroskih za sredstva evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2021-2027, na voljo na
povezavi: Navodila in smernice - Evropska sredstva.

V skladu s pravili evropske kohezijske politike in zakonodaje s podrocja javnih financ se financiranje
projektov izvaja po principu povracil za nastale in placane stroske (izdatke).

Stroski in izdatki so upraviceni, Ce:

- so neposredno povezani s projektom;

- so potrebni za njegovo izvajanje in so v skladu s cilji projekta;

- so dejansko nastali za izvedbo storitev, ki so predmet tega javnega razpisa;

- so pripoznani v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarstvenika;

- so nastaliin so placani v obdobju upravi¢enosti ter uveljavljeni v ustreznih obdobjih porocanja,
dolocenih v teh navodilih;

- temeljijo na verodostojnih knjigovodskih in drugih listinah in

- soizkazani v skladu z veljavnimi pravili EU in nacionalnimi predpisi.

Dvojno uveljavljanje stroskov in izdatkov, ki so Ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega javnega vira,
ni dovoljeno.

V primeru, da se pri pregledovanju upravi¢enosti stroskov pojavijo nejasnosti, ima sklad pravico
zahtevati dodatna dokazila, ki niso opredeljena med dokazili za upravi¢enost stroskov.
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https://evropskasredstva.si/evropska-kohezijska-politika/navodila-in-smernice/

3.2 Vrste stroskov

A) Stroski plac

Stroski plac zaposlenih na projektu so upraviceni v viSini najve¢ do 33.000,00 EUR za posamezen
projekt. Do povracila stroskov plac¢ so upravi¢eni samo zaposleni (pogodba o zaposlitvi, sklenjena v
skladu s slovenskim pravnim redom) pri projektnih partnerjih.

Z zaposlenim je potrebno skleniti ustrezno pravno podlago (novo pogodbo o zaposlitvi ali aneks k
pogodbi oziroma drug pravni akt, s katerim je dolo¢eno opravljanje nalog na projektu), s katero se
osebo razporedi na delo na projektu in navede deleZ zaposlitve na projektu.

Vsak projektni partner lahko skozi celotno obdobje projekta uveljavlja ali 1 zaposlitev za polovicni
delovni Cas ali 2 zaposlitvi za polovicni delovni Cas ali 1 zaposlitev za polni delovni ¢as. Uveljavljanje
drugacnega Stevila zaposlenih ali Stevila ur zaposlitve ni mogoce (npr. 4 zaposleni po 2 uri/dan).
Zaposlenega pri partnerju, ki sodeluje v projektnem partnerstvu, je mogoce zamenjati ali nadomestiti
le v dolocenih primerih (dolgotrajna bolniska odsotnost, upokojitev, prenehanje delovnega razmerja
zaposlenemu in podobni objektivni razlogi). V tem primeru lahko nadomesti tega zaposlenega druga
oseba, za kar mora prijavitelj pridobiti predhodno soglasje sklada.

Zaposleni lahko dela na projektu polni delovni ¢as. Polni delovni ¢as pomeni osem ur na dan, pet dniv
tednu, kar v povprecju znese 168 ur v mesecu. V primeru, da ima oseba sklenjeno pogodbo o zaposlitvi
(bodisi za dolocen ali nedolocen cas) in dela na projektu polni delovni ¢as, je upravic¢en strosek njegova
placa ter druga povracila stroskov v zvezi z delom v celoti, vendar najvec v visini 33.000,00 EUR za
celotno obdobje trajanja projekta.

V primeru, da zaposleni dela na projektu za polovicni delovni €as, se njegov stroSek obracuna v
sorazmernem delezu glede na obseg opravljenega dela. Osnova za dolo¢anje upravicenih izdatkov je
polovica meseénega Stevila ur, kar v povpredju znasa 84 ur na mesec. Stevilo opravljenih ur izhaja iz
evidence opravljenega dela, ki jo mora podjetje obvezno voditi posebej za vsako osebo, ki sodeluje na
projektu. Pri tem se upoSteva, da Stevilo ur ne sme presegati pogodbeno dogovorjenega deleza
delovnega Casa na projektu.

Stevilo ur ne sme presegati omejitev, ki jih dolo¢a nacionalna zakonodaja.

Upraviceni stroski lahko zajemajo:

- place in dodatke z vsemi pripadajocimi davki in prispevki delavca in delodajalca, vkljuéno z
delovno uspesnostjo skladno z zakonodajo;

- vceloti ali pa v delezu dela na projektu;

- povracila stroSkov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na delo in z dela, strosek
nadomestila za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu) — v celoti ali pa v deleZu dela na
projektu;

- povracila in nadomestila (npr. boleznine do 30 dni), ¢e delodajalec ne povrne stroskov dela iz
drugih javnih virov;

- druge osebne prejemke v skladu z veljavno zakonodajo, ¢e bo izplacilo v upravicenem obdobju
izdatkov (regres za letni dopust — uveljavlja se v sorazmernem delu glede na delez zaposlitve
na projektu v posameznem letu, zimski regres — uveljavlja se v sorazmernem delu glede na
delezZ zaposlitve na projektu v letu 2026, ipd.). V primeru dela na projektu za polovi¢ni delovni
¢as so drugi osebni prejemki upraviceni v sorazmernem delezu;

- premije kolektivnega dodatnega pokojninskega zavarovanja (Ce je za delodajalca zakonsko
obvezno).
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Stroski, ki niso upraviceni, so:

prispevki za druge zavarovalne premije, ki niso zakonsko dolocene, kot npr. Zivljenjska,
nezgodna in druga zavarovanja, drugo dodatno zdravstveno in pokojninsko zavarovanje,
prostovoljno zavarovanje;

solidarnostne pomoci;

odpravnine;

razlicne bonitete;

nadure;

jubilejne nagrade;

letne stimulacije in druge nagrade;

povracilo stroSka zimskega regresa za leto 2027;

¢lanarine v stanovskih zdruzenjih in zbornicah, vklju¢no s ¢lanarinami v sindikalnih zdruzenjih.

B) Posredni stroski

Pavsalna stopnja za upravi¢ene posredne stroske v visSini 15 % potrjenega stroska plac in povracil v
zvezi z delom v najvisjem znesku do 4.950,00 EUR za posamezen projekt.

Nacin dolocitve pavsalne stopnje je skladen s 54. ¢lenom Uredbe (EU) 2021/1060. Pavsalni stroski
morajo biti poleg ostalih neposrednih stroskov evidentirani na lo€enem stroSkovnem mestu projekta.

Dokazil pri uveljavljanju posrednih stroskov v pavsalnem znesku ni potrebno prilagati.

Primeri upravicenih posrednih stroskov so:

Q)

stroski elektri¢ne energije;

stroski porabe kuriv in stroski ogrevanja;

stroski vode in komunalnih storitev;

stroski odvoza smeti;

stroski telefona, faksa in elektronske poste;

stroski postnin in kurirskih storitev;

amortizacija osnovnih sredstev, ki ni izklju¢no vezana na projekt;

stroski potrosnega materiala (pisarniski material, Cistilni material in posebni material) in
drobnega inventarja (racunalniki, prenosniki, tablice, mobilni telefoni ipd. se upostevajo pod
opremo), ki se uporablja na projektu;

stroski rezije in administracije;

stroski racunovodskih storitev;

stroski tekocega vzdrZevanja;

stroski najema nepremicnin in opreme za delo zaposlenih;

zavarovalne premije za objekte in opremo ipd.

Stroski informiranja in komuniciranja

Stroski informiranja in komuniciranja v najvisjem znesku do 5.050,00 EUR za posamezen projekt.
Stroski informiranja in komuniciranja so upraviceni stroski, ¢e so neposredno povezani z aktivnostmi
informiranja in komuniciranja v zvezi s projektom.

Primeri upravi¢enih stroskov informiranja in komuniciranja:

stroski organizacije in izvedbe dogodkov, namenjenih informiranju in komuniciranju o projektu
(npr. konference, simpoziji);

stroski izdelave ali nadgradnje spletnih strani;

stroski oglasevalskih storitev in stroski objav;

stroski izdelave promocijskih video vsebin;

Dunajska cesta 20, 1000 Ljubljana 01 4341081 gp@sklad-kadri.si



- stroski svetovanja na podrocju informiranja in komuniciranja;
- stroski oblikovanja, priprave na tisk, tiska in dostave gradiv;

- stroski nastopov na sejmih in razstavah;

- drugi stroski informiranja in komuniciranja.

DDV ni upravicen strosek.

Sklepanje podjemih in avtorskih pogodb s svojimi zaposlenimi ter z osebami, ki pri podjetju delujejo
kot zakoniti zastopnik, ¢lani OU ali nadzora, za potrebe izvajanja aktivnosti informiranja in
komuniciranja je neupravicen strosek.

Stroski informiranja in komuniciranja so prav tako neupraviéeni, e je:
- zunanji izvajalec, ki za projektno partnerstvo opravi storitev informiranja in komuniciranja,
povezana druzba po pravilih zakona, ki ureja gospodarske druzbe ali
- zakoniti zastopnik prijavitelja sli projektnega partnerja ali njegov druzinski ¢lan:
o udeleZen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca
ali
o neposredno ali preko drugih pravnih oseb v vec kot petindvajset odstotnem delezu
udeleZen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu zunanjega izvajalca.

Pri upraviéenosti stroskov informiranja in komuniciranja je treba upostevati tudi Navodila OU na
podrocju zagotavljanja prepoznavnosti, preglednosti in komuniciranja evropske kohezijske politike v
obdobju 2021-2027: https://evropskasredstva.si/evropska-kohezijska-politika/navodila-in-smernice/.

D) Stroski storitev zunanjih izvajalcev

Stroski storitev zunanjih izvajalcev v najvisSjem znesku do 5.000,00 EUR za posamezen projekt. Ta
kategorija stroskov vsebuje stroske storitev, ki jih izvedejo zunanji izvajalci — zunanji svetovalci v
okviru projekta in so potrebni za izvedbo projekta.

Storitve v tej kategoriji stroSkov so: izvedba usposabljanj, izobraZevanj, svetovanj, priprava analiz,
porocil in evalvacij, nadzor pri izvedbi projekta.

Primeri upravi¢enih stroskov storitev zunanjih izvajalcev:

- storitve strokovnjakov s podrodja managementa znanja, medgeneracijskega sodelovanja,
motiviranja starejSih zaposlenih za sodelovanje pri prenosu znanj;

- storitve strokovnjakov s podrocja prenosa znanja, mentorstva in povratnega mentorstva ter
sistemov nasledstva;

- storitve razvoja in sodelovanje pri implementaciji inovativnih pristopov upravljanja starejsih
zaposlenih z namenom ohranjanja zavzetosti, produktivnosti in ucinkovitosti starejSih
zaposlenih;

- storitve razvoja in uvedbe motivacijskih programov za prenos znanj;

- storitve za dvig ozavescenosti o pomenu mentorstva in deljenju znanja;

- storitve za razvoj kompetenc in vescin za dvig zavedanja o pomenu medsebojnega poucevanja,
ucenja in prenosa znanj med starejSimi in mlajSimi zaposlenimi.

DDV ni upravicen strosek.

Sklepanje podjemih in avtorskih pogodb s svojimi zaposlenimi ter z osebami, ki pri podjetju delujejo
kot zakoniti zastopnik, ¢lani OU ali nadzora, je neupravicen strosek.
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Stroski storitev zunanjih izvajalcev so prav tako neupraviceni, e je:
- zunanji izvajalec, ki za projektno partnerstvo opravi storitev, povezana druzba po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe ali
- zakoniti zastopnik prijavitelja ali projektnega partnerja ali njegov druzinski ¢lan:
o udeleZen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca
ali
o neposredno ali preko drugih pravnih oseb v vec kot petindvajset odstotnem delezu
udelezen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu zunanjega izvajalca.

3.3 Spostovanje zakonodaje o javnem narocanju

Podjetja so pri izvajanju projektov, sofinanciranih s sredstvi ESS+, zavezana spoStovati pravila javnega
narocanja, dolo¢ena v ZJN-3, in sicer:

- vprimeru, ko jih k temu zavezuje 9. ¢len ZJN-3,
- v primerih, ki jih doloca 23. ¢len ZJN-3.

V zgoraj navedenih primerih morajo prejemniki sredstev (izbrani prijavitelji) pri oddaji narocil v celoti
upostevati ZJN-3 ter Uredbo o zelenem javnem narocanju v primerih, kadar je to glede na predmet
javnega narocila primerno in smotrno.

Podjetja, ki niso zavezana po zakonu spoStovati pravila ZJN-3, morajo pri naro¢anju storitev upoStevati
temeljna nacela javnega narocanja (nacelo gospodarnosti, ucinkovitosti in uspesnosti, nacelo
zagotavljanja konkurence med ponudniki, nacelo transparentnosti, nacelo enakopravne obravnave
ponudnikov, nacelo sorazmernosti). Spostovanje temeljnih nacel ZJN-3 pomeni, da se predmet narocila
pridobi s ¢im manj sredstvi, ob ustrezni kvaliteti in zadostitvi potreb naro¢nika.

Nacelo gospodarnosti, ucinkovitosti in uspeSnosti ne pomeni nujno izbire najcenejSega ponudnika
(pomembno je, da se uposteva realna/trzna vrednost predmeta narocila in o tem priloZijo analizo oz.
pojasnilo).

Celoten postopek izbire zunanjih izvajalcev za kategoriji stroSkov C) drugi stroski informiranja in
komuniciranja in D) drugi stroski storitev zunanjih izvajalcev, je potrebno utemeljiti. Dokumentirati je
potrebno, kako so se ponudbe preverile na trgu oz. ali so se pridobile primerljive ponudbe. Ce se
ponudbe niso pridobile, se utemelji razlog.

Prijavitelj mora skladu omogociti vpogled in nadzor nad originalno dokumentacijo v zvezi z izborom
zunanjega izvajalca. Sklad lahko presoja izvajanje nacela gospodarnosti in ustreznost izbora zunanjih
izvajalcev, vklju¢no z vidiki kakovosti (nacela javnega narocanja in pridobivanja ponudb na trgu). Ob
sumu negospodarne rabe sredstev sklad izvede pregled izvedenih aktivnosti in usposabljanj, ki jih je
podjetje izvedlo v okviru sofinanciranega projekta, vkljuéno z nadzorom nad izborom zunanjih
izvajalcev.

4. ZAHTEVEK ZA SOFINANCIRANIJE (ZzS)

ZzS (Priloga 5.1) je dokument, s katerim prijavitelj zaprosi za povracilo upravicenih izdatkov za
projektno partnerstvo.

Izbrani prijavitelj lahko odda le en ZzS za posamezno obdobje. Na ZzS smejo biti vkljucene aktivnosti,
ki so bile izvedene v tem obdobiju, in izdatki, ki so nastali vtem obdobju.
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725 mora podpisati zakoniti zastopnik ali pooblascenec za oddajo ZzS izbranega prijavitelja.

4.1 Priprava ZzS

Prijavitelj je na podlagi JR Piloti 2026 in pogodbe o sofinanciranju dolzan posredovati ZzS s prilogami in
dokazili za izkazovanje skupnih upravic¢enih stroskov na naslednji nacin:

e ZzS (Priloga 5.1) poslje elektronsko podpisanega z veljavnim e-podpisom?, kot je navedeno v
tocki 4.3.
e Porocila (Priloga 5.2 Mesecno porocilo o opravljenem delu za zaposlenega na projektu, Priloga
5.3 Porocilo o izvajanju projekta JR Piloti 2026, Zakljuéno porocilo o izvajanju in dosezkih
celotnega projekta) poslje elektronsko podpisane z veljavnim e-podpisom.
e Dokazila o stroskih in druga dokazila.
e Ob predlozitvi prvega in zadnjega ZzS je potrebno priloZiti dokazilo o vodenju locenega
knjigovodstva (izpis iz knjigovodskih evidenc) za oba projektna partnerja.
Celotna dokumentacija, kot je navedena zgoraj, se poslje preko spletnega odlozis¢a SOVD v skladu z
navodili za uporabo spletnega odloZis¢a SOVD, ki so dostopna na https://sovd.gov.si/vsebina/navodila,
in pravnim obvestilom, ki je dostopno na https://sovd.gov.si/vsebina/pravno-obvestilo.
Dokumentacije ne odlagajte v stisnjene (ZIP) obliki, ampak izklju¢no kot posamezne, nestisnjene
datoteke.

Za prejemnika v sistemu SOVD prijavitelj navede e-posto: asi@sklad-kadri.si. Spodaj je primer pravilno

oznacenih moznosti ob oddaji dokumentacije ZzS preko spletnega odlozis¢a SOVD:

@ 1 prejemnik Dodaj prejemnika  Uvozi prejemnike il Prejemniki
asi@sklad-kadri.si S X

St. pogodbe 11045-4178/2026 - ZzS 1 Porogilo o izvajanju projekta

>

URL: /download/OwAYh684RJFJEGE2xYqrKUIvA2bJYk K4 Nastavitve
Datum poteka: 21 Maj 2026 [}

Povratnica

Kripitiraj z geslom

Geslo tudi menina: @ email GSM (O ne poslji

Jezik obvestil - v

1 datoteka, 1 prejemnik Poslji datoteko =P

Projektno partnerstvo pri oddaji vsakega ZzS odda Porocilo o izvajanju projekta (Priloga 5.3). Porocilo
pripravijo osebe, ki so zaposlene v okviru JR Piloti 2026 ali odgovorne za izvedbo samega projekta pri
posameznem projektnem partnerju. V porocilu se navedejo klju¢ne ugotovitve o izvajanju in
napredku projekta. Porocilo mora biti podpisano s strani oseb, ki so porocilo pripravile.

1 Veljavni e-podpis je narejen z uporabo digitalnega potrdila ali SI-PASS identitete. V primeru elektronskega podpisa z
digitalnim potrdilom mora biti razvidna organizacija, vimenu katere se dokument podpisuje.
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Projektno partnerstvo mora ob predlozZitvi zadnjega ZzS oddati Zaklju¢no porocilo o izvajanju in
dosezkih celotnega projekta. Zaklju¢no porocilo mora vsebovati vsebinski povzetek Porocila o
izvajanju projekta (Priloga 5.3). Obsegati mora evalvacijo celotnega projekta, navedbo zastavljenih in
dosezZenih ciljev, v njem mora biti opredeljen ucinek, ki so ga izvedene aktivnosti imele za zaposlene
obeh partnerskih podjetij. Porodili morata biti napisani lo¢eno za vsakega partnerja. Posamezno
porocilo mora biti dolgo vsaj deset (10) strani oziroma vsaj 3.500 besed. Oddano porocilo sklad lahko
uporabi za objavo na spletnih straneh sklada in za promocijske namene projekta JR Piloti 2026.

Sklad si pridrZuje pravico, da presoja o ustreznosti vsebine izvedenih projektnih aktivnosti. V primeru
ugotovitve izvedbe aktivnosti, ki niso v skladu s potrjenim terminskim in finan¢nim naértom in ni v
skladu s cilji ter namenom javnega razpisa, sklad stroSkov ne bo poravnal in ima pravico zavrniti ZzS.

Sklad lahko ob izvajanju preverjanj zahteva dodatna dokazila, ki so nastala oziroma so obvezna po
zakonodaji. Stroski morajo biti preverljivi (izjema so posredni stroski v visini 15 %). Projektno
partnerstvo mora imeti jasen pregled in zapis vseh finan¢nih transakcij, ki vkljuCujejo informacije,
potrebne za pripravo ZzS.

4.2 Ureditev dokazil o stroskih za ZzS

Dokazila o nastanku in placilu posameznih vrst upravi¢enih stroskov/izdatkov so razvidna v spodnji
tabeli.

Skeni dokazil morajo biti jasni in razlo¢ni ter po vsebini enaki originalni listini. Vsi dokumenti, za
katere se uveljavljajo stroski, morajo biti skenirani in VEDNO razporejeni po vrstnem redu, kot je v
spodniji Tabeli 1.

Tabela 1: Pregled dokazil k ZzS za uveljavljanje posameznih vrst stroskov

Vrsta stroska

Opredelitev stroska

Pregled dokazil za izkazovanje stroska
(elektronski izpisi, skenirani dokumenti)

3.1 - Stroski
plac zaposlenih
na projektu

stroski pla¢ ter druga povracila
stroskov v zvezi z delom zaposlenih
na projektu, tj. place z vsemi
pripadajocimi davki in prispevki;
povracila stroSkov v zvezi z delom -
prehrana med delom, prevoz na delo
in z dela, stroSek nadomestila za
uporabo lastnih sredstev pri delu na
domu;

povracila in nadomestila place (npr.
boleznine do 30 dni), ¢e delodajalec
ne povrne stroSkov iz drugih javnih
virov;

drugi osebni prejemki v skladu z
veljavno zakonodajo (regres za letni
dopust in  zimski regres v
sorazmernem delu, ipd.);

premije kolektivnega dodatnega
pokojninskega zavarovanja (Ce je za
delodajalca zakonsko obvezno);
povracilo stroska regresa za letni
dopust za leto 2026 se vkljuci v prvi
Z2S oddan v letu 2027, povracilo

pogodba o zaposlitvi in drugi pravni akt
(kadar to ni opredeljeno v pogodbi o
zaposlitvi), s katerim je zaposlena oseba
razporejena na delo na operaciji (ob prvem
ZzS in ko pride do spremembe);

izjava o prevozu na delo in iz dela, sklep o
viSini nadomestila za DD, pravilnik o visini
nadomestil, ali drugo (Ce le-to ni dolocCeno Ze
v drugi pravni podlagi npr. pogodbi o
zaposlitvi);

placilna lista za posamezni mesec;

izpolnjeno mesecno porocilo o delu (Priloga
5.2);

izpis iz evidence ur;

dokazila za odsotnosti, ¢e vrsta odsotnosti ni
razvidna iz placilne liste (npr. bolniski list,
zdravnisko opravicilo ipd.);

individualni REK in skupni REK-O obrazec ter
dokazilo o placilu (izpis iz TRR o placilu davkov
in prispevkov FURS-u, o pladilu zdravstvenega
zavarovanja);
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stroska regresa za letni dopust za
leto 2027 pa v zadnji oddani ZzS v
letu 2027 in se uveljavlja v
sorazmernem delu glede na delez
zaposlitve na projektu v
posameznem letu;

- povracilo stroska zimskega regresa
za leto 2026 se vkljuci v prvi ZzS
oddan v letu 2027 in se uveljavlja v
sorazmernem delu glede na delez
zaposlitve na projektu v letu 2026;
povracilo stroSka zimskega regresa
za leto 2027 ni upravicen strosek.

V najvisjem znesku do 33.000,00 EUR za
posamezen projekt.

10.

11.

dokazilo o placilu (izpis iz TRR o placilu place
in drugih stroskov dela za posameznega
zaposlenega);

obracunski list o letnem in zimskem regresu;
potrdilo o izplacilu regresa za letni dopust —
izpis iz TRR;

potrdilo o izplacilu zimskega regresa — izpis iz
TRR.

3.2 - Posredni
stroski

- stroski elektricne energije;

- stroSki porabe kuriv in stroski
ogrevanja;

- stroski vode in komunalnih storitev;

- stroski odvoza smeti;

- stroski telefona, faksa in elektronske
poste;

- stroSki postnin in kurirskih storitev;
amortizacija osnovnih sredstev, ki ni
izkljuéno vezana na projekt;

- stroski potrosnega materiala
(pisarniski material, Cistilni material
in posebni material) in drobnega
inventarja (racunalniki, prenosniki,
tablice, mobilni telefoni ipd. se
uposStevajo pod opremo, ki se
uporablja na projektu;

- stroski reZije in administracije;

- stroski racunovodskih storitev;

- stroski tekoCega vzdrZevanija;

- stroski najema nepremicnin in
opreme za delo zaposlenih;

- zavarovalne premije za objekte in
opremo ipd.

V najviSjem znesku do 4.950,00 EUR za
posamezen projekt.

Za uveljavljanje posrednih stroskov ni potrebno
prilagati dodatnih dokazil. Na lofenem

oziroma prilivi, medtem ko stroskov (izdatkov), ki
se nanasajo in poplacujejo iz prejetih sredstev, ni
treba evidentirati na stroSkovnem mestu.

3.3 - Drugi
stroski
informiranja in
komuniciranja

- stroSki organizacije in izvedbe
dogodkov, namenjenih informiranju
in komuniciranju o projektu;

- stroski izdelave ali nadgradnje
spletnih strani;

- stroski oglasevalskih storitev in
stroski objav;

- stroski izdelave promocijskih video
vsebin;

- stroSki svetovanja na podrocju
informiranja in komuniciranja;

dokazila o postopku izbire zunanjega izvajalca
z obrazlozitvijo, iz katerih izhaja, da so
upostevana temeljna nacela ZJN-3;

racun;

dokazilo o izvedbi (npr. natisnjen oglas, video
vsebine, objava, naznanilo, posneta oddaja,
izpis internetne strani, vabilo na novinarsko
konferenco/delavnico, seznam udeleZencev
oz. lista prisotnosti, fotografije, ipd.);
dokazilo o placilu —izpis iz TRR.
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- stroski oblikovanja, priprave na tisk,
tiska in dostave gradiv;

- stroski nastopov na sejmih in
razstavah;

- drugi stroski informiranja in
komuniciranja.

V najvisjem znesku do 5.050,00 EUR za
posamezen projekt.

3.4 - Drugi - storitve v tej kategoriji stroSkov so: 1. dokazila o postopku izbire zunanjega izvajalca
stroski storitev e izvedba usposabljanj, z obrazlozitvijo, iz katerih izhaja, da so
zunanjih izobrazevanj, svetovanj, upostevana temeljna nacela ZJN-3;
izvajalcev e priprava analiz, poro¢il in | 2. racun;
evalvacij, 3. dokazilo o opravljeni storitvi (npr. celoten
e nadzor priizvedbi projekta; dokument, ki ga je za projektno partnerstvo
- storitve strokovnjakov s podrogja pripravil zunanji izvajalec, potrjen prevzemni
managementa znanja, zapisnik in porocilo o opravljenih storitvah,
medgeneracijskega sodelovanja, seznam udeleZencev oz. listina prisotnosti
prenosa  znanj v  podjetju, fotografije, ipd.);

motiviranja starej$ih zaposlenih za | 4. dokazilo o platilu - izpis iz TRR.
sodelovanje pri prenosu znanj;

- storitve strokovnjakov s podrocja
prenosa znanja, mentorstva in
povratnega mentorstva ter sistemov
nasledstva;

- storitve razvoja in sodelovanje pri
implementaciji inovativnih pristopov
upravljanja starejSih zaposlenih z
namenom ohranjanja zavzetosti,

produktivnosti  in  ucinkovitosti
starejsih zaposlenih;

- storitve razvoja in uvedbe
motivacijskih programov za prenos
znanj;

- storitve za dvig ozaveScenosti o
pomenu mentorstva in deljenju
znanja;

- storitve za razvoj kompetenc in
vescin za dvig zavedanja o pomenu
medsebojnega poucevanja, ucenja
in prenosa znanj med starejSimi in
mlajsSimi zaposlenimi.

V najviSjem znesku do 5.000,00 EUR za
posamezen projekt.

Dokazila se pripravljajo in oddajajo v skladu s temi navodili. V primeru neupostevanja navodil glede
ureditve listin lahko sklad zavrne prejeta dokazila in pozove k ponovni predloZitvi dokazil oziroma
celotnega ZzS.

Pri organizaciji dokazil je zelo pomembno, da je razvidno, kateremu partnerju in kateri vrsti stroska se
lahko pripiSe posamezna listina.
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To se zagotovi tako, da se poroca po partnerijih:
- P1 - prijavitelj ime partnerja 1;
- P2 - projektni partner ime partnerja 2.

V mapah znotraj partnerjev po Stevilki listine (npr. 01 2026 ANP (prvi 2 ¢rki imena + prva ¢rka priimka).
Uporabljajte kratka imena datotek in map - dolZina imena lahko predstavlja tezavo pri kopiranju
dokumentov, zato priporo¢amo, da so imena datotek dolga najvec 20 znakov.

P1 — ime prijavitelja

P2 - ime projektnega
partnerja

.

3.1 - Strolki plad

5 = Stroskl informiranja in
komuniciranja

7 - strofki storitey zunanjih
izvajslcey

\ 4

01 2026 ANP (mesec, leto, pra dve l

01 2026 X2 d.o.0. (mesec, leto,

Erki imena + prva Erka prilmka) nagiv zunanjega izvajalca)

4.3 Oddaja in posredovanje ZzS

ZzS mora prijavitelj poslati na sklad v rokih, navedenih v 5. poglavju. ZzS je treba oddati preko
spletnega odlozis¢a SOVD. Dokument ZzS je potrebno izpolniti in elektronsko podpisati z veljavnim e-
podpisom s strani zakonitega zastopnika prijavitelja ali njegovega pooblas¢enca za oddajo ZzS.

Preko spletnega odlozis¢a SOVD je potrebno oddati tudi vse pripadajoce priloge in dokazila, kot je
navedeno v tocki 4.1.

4.4 Postopek preverjanja ZzS

Pristojna oseba sklada opravi preverjanje ZzS z vsemi prilogami in dokazili v skladu s temi navodili in
navodili PT o izvajanju operacij in upravienih stroskih v okviru PEKP 2021-2027.

Ce sklad pri pregledu posredovanega ZzS, dokazil in predloZenih prilog ugotovi nepravilnosti ali
pomanjkljivosti, pozove izbranega prijavitelja k dopolnitvi. Slednji je dolZan dopolnjeni ZzS z
zahtevanimi prilogami in dokazili posredovati skladu v treh (3) delovnih dneh od prejetega poziva k
dopolnitvi zahtevka. Ce sklad ustrezno dopolnjenega ZzS ne prejme v postavljenem roku,
uveljavljanega zneska ni dolZan poravnati.

V primeru ugotovljenih neupraviéenih stroskov bo sklad le-te zavrnil in zahteval popravke/dopolnitve.
V tem primeru je podjetje dolino skladu posredovati popravljen/dopolnjen ZzS z obrazloZitvijo
dopolnitev in sklicem na izhodis¢ni (zavrnjeni) ZzS. Pri dopolnjevanju ZzS prijavitelj ne sme dodajati
novih upravicenih stroskov (tj. stroskov, ki jih v prvotnem zahtevku ni uveljavljal).
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Ce se prijavitelj na poziv za popravke/dopolnitve ne odzove v roku oziroma ne posreduje dopolnjenega
ZzS v dolocenem roku (e je bilo v pozivu tako zahtevano), sklad ni dolZzan pregledati in potrditi ZzS in
bo ZzS v celoti zavrnil. Prav tako sklad zahtevanega zneska, do katerega bi bilo podjetje sicer morda
upraviceno, ne bo poravnal.

Ce je ZzS ustrezno pripravljen brez pomanjkljivosti ali ¢e so nepravilnosti ali pomanjkljivosti v roku
odpravljene, sklad potrdi ZzS.

4.5 Izplacila ZzS

Podlaga za izplaCilo upravicenih sredstev je s strani sklada potrjen ZzS z vsemi obveznimi dokazili in
prilogami. Sklad bo ZzS poravnal v Sestdesetih (60) dneh od potrditve oziroma najkasneje naslednji dan
po prejemu sredstev s strani PT, razen v primeru ugotovljene nepravilnosti s strani PT. V tem primeru
sme sklad na podlagi ugotovljenih nepravilnosti izloditi tiste stroske, pri katerih dokumentacija ni
ustrezna, ter izplacati zgolj nesporni del zahtevka.

Prijavitelj bo moral ustrezni del prejetih namenskih sredstev nemudoma oziroma najkasneje naslednji
delovni dan po dnevu, ko jih bo prejel, prenakazati drugemu projektnemu partnerju v partnerstvu ter
nemudoma oziroma najkasneje naslednji delovnih dni po prejemu sredstev s strani sklada, skladu
posredovati dokazilo o prenakazilu. Visina sredstev bo dolocena v dokumentih zahtevka za
sofinanciranje, ki jih bo pred izplacilom sredstev prijavitelju potrdil sklad.

5. POROCANIJE

Obdobje izvajanja projektnih aktivnosti je 9 mesecev od datuma podpisa pogodbe o sofinanciranju.
Glede na obdobje izvajanja aktivnosti mora prijavitelj oddati ZzS-je v skladu s roki za porocanje v
poglavju 5.1.

5.1 Roki za porocanje

Tabela 2: Roki za porocanje JR Piloti 2026

Obdobje | Obdobje izvajanja aktivnosti in nastanka stroska | Rok za porocanje

1. Od podpisa pogodbe do 31.12. 2026 20. 1. 2027
2. od 1.1.2027 do 31. 3. 2027 20. 4 2027
3. od 1. 4.2027 do 30. 6. 2027 20.7.2027

ZzS je oddan pravocasno, Ce ga sklad prejme najkasneje zadnji dan v okviru posameznega roka za

porocanje. ZzS (Priloga 5.1) je treba oddati preko spletnega odlozisc¢a SOVD, elektronsko podpisanega
z veljavnim e-podpisom?, kot je navedeno v to¢ki 4.3.

5.2 Nepravilnosti, terjatve in vracila

V primeru ugotovljene nenamenske porabe sredstev oz. druge krsitve dolocil pogodbe o sofinanciranju
bo sklad izdal poziv za vradilo neupravi¢eno izplacanih sredstev skladno z dolocili JR Piloti 2026. V
pozivu sklad navede visino terjatve ter dolo¢i rok, do katerega mora projektno partnerstvo sredstva

2 Veljavni e-podpis je narejen z uporabo digitalnega potrdila ali SI-PASS identitete. V primeru elektronskega podpisa z
digitalnim potrdilom mora biti razvidna organizacija, vimenu katere se dokument podpisuje.
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vrniti. Prav tako sklad doloci rok, od katerega zacnejo teci zakonite zamudne obresti v primeru
neizpolnjevanja obveznosti.

V primeru, da se nepravilnosti ugotovijo po Ze izvedenem izplacilu, sklad izvede postopek vracila
neupraviceno izplacanih javnih sredstev z vzpostavijo terjatve. Prijavitelj je dolzan neupravi¢eno
prejeta sredstva vrniti skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi.

Ob odkritih nepravilnostih in vzpostavljanju terjatev se upostevajo navodila in smernice OU in PT ter
pravila postopanja v primeru nevrnjenih sredstev (predpisani postopki izterjave, kot veljajo v RS).

5.3 Preverjanje aktivnosti na terenu

Sklad skladno z internim pravilnikom izvaja preverjanja na terenu. Sklad bo spremljal tehniéni,
administrativni in finan¢ni nadzor nad izvajanjem pilotnega projekta z napovedanimi ali
nenapovedanimi preverjanji izvedbe aktivnosti. V primerih nadzora na kraju samem bo izbrani
prijavitelj omogocil vpogled v racunalniSke programe, listine in postopke v zvezi z izvajanjem projekta,
nakazilom in porabo sredstev.

Namen preverjanj je zagotoviti, da so navedeni stroski projekta resni¢no nastali in da se sredstva
uporabljajo v namen, za katerega so bila dodeljena. Sklad lahko v okviru preverjanja zahteva dodatna
dokazila.

5.4 Izredna porocila

Projektno partnerstvo je dolzno na zahtevo sklada posredovati tudi izredna porocila z zahtevano
vsebino in rokom izdelave.

6. KOMUNICIRANIJE

Oba projektna partnerja morata pri izvajanju projekta izpolnjevati zahteve glede komuniciranja
skladno z veljavnimi Navodili OU na podrocju zagotavljanja prepoznavnosti, preglednosti in
komuniciranja evropske kohezijske politike v obdobju 2021-2027, objavljenimi na spletni strani:
https://evropskasredstva.si/evropska-kohezijska-politika/navodila-in-smernice/.

Skladno z navodili OU morata projektna partnerja zagotoviti najmanj naslednje:

- vsi dokumenti, dogodki, ¢lanki in gradiva, ki so v povezavi s sofinanciranjem iz PEKP in
namenjeni obvescanju javnosti, morajo biti smiselno opremljeni s spodaj navedenimi logotipi
ter navedbo sofinanciranja;

- da so ustrezno oznaceni vsi prostori, v katerih potekajo s strani prijavitelja ali projektnega
partnerja organizirana usposabljanja, ki so namenjena izklju¢no zaposlenim v podjetju.
Zagotovljena mora biti vidnost logotipov. Prijavitelj in projektni partner namestita plakat na
vidnem mestu. Ta mora poleg logotipov vsebovati tudi naziv dogodka, datum in kraj izvedbe.
Pri usposabljanjih se uporabi lista prisotnosti, ki mora vsebovati logotip »l FEEL SLOVENIA« in
logotip Evropska unija z izjavo o (so)financiranju;

- mape (fascikli), kjer projektna partnerja hranita dokumentacijo projekta, morajo biti oznaceni
z nazivom operacije, logotipi in St. pogodbe.
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Primer:

Sofinancira
Evropska unija

PODPORA
PODJETJEM
ZA
PODALISEVANIJE
DELOVNE
AKTIVNOSTI

2021 - 2027

PROGRAM ASI+

JR PILOTI 2026
St. pogodbe:

6.1 Obvezni elementi oznacevanja

Obvezna elementa oznacevanja sta logotip »l FEEL SLOVENIA« in logotip Evropska unija z izjavo o

sofinanciranju:
Sofinancira
Evropska unija

Logotip sklada najdete na spletni strani www.zavzeti.si, logotip »lI FEEL SLOVENIA« in »Sofinancira
Evropska unija« pa je na voljo tudi na http://evropskasredstva.si/logotipi/.

Primer postavitve logotipov v dokumentu:

d Sofinancira

‘ Javni stipendijski, razvojni, E k i
invalidski in preZivninski

——— sklad Republike Slovenije Vrops a u n Ija

Najmanjsa visina logotipa v komunikacijskih gradivih je 1 cm in pri dvojezi¢ni razlicici 2 cm.
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Logotipi obeh projektnih partnerjev in zunanjih izvajalcev se lahko prikaZzejo, da se poudari njihova
podpora, vendar ne smejo presegati velikosti emblema Evropska unija. Ce so poleg emblema prikazani
drugi logotipi, je emblem Evropska unija — po visini ali Sirini — najmanj enake velikosti kot najvecjiizmed
drugih logotipov.

Izraz »Evropska unija« mora biti vedno izpisan v celoti, kratica EU za poimenovanje Evropske unije ni
dovoljena. Konéni prejemniki sredstev morajo biti zmozni dokazati in pojasniti, kako zagotavljajo
vidnost emblema Evropska unija in spremljajoCe izjave o financiranju na vseh stopnjah programa,
projekta ali projektnega partnerstva.

Emblem Evropske unije v povezavi z izjavo o financiranju mora biti dobro viden na vsem
komunikacijskem gradivu, kot so tiskani ali digitalni izdelki ter spletis€u in njegovih mobilnih razlic¢icah,
ki so namenjena javnosti ali udelezencem.

Projekte sofinancirane iz Evropskega socialnega sklada plus je potrebno oznacevati na spodnje nacine:

- objava na spletni strani koncnega prejemnika sredstev, ¢e obstaja - logotipe obveznih
elementov oznacevanja koncni prejemnik objavi na svoji spletni strani oz. podstrani, kjer je
objavljena vsebina projekta;

- objava na straneh druzbenih medijev konénega prejemnika sredstev, kjer je objavljena vsebina
projekta;

- oznacitev vseh dokumentov in komunikacijskega gradiva, ki se nanasajo na vsebino projekta;

- plakat v velikosti najmanj A3 ali enakovreden elektronski prikazovalnik z informacijami o
projektu, postavljen na dobro vidnem javnhem mestu (predvsem med izvajanjem delavnic oz.
med izobrazZevaniji).

Polozaj besedila glede na emblem nikakor ne sme posegati v logotip.

7. POSLOVNA SKRIVNOST

Projektno partnerstvo lahko podatke, ki so zaupni, ali podatke, ki so poslovna skrivnost, oznaci s
klavzulo »POSLOVNA SKRIVNOST«. To stori tako, da na dele dokumentacije, ki so zaupni, napise
»POSLOVNA SKRIVNOST, zraven pa se podpiSe odgovorna oseba projektnega partnerja.

Kot poslovno skrivnost lahko projektni partner oznaci dokumente, ki vsebujejo podatke, pa ti niso
vsebovani v nobenem javnem registru ali drugace javno dostopni ter poslovne podatke, ki so s predpisi
ali internimi akti partnerja oznaceni kot poslovna skrivnost. Projektni partner mora v tem primeru
predloziti sklep o varovanju poslovne skrivnosti, v katerem je opredeljeno, katere podatke projektni
partner Steje za poslovno skrivnost. Sklad bo obravnaval kot tak3ne tiste oddane / predloZene
dokumente, ki bodo opredeljeni v sklepu o varovanju teh podatkov in bodo jasno oznaceni kot
poslovna skrivnost (npr. bodo imeli v desnem zgornjem kotu z velikimi ¢rkami izpisano »POSLOVNA
SKRIVNOST«). Ce naj bo zaupen samo doloéen podatek v prilogi ali dokumentu, mora biti zaupni del
podcrtan z rdeco barvo, v isti vrstici ob desnem robu pa oznaka »POSLOVNA SKRIVNOST«. Ob tem sklad
opozarja projektna partnerja, da pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki so
predmet ocenjevanja vlog oziroma na podlagi predpisov ne sodijo pod zaupne ali poslovno skrivnost.

8. POSLEDICE NEIZPOLNJEVANJA POGODBENIH OBVEZNOSTI

V primeru neizpolnjevanja obveznosti iz pogodbe o sofinanciranju se za¢asno ustavijo izplacila s strani
sklada, in sicer dokler projektno partnerstvo ne vzpostavi stanja, dolo¢enega s pogodbo. Ce projektno
partnerstvo tudi po pozivu s strani sklada ne preneha s krsitvami pogodbe o sofinanciranju, lahko sklad
odstopi od pogodbe, kar pomeni dokonéno zaustavitev izplacil in posledi¢no vracilo neupravi¢eno
prejetih sredstev skladno z dolocili pogodbe o sofinanciranju.
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9. MEHANIZMI NADZORA

Za zagotavljanje popolnosti nadzora in resni¢nosti podatkov, posredovanih od prijaviteljev, lahko
vsebinsko, tehni¢no, administrativno in finanéno preverjanje projektov ali dokumentov izvajajo
institucije Republike Slovenije in Evropske komisije, ki so pristojne za izvajanje nadzora nad namensko
porabo proracunskih sredstev Republike Slovenije in sredstev ESS+, nad pravilnostjo postopkov
izvajanja in ucinkovitostjo ter za izvajanje, upravljanje ter revizijo PEKP 2021-2027.

Sklad lahko opravi napovedan ali nenapovedan nadzor izvajanja napovedanih aktivnosti v delovnih
prostorih pri prijavitelju ali projektnem partnerju ali v drugih prostorih, kjer se bodo izvajale
sofinancirane aktivnosti.

Prijavitelj in projektni partner se s podpisom pogodbe o sofinanciranju ter partnerskega sporazuma
zaveZeta, da bosta NO predloZila vse relevantne dokumente, ki izkazujejo resnicnost, pravilnost in
skladnost stroskov, sofinanciranih za izvajanje projekta in na kraju samem omogocila vpogled v
racunalniske programe, listine in postopke v zvezi z izvajanjem ter za potrebe nadzora, porocanja in
spremljanja zagotovil vse zahtevane podatke.

10. LOCENO RACUNOVOSTVO IN HRAMBA DOKUMENTACIJE

10.1 Loceno racunovodstvo in revizijska sled

Izbrani prijavitelj bo moral v skladu s ¢lenom 74 Uredbe (EU) 2021/1060 pred izvajanjem projekta
dolociti ustrezno lo¢eno racunovodsko kodo (stroSkovno mesto, konto) in voditi lo€en racunovodski
sistem ali ustrezno knjigovodsko evidenco za namene tega projekta ter evidentirati vse transakcije
v zvezi s projektom, tako da je v vsakem trenutku zagotovljen pregled nad namensko porabo
sredstev.

Ob predlozitvi prvega in zadnjega ZzS bo moral obvezno prilozZiti dokazilo o vodenju locenega
knjigovodstva (izpis iz knjigovodskih evidenc) zase in za projektnega partnerja. Sklad lahko po lastni
presoji dokazilo o lo¢enem knjigovodstvu zahteva tudi kadarkoli med izvajanjem projekta.

Locenost racunovodskega evidentiranja poslovnih dogodkov velja za oba projektna partnerja. Pri
prijavitelju in pri projektnem partnerju mora biti na lo¢enem stroSkovnem mestu knjizeno tudi
prenakazilo projektnemu partnerju.

Revizijska sled mora vsebovati opis aktivnosti in dokumentov vseh udeleZencev, uporabljenih v
postopkih izvajanja projekta. To pomeni, da se vsi podatki in dokumenti, ki so pomembni za nastale
stroske v okviru projekta, lahko izsledijo. Projektno partnerstvo je dolino zagotoviti zadostno ter
ustrezno revizijsko sled na vseh ravneh.

Revizijsko sled sestavljajo vidni podatki in informacije, ki omogocajo identifikacijo posamezne
transakcije, dolocanje njihove veljavnosti, pravilnost in celovitost izkazovanja v raunovodskih izkazih
ter dejanskost izvedbe preverjanj.

Revizijska sled omogoca, da se posamezna transakcija (zapis o poslovhem dogodku) sledi do njenega
nastanka, hkrati pa mora omogocati ugotavljanje skladnosti, zakonitosti in popolnosti obdelav ter
zagotavljanje verodostojnosti podatkov v primeru njihove uporabe v sodnih postopkih ali pri razlicnih
pregledih. Revizijska sled je sistem za zagotavljanje in kontrolo skladnosti delovanja nekega procesa z
internimi in eksternimi predpisi.

Revizijska sled se Steje za ustrezno, Ce:
- omogoca uskladitev skupnih zneskov z natancno radunovodsko evidenco in spremnimi
dokumenti, ki jih hrani projektno partnerstvo v zvezi z izvajanjem projekta;
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- omogoca preverjanje nakazil javnih sredstev partnerju in placil partnerja zunanjim izvajalcem
storitev;

- vklju¢uje dokumente o postopkih javnega narocanja, porocila o izvajanju projekta ter vse
druge dokumente, vezane na izvajanje projekta in porocanje.

10.2 Hramba dokumentacije

Izbrani prijavitelj mora hraniti celotno original projektno dokumentacijo, vezano na aktivnosti, ki so
sofinancirane v okviru predmetnega javnega razpisa, ter zagotavljati vpogled v navedeno
dokumentacijo za potrebe bodocih preverjanj s pravili Evropske unije in nacionalno zakonodajo, Se pet
(5) let od 31. decembra leta, v katerem je sklad prejel zadnje placilo iz proracuna. Dokumentacijo o
prejeti pomoci »de minimis« (glej poglavje 16 JR Piloti 2026) je izbrani prijavitelj dolzan hraniti deset
(10) poslovnih let od datuma dodelitve pomoci, tj. datuma podpisa pogodbe o sofinanciranju med njim
in skladom.

O konénem datumu hrambe bodo izbrani prijavitelji obvesceni naknadno s strani sklada.

V skladu s ¢lenom 82 Uredbe (EU) 2021/1060 je izbrani prijavitelj dolzan zagotoviti dostopnost do vseh
dokumentov, ki so nastali v okviru sofinanciranja predmetnega javnega razpisa in zagotavljati moznost
nadzora porabe sredstev s strani MKRR v vlogi OU, revizorjev in ostalih NO EU in Republike Slovenije,
vklju¢no s posredniskim telesom in skladom, ter ukrepati skladno z njihovimi priporocili in o tem
obvescati sklad.

Prijavitelj je dolZzan o izpolnjevanju vseh zgoraj navedenih obveznosti hranjenja dokumentacije v
partnerskem sporazumu zavezati tudi projektnega partnerja.

11. VELJAVNOST NAVODIL

Navodila za¢nejo veljati z dnem objave na spletni strani sklada. Vsakokratne spremembe navodil bodo
objavljene na spletni strani sklada.
Ljubljana, 5. 5. 2026

GC Stevilka: 1104-4/2022-130

PRILOGE K NAVODILOM ZA POROCANJE

Zaporedna st. priloge | Naslov priloge

Priloga 5.1 Zahtevek za sofinanciranje (ZzS)

Priloga 5.2 Mesecno porocilo o opravljenem delu za zaposlenega na
projektu

Priloga 5.3 Porocilo o izvajanju projekta JR Piloti 2026
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