
 

 

Javni razpis za sofinanciranje vzpostavitve in delovanja 
kompetenčnih centrov za razvoj kadrov v obdobju 2026–2029 

NAVODILA ZA ODDAJO  
ZAHTEVKOV ZA SOFINANCIRANJE (ZzS) 

Navodila za izbrane prijavitelje za pripravo in oddajo ZzS-PP, ZzS-IK in ZzS-USP 

Razpis JR KOC 2026–2029 

Namen dokumenta 
Navodila za izbrane prijavitelje za pripravo in oddajo 
ZzS-PP, ZzS-IK in ZzS-USP 

Verzija 1.0 – usklajena različica 

Datum [vpisati] 

1 Namen, področje uporabe in razmerje do drugih dokumentov 

Ta navodila določajo praktični način priprave, preverjanja in oddaje zahtevkov za sofinanciranje (ZzS) ter 
pripadajočih poročil, evidenc in dokazil pri izvajanju projektov KOC 4.0. Namenjena so izbranim 
prijaviteljem in projektnim pisarnam KOC. 

Navodila ne uvajajo novih vrst upravičenih stroškov in ne nadomeščajo javnega razpisa, razpisne 
dokumentacije, Navodil za izvajanje, pogodbe o sofinanciranju, partnerskega sporazuma ali Navodil OU, 
Navodil PT, veljavnih pravil evropske kohezijske politike. Ob neskladju se uporabljajo dokumenti višjega 
reda in zadnja veljavna navodila sklada. 

Pomembno: Vnos stroška, osebe ali aktivnosti v obrazec oziroma evidenco ne pomeni avtomatičnega 
priznanja. Upravičenost se presoja ob pregledu ZzS ter ob morebitnih poznejših kontrolah, preverjanjih 
in revizijah. 

2 Vrste zahtevkov za sofinanciranje 

Za vsak stroškovni sklop se uporabi ločen ZzS. Stroškov projektne pisarne, informiranja in komuniciranja 
ter usposabljanj se v istem zahtevku ne združuje. 

ZzS Stroškovni sklop Kaj se uveljavlja Kdo odda skladu 

ZzS-PP Projektna pisarna 
SE E za zaposlene v projektni pisarni in 15 % pavšal od 
priznanega SE E. 

Izbrani prijavitelj. 

ZzS-IK 
Informiranje in 
komuniciranje 

Upravičeni stroški informiranja, komuniciranja in 
vidnosti projekta. 

Izbrani prijavitelj. 

ZzS-USP Usposabljanja 
Upravičeni stroški zunanjih izvajalcev usposabljanj za 
MSP projektne partnerje. 

Izbrani prijavitelj v 
imenu partnerstva. 

3 Splošna navodila in pravila za vse ZzS 

ZzS se odda na način, v obliki in v roku, ki jih določijo pogodba o sofinanciranju, Navodila za izvajanje in 
poziv sklada. 

Obdobje poročanja mora biti enako v ZzS, vsebinskem poročilu, evidencah in dokazilih. 

Vsak zahtevani znesek mora biti neposredno povezljiv z dokazilom, evidenco, poročilom in, kadar je 
relevantno, dokazilom o plačilu. 

Stroški morajo nastati in biti plačani v obdobju upravičenosti ter pred oddajo ZzS, razen če zavezujoča 
navodila za posamezni strošek določajo drugače. DDV ni upravičen strošek. Za isti strošek, aktivnost ali 
izdatek ni dovoljeno dvojno financiranje. 
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Izbrani prijavitelj mora pred oddajo preveriti zahtevani znesek, kumulativo, pogodbeno omejitev in 
povezavo s finančnim načrtom. 

ZzS mora podpisati zakoniti zastopnik ali ustrezno pooblaščena oseba. 

Dokumenti morajo biti smiselno poimenovani in razvrščeni tako, da omogočajo hitro revizijsko sled. 

Dokazila o prenakazilih partnerjem: Izbrani prijavitelj jih hrani v svoji dokumentaciji in jih skladu ne 
prilaga redno. Predloži jih samo na zahtevo sklada. 

4 Postopek priprave in oddaje ZzS 

1. Izberite pravilen obrazec ZzS glede na stroškovni sklop: ZzS-PP, ZzS-IK, ZzS-USP. 
2. Določite obdobje poročanja in preverite, da se vsi uveljavljeni stroški nanašajo na to obdobje. 
3. Izpolnite ZzS in povezane evidence. 
4. Zberite samo dokazila, ki jih zahtevajo ta navodila, Navodila za izvajanje ali posamezni poziv sklada. 
5. Preverite državne pomoči oziroma pomoč de minimis. 
6. Preverite zneske, kumulative in pogodbeno omejitev. 
7. Izvedite notranjo kontrolo popolnosti in skladnosti. 
8. ZzS podpisano oddajte na predpisan način in shranite dokazilo o oddaji. 
9. Če sklad zahteva dopolnitev, odgovorite v roku in jasno označite dopolnjene dokumente. 
 

Izbrani prijavitelj za posamezno obdobje poročanja pripravi en skupni Excel komplet obrazcev za 

izvajanje, v katerem izpolni vse zavihke, ki se nanašajo na ZzS, ki jih oddaja za to obdobje. Ločenih Excel 

datotek po posamezni vrsti ZzS se ne pripravlja. 

Če izbrani prijavitelj za isto obdobje poročanja oddaja več vrst ZzS, na primer ZzS-PP, ZzS-IK in ZzS-USP, 

odda ločene obrazce ZzS za posamezni stroškovni sklop, vendar k dokumentaciji priloži en skupni Excel 

komplet obrazcev za izvajanje. V Excel kompletu morajo biti izpolnjeni vsi relevantni zavihki, podatki v 

zavihkih ZzS-PP, ZzS-IK in ZzS-USP pa morajo biti skladni z ločeno podpisanimi obrazci ZzS. 

Če izbrani prijavitelj v posameznem obdobju poročanja oddaja samo eno vrsto ZzS, izpolni samo zavihke, 

ki so relevantni za ta ZzS, ostalih zavihkov pa ne izpolnjuje, razen če so potrebni za povezavo podatkov, 

kontrolo kumulative ali revizijsko sled. 

Izbrani prijavitelj mora za posamezno obdobje poročanja oddati en skupni Excel komplet obrazcev za 

izvajanje. Excel komplet mora biti poimenovan po naslednji obvezni strukturi: 

[akronim KOC]_[obdobje poročanja]_Excel_komplet_ZzS.xlsx 

Primer pravilnega poimenovanja: 

KOC-XXX_2027-01_Excel_komplet_ZzS.xlsx 

Če Excel komplet ni poimenovan skladno s temi navodili ali če je oddanih več ločenih Excel datotek za isto 

obdobje poročanja brez izrecne zahteve sklada, lahko sklad izbranega prijavitelja pozove k tehnični 

dopolnitvi oziroma ponovni ureditvi dokumentacije. Dokler Excel komplet ni ustrezno poimenovan, 

izpolnjen in povezljiv z oddanimi ZzS, se dokumentacija šteje za nepopolno oziroma neprimerno za 

vsebinski pregled. Če izbrani prijavitelj Excel kompleta po pozivu sklada ne popravi oziroma ne uredi tako, 

da je omogočena preverljiva revizijska sled, lahko sklad ZzS oziroma posamezne stroške, za katere 

povezava z Excel kompletom in dokazili ni jasno izkazana, zavrne oziroma jih ne prizna. 

5 ZzS-PP – projektna pisarna 
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ZzS-PP se uporablja za uveljavljanje stroškov dela projektne pisarne po standardnem strošku na enoto SE E 
in posrednih stroškov v višini 15 % od priznanega SE E. 

5.1 Ključna pravila 
- Vse osebe, za katere se uveljavlja SE E, morajo biti zaposlene pri izbranem prijavitelju in na projekt 

razporejene na dovoljeni pravni podlagi. 
- Skupni mesečni obseg ne sme presegati 2,00 EPDČ in dovoljenih kombinacij iz razpisa in Navodil za 

izvajanje. 
- Če oseba začne ali zaključi delo na projektu med mesecem, se SE E obračuna sorazmerno. 
- 15 % pavšal se izračuna samo od priznanega SE E za isto obdobje. 
- SE E in 15 % pavšal predstavljata pomoč de minimis prijavitelju. 

5.2 Dokazila 
Dokazilo oziroma evidenca Kaj mora biti razvidno 

Obrazec ZzS-PP in obračun SE E Oseba, mesec, EPDČ, obdobje dela, zahtevani znesek in kumulativa. 

Mesečno poročilo projektne pisarne Konkretne opravljene naloge, aktivnosti, rezultati in povezava s projektom. 

Pogodba o zaposlitvi, aneks, sklep ali 
drug pravni akt 

Pravna podlaga, obseg in obdobje dela na projektu; praviloma ob prvi 
uveljavitvi in ob spremembi. 

Dokazilo za sorazmerni obračun, kadar 
je relevantno 

Datum začetka ali zaključka dela na projektu ter druga dejstva, ki vplivajo na 
obračun po metodologiji. 

Obrazec 4 oziroma posodobljeni 
podatki de minimis 

Podatki enotnega podjetja in razpoložljivi znesek pomoči de minimis. 

Kontrolni seznam izbranega prijavitelja Preveritev popolnosti, pravilnosti in omejitev. 

 

Kritična kontrola: Običajne odsotnosti se ne smejo samodejno uporabljati za dnevno zmanjševanje SE 
E, če Navodila za izvajanje tega ne določajo.. 

6 ZzS-IK – informiranje in komuniciranje 

ZzS-IK se uporablja za upravičene stroške informiranja, komuniciranja in vidnosti projekta, ki so vsebinsko 
povezani s projektom in vključeni v finančni načrt. 

6.1 Ključna pravila 
- Aktivnost mora biti dejansko izvedena in dokazljiva; račun sam praviloma ne zadošča. 
- Gradiva in objave morajo biti označeni skladno z veljavnimi pravili komuniciranja in prepoznavnosti. 
- Izbor izvajalca oziroma dobavitelja mora biti preverljiv, razumen in gospodaren. 
- Uveljavlja se znesek brez neupravičenega DDV. 
- Stroški informiranja in komuniciranja predstavljajo pomoč de minimis prijavitelju. 

6.2 Dokazila 
Dokazilo oziroma evidenca Kaj mora biti razvidno 

Obrazec ZzS-IK in evidenca stroškov 
Aktivnost, dobavitelj, znesek, obdobje, povezava s finančnim načrtom in 
kumulativa. 

Račun oziroma verodostojna listina Predmet, znesek, datum in dobavitelj. 

Dokazilo o plačilu Plačilo upravičenega stroška pred oddajo ZzS, kadar je zahtevano. 

Dokazilo o izvedbi 
Objava, povezava, posnetek zaslona, fotografija, gradivo, vabilo, program 
dogodka ali drugo ustrezno dokazilo. 
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Dokazilo oziroma evidenca Kaj mora biti razvidno 

Dokazilo o izboru oziroma 
gospodarnosti 

Povpraševanje, ponudbe, naročilnica, pogodba, zapisnik ali druga sled izbora, 
kadar je relevantno. 

Dokazila o pravilnem označevanju Vidni elementi EU, projekta in druge zahtevane oznake. 

Obrazec 4 oziroma posodobljeni 
podatki de minimis 

Razpoložljivi znesek pomoči de minimis. 

7 ZzS-USP – usposabljanja 

ZzS-USP se uporablja za stroške zunanjih izvajalcev usposabljanj za MSP projektne partnerje. Strošek mora 
biti povezljiv z MSP, konkretno izvedbo, izvajalcem, udeleženci, dokazili in državno pomočjo. 

7.1 Vsebinski pogoji izvedbe 
- Posamezno usposabljanje mora obsegati najmanj 12 pedagoških ur na posamezno vsebinsko področje 

oziroma temo. 
- Ena pedagoška ura traja 45 minut; odmori se ne vštevajo. 
- Usposabljanje mora biti izvedeno v živo. Vnaprej posnete oziroma asinhrone vsebine niso upravičeno 

usposabljanje. 
- Izvedba je lahko fizična, hibridna ali v živo prek spleta. Hibridna izvedba se pri izračunu 60 % ne šteje 

kot fizična. 
- Najmanj 60 % vseh izvedenih usposabljanj mora biti fizičnih; rezultat se zaokroži navzgor na prvo celo 

število. 
- Najmanj 20 % izvedenih usposabljanj mora biti namenjenih zelenim in digitalnim kompetencam, 

največ 10 % pa mehkim vsebinam. 

7.2 Upravičenci do usposabljanj in RCR98 
Stroški usposabljanj se uveljavljajo samo za MSP projektne partnerje.  
 

Udeleženec, ki se šteje v RCR98, mora biti na dan vključitve zaposlen pri MSP projektnem partnerju. 
Dejanska udeležba mora biti preverljivo dokazana. Udeleženec mora uspešno zaključiti usposabljanje in 
prejeti potrdilo. Posamezna oseba se v RCR98 šteje samo enkrat na ravni celotne operacije KOC 4.0. Če je 
bila oseba že predhodno šteta v kazalnik rezultata RCR98 v okviru drugega projekta KOC 4.0, se njena 
kasnejša udeležba v usposabljanju lahko evidentira in je lahko predmet sofinanciranja, če so izpolnjeni vsi 
pogoji upravičenosti za usposabljanje, udeležbo, dokazila, državno pomoč in preprečevanje dvojnega 
financiranja. Taka oseba se v kazalnik rezultata RCR98 ne šteje ponovno. Za povezovanje evidenc se 
uporablja interna oznaka, ki ni EMŠO, davčna številka ali drug uradni identifikator. 

7.3 Dokazila 
Dokazilo oziroma evidenca Kaj mora biti razvidno 

Obrazec ZzS-USP in evidenca stroškov MSP, konkretna izvedba, izvajalec, upravičeni stroški, delež in znesek 
sofinanciranja, lastni delež MSP ter kumulativa. 

Evidenca izvedenih usposabljanj oziroma 
zavihek Evidenca_usposabljanj 

ID izvedbe, ID iz Priloge 5, način izvedbe, termini, vsebina, pedagoške ure brez 
odmorov, izvajalec, vsebinska razvrstitev in povezava s stroškom. 

Program, agenda ali urnik Strukturirana vsebina, izvedba v živo in najmanj 12 pedagoških ur brez odmorov. 

Evidenca udeležencev Interna oznaka, MSP delodajalec, izvedba, dejanska udeležba, zaključek, potrdilo 
in prvo štetje RCR98. 

Dokazilo o dejanski udeležbi Podpisna lista, sistemski izpis, evidenca prijave/odjave ali drugo preverljivo 
dokazilo, primerno načinu izvedbe. 

Potrdilo o zaključku Povezava z udeležencem, MSP, usposabljanjem, obsegom in zaključkom. 

Račun oziroma verodostojna listina Predmet, izvajalec, znesek in povezava z izvedbo. 



 

 

5 

Dokazilo oziroma evidenca Kaj mora biti razvidno 

Dokazilo o plačilu Plačilo stroška pred oddajo ZzS, kadar je zahtevano. 

Dokazilo o izboru izvajalca in 
gospodarnosti Preverljiv izbor ter skladnost z zahtevami iz Navodil za izvajanje. 

Preveritev nepovezanosti izvajalca Izvajalec ni projektni partner ali druga nedovoljena povezana oseba. 

Obrazec 3b in evidenca državnih pomoči Velikost MSP, intenzivnost, znesek pomoči in lastni delež. 

8 Državna pomoč in pomoč de minimis 

8.1 Razmejitev po kategorijah stroškov 
Vrsta stroška Prejemnik koristi Vrsta pomoči Ključni dokument 

SE E in 15 % pavšal Izbrani prijavitelj Pomoč de minimis 
Obrazec 4 in evidenca 
dodeljene pomoči. 

Informiranje in 
komuniciranje 

Izbrani prijavitelj Pomoč de minimis 
Obrazec 4 in evidenca 
dodeljene pomoči. 

Usposabljanja 
Posamezni MSP projektni 
partner 

Državna pomoč za 
usposabljanje 

Obrazec 3b, ZzS-USP in 
evidenca državnih pomoči. 

8.2 Intenzivnosti pomoči za usposabljanja 
Za preprečevanje napak pri obračunu se uporabljajo naslednje najvišje intenzivnosti: 

Velikost MSP 
Najvišji delež 
sofinanciranja 

Najnižji lastni delež 
MSP 

Primer pri 10.000 EUR upravičenih 
stroškov 

Mikro podjetje 70 % 30 % 
Sofinanciranje največ 7.000 EUR; lastni 
delež najmanj 3.000 EUR. 

Malo podjetje 70 % 30 % 
Sofinanciranje največ 7.000 EUR; lastni 
delež najmanj 3.000 EUR. 

Srednje podjetje 60 % 40 % 
Sofinanciranje največ 6.000 EUR; lastni 
delež najmanj 4.000 EUR. 

 

Obvezna finančna kontrola: Pri vsakem strošku usposabljanja mora veljati: celotni upravičeni stroški = 
znesek sofinanciranja + lastni delež MSP. Neupravičeni stroški in neupravičeni DDV niso del te enačbe in 
jih krije MSP sam. 

8.3 Kontrola de minimis 
Pred vsakim ZzS-PP in ZzS-IK mora izbrani prijavitelj preveriti, ali so podatki iz Obrazca 4 še aktualni in ali 
skupni znesek pomoči de minimis enotnemu podjetju ne presega veljavne meje. Če se podatki spremenijo, 
mora predložiti posodobljeno izjavo oziroma pojasnilo. 

9 Minimalne sestavine potrdila o zaključku usposabljanja 

Oblika potrdila ni predpisana, vendar mora omogočati nedvoumno povezavo z evidencami in dokazovanje 
uspešnega zaključka. 

Obvezna sestavina Namen 

Naziv projekta oziroma KOC in ID 
usposabljanja/izvedbe 

Povezava z evidencami in ZzS-USP. 

Naziv usposabljanja in vsebinsko 
področje 

Identifikacija vsebine. 
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Obvezna sestavina Namen 

Ime in priimek udeleženca oziroma druga 
ustrezna identifikacija 

Povezava z evidenco udeležencev. 

MSP delodajalec / projektni partner Preveritev ciljne skupine. 

Datum oziroma obdobje izvedbe Povezava s konkretno izvedbo. 

Število pedagoških ur brez odmorov Preveritev minimalnega obsega. 

Izjava o uspešnem zaključku Podlaga za RCR98. 

Izvajalec ter podpis, žig ali elektronska 
potrditev 

Dokazljivost izdajatelja. 

10 Poimenovanje in organizacija dokazil 

Dokumentacija mora biti urejena po posameznem ZzS, stroškovnem sklopu in posameznem strošku 

oziroma izvedbi. Zaradi zagotavljanja preglednosti, revizijske sledi in učinkovitega pregleda ZzS mora 

izbrani prijavitelj dokazila poimenovati po naslednji obvezni strukturi: 

Primer pravilnega poimenovanja: [vrsta ZzS]_[zaporedna št.]_[ID stroška ali izvedbe]_[vrsta 
dokazila]_[datum].pdf 

 

✓ ZzS-USP_03_U015_program_2027-04-15.pdf 
✓ ZzS-USP_03_U015_racun_123-2027.pdf 
✓ ZzS-IK_02_objava_LinkedIn_2027-05-10.pdf 
✓ ZzS-PP_04_mesecno_porocilo_Ana-Novak_2027-06.pdf 

 

Če dokazila niso poimenovana in urejena skladno s temi navodili, lahko sklad izbranega prijavitelja pozove 
k tehnični dopolnitvi oziroma ponovni ureditvi dokumentacije. Dokler dokumentacija ni ustrezno urejena 
in ne omogoča jasne povezave med ZzS, evidencami, stroški, izvedbami in dokazili, se ZzS šteje za 
nepopoln oziroma neprimeren za vsebinski pregled. 

Če izbrani prijavitelj dokumentacije po pozivu sklada ne uredi tako, da je omogočena preverljiva revizijska 
sled, lahko sklad ZzS oziroma posamezne stroške, za katere povezava z dokazili ni jasno izkazana, zavrne 
oziroma jih ne prizna. 

Če dokazilo vsebuje osebne podatke, se dostop in posredovanje omejita na nujni obseg. Gesla in občutljivi 
dostopni podatki se ne vpisujejo v javne oziroma skupne evidence, ampak se posredujejo ločeno na 
zahtevo sklada. 

11 Najpogostejši razlogi za dopolnitev ali znižanje 

- neujemanje zneskov med ZzS, evidenco, računom, dokazilom o plačilu in kumulativo; 
- manjkajoča povezava med stroškom, MSP, izvedbo, izvajalcem in dokazili; 
- manjkajoč program oziroma agenda ali nejasen izračun 12 pedagoških ur brez odmorov; 
- nepreverljiva dejanska udeležba; 
- manjkajoče ali nepovezljivo potrdilo o zaključku; 
- nejasna zaposlitev udeleženca pri MSP na dan vključitve; 
- dvojno štetje osebe v RCR98; 
- napačna velikost MSP ali napačna intenzivnost državne pomoči; 
- neizkazan lastni delež MSP; 
- neaktualni podatki de minimis; 
- manjkajoča dokazila o izboru izvajalca, gospodarnosti ali nepovezanosti; 
- nepopoln opis nalog projektne pisarne; 
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- neustrezno označena aktivnost informiranja in komuniciranja; 
- dokazila o prenakazilu partnerjem so priložena kot rutinska priloga, čeprav jih sklad ni zahteval – to ni 

razlog za zavrnitev, vendar ustvarja nepotrebno administracijo. 

12 Dopolnitve, znižanja in zavrnitve 

Če je ZzS nepopoln ali podatki niso preverljivi, lahko sklad zahteva dopolnitev ali pojasnilo. Dopolnitev 
lahko odpravi manjkajoče dokazilo ali pojasni obstoječe dejansko stanje, ne sme pa ustvariti nove 
aktivnosti ali stroška za nazaj. 

Ugotovitev Praviloma sledi 

Manjka pojasnilo ali dokazilo, ki obstaja in lahko potrdi 
dejansko stanje. 

Poziv k dopolnitvi. 

Del stroška ni upravičen ali ni dokazljiv, preostali del pa 
je mogoče priznati. 

Delno priznanje oziroma znižanje. 

Strošek ni upravičen, ni nastal za projekt ali ga ni 
mogoče dokazati. 

Zavrnitev stroška oziroma ZzS. 

Ugotovljeno je dvojno financiranje, nepravilnost ali 
napačno dodeljena pomoč. 

Znižanje, zavrnitev, vračilo in/ali vpis v ustrezen register. 

 

Sklad izbranega prijavitelja za posamezni ZzS praviloma pozove k dopolnitvi enkrat. Namen enkratnega 
poziva k dopolnitvi je zagotoviti učinkovito obravnavo ZzS, zmanjšati administrativne obremenitve ter 
preprečiti večkratno dopolnjevanje istega zahtevka zaradi nepopolne ali neustrezno urejene 
dokumentacije. 

Poziv k dopolnitvi zajema ugotovljene nejasnosti, manjkajoča dokazila, tehnične pomanjkljivosti in druga 
neskladja, ki jih sklad ugotovi pri pregledu ZzS in priložene dokumentacije. 

Izbrani prijavitelj mora v roku, določenem v pozivu, predložiti celovito dopolnitev ZzS. Dopolnitev mora 
biti pripravljena tako, da odpravi vse pomanjkljivosti, navedene v pozivu, ter omogoča jasno povezavo 
med ZzS, evidencami, stroški, izvedbami, udeleženci, dokazili in zahtevanim zneskom sofinanciranja. 

Če izbrani prijavitelj ZzS ne dopolni v roku, ga dopolni le delno ali dopolnitev ne omogoča preverljive 
revizijske sledi, lahko sklad ZzS oziroma posamezne stroške, za katere upravičenost ni ustrezno izkazana, 
zavrne oziroma jih ne prizna. 

Ne glede na prejšnje odstavke lahko sklad od izbranega prijavitelja zahteva dodatna pojasnila ali dokazila, 
če se po prejemu dopolnitve pokažejo nova dejstva, neskladja ali okoliščine, ki jih ob prvem pregledu ni 
bilo mogoče ugotoviti, ali če je to potrebno zaradi preverjanj, kontrol, revizij, suma nepravilnosti, vprašanj 
državnih pomoči, preprečevanja dvojnega financiranja oziroma varstva javnih sredstev. 

13 Kontrolni seznam pred oddajo 

☐ Uporabljen je pravilen obrazec ZzS. 

☐ Obdobje poročanja je usklajeno v vseh dokumentih. 

☐ Zahtevani znesek, kumulativa in pogodbeni limit so pravilni. 

☐ DDV ni uveljavljen kot upravičen strošek. 

☐ Zagotovljena je revizijska sled. 

☐ Ni dvojnega financiranja. 

☐ Priložena so samo zahtevana dokazila. 

☐ Podatki državne pomoči oziroma de minimis so aktualni. 
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☐ ZzS je podpisan s strani upravičene osebe. 

☐ Dokazilo o oddaji je shranjeno. 

13.1 Dodatno za ZzS-USP 

☐ ID izvedbe in ID iz Priloge 5 sta usklajena. 

☐ Izvedba ima najmanj 12 pedagoških ur brez odmorov. 

☐ Izvedba je potekala v živo. 

☐ Dejanska udeležba je dokazljiva. 

☐ Udeleženci so zaposleni pri MSP projektnem partnerju. 

☐ Potrdila dokazujejo uspešen zaključek. 

☐ Prvo štetje RCR98 je preverjeno. 

☐ Velikost MSP in intenzivnost pomoči sta pravilni. 

☐ Lastni delež MSP je izračunan in evidentiran. 

☐ Izvajalec je izbran gospodarno in ni nedovoljeno povezan. 

14 Priloga: hiter pregled dokazil po vrsti ZzS 
ZzS Minimalni sklop dokumentacije Posebna kontrola 

ZzS-PP 
ZzS-PP, obračun SE E, mesečno poročilo, pravna podlaga ob prvi 
uveljavitvi/spremembi, dokazila za sorazmerni obračun, Obrazec 4 oziroma 
posodobitev, kontrolni seznam. 

Največ 2,00 EPDČ; 15 % samo od 
priznanega SE E; de minimis. 

ZzS-IK 
ZzS-IK, evidenca stroškov, račun/listina, plačilo, dokazilo o izvedbi, dokazilo 
izbora/gospodarnosti, označevanje, Obrazec 4 oziroma posodobitev, 
kontrolni seznam. 

Izvedba mora biti dokazljiva; de 
minimis; DDV ni upravičen. 

ZzS-USP 
ZzS-USP, evidenca stroškov, evidenca izvedb, program/agenda, evidenca 
udeležencev, dokazila udeležbe, potrdila, račun, plačilo, izbor izvajalca, 
Obrazec 3b, kontrolni seznam. 

12 PU, izvedba v živo, MSP, 
RCR98, intenzivnost 70/60 %, 
lastni delež. 

 

Končna določba: Izbrani prijavitelj mora ves čas uporabljati zadnje veljavne obrazce in navodila. Če 
sklad objavi pojasnilo ali spremembo, se uporablja novejša različica od dneva njene veljavnosti. 

 


