Javni stipendijski, razvojni, REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNIJA
invalidski in prezivninski S MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, S UL SRUKD
——  sklad Republike Slovenije ZNANOST IN SPORT ASO PRIH

NAVODILA ZA 1ZVAJANIJE PROJEKTOV

v okviru
javnega razpisa
»PROJEKTNO DELO Z NEGOSPODARSKIM IN NEPROFITNIM SEKTORJEM — STUDENTSKI
INOVATIVNI PROJEKTI ZA DRUZBENO KORIST 2016-2020 za $tudijsko leto 2017/2018«

Javni razpis za izbor operacij delno financira Evropska unija, in sicer iz Evropskega socialnega sklada.
Operacija se izvaja v okviru Operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike v
obdobju 2014-2020 kot neposredna potrditev programa »Projektno delo z negospodarskim in
neprofitnim sektorjem v lokalnem in regionalnem okolju — Studentski inovativni projekti za druzbeno
korist 2016—-2020« prednostne osi 10. Znanje, spretnosti in vseZivljenjsko ucenje za boljSo zaposljivost;
prednostne nalozbe 10.1 Izboljsanje enakega dostopa do vseZivljenjskega ucenja za vse starostne
skupine pri formalnih, neformalnih in priloZnostnih oblikah ucenja, posodobitev znanja, spretnosti in
kompetenc delovne sile ter spodbujanje proznih oblik ucenja, tudi s poklicnim svetovanjem in
potrjevanjem pridobljenih kompetenc, specificnega cilja 3: Spodbujanje proZnih oblik ucenja ter
podpora kakovostni karierni orientaciji za Solajo¢o se mladino na vseh ravneh izobraZevalnega
sistema.
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SEZNAM PRILOG

Priloga 1: Zahtevek za sofinanciranje

Priloga 1 a: Specifikacije zahtevka za sofinanciranje za projekt

Priloga $t. 2: Porocilo $tudenta® o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Priloga st. 3: Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
Priloga st. 4: Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
Priloga st. 5: Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica
Priloga §t. 6: Konc¢no porocilo

Priloga St. 7: Obrazec za spremembe vklju¢enih oseb na projektu

DOPOLNITVE IN SPREMEMBE NAVODIL

St. Datum

Zadeva
spremembe | spremembe

1V razpisu uporabljeni in zapisani izrazi v slovni¢ni obliki za moski spol se uporabljajo kot nevtralni za Zenski in moski
spol. Prav tako se lahko nekateri izrazi v ednini (npr. pedagoski mentor), kjer je to potrebno, uporabijo tudi v mnoZzini in
obratno.
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1. uvoD

Namen Navodil za izvajanje projektov v okviru javnega razpisa »Projektno delo z negospodarskim in
neprofitnim sektorjem — Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016—2020 za $tudijsko leto
2017/2018« (v nadaljevanju: navodila) je pojasniti pravila izvajanja in obveznosti izvajalca projektov,
to je visokoSolskega zavoda (v nadaljevanju: zavod), ki je bil izbran na javnem razpisu »Projektno delo
z negospodarskim in neprofitnim sektorjem — Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016—
2020 za $tudijsko leto 2017/2018« (v nadaljevanju: program SIPK).

Skladno s 3. alinejo 4. odstavka 11. ¢lena pogodbe o sofinanciranju izvajanja projekta (v nadaljevanju:
pogodba) mora izbrani zavod predvidoma v enem mesecu od pravnomocnosti sklepa o izboru skleniti
partnerski sporazum o sodelovanju, s katerim bo uredil medsebojne odnose ter ostale pravice in
obveznosti med vsemi vkljucenimi udeleZenci v posameznem projektu v zvezi z izvajanjem in
sofinanciranjem projektnih aktivnosti. V primeru, da v vlogi Partnerja 2 nastopa tudi organizacija z
gospodarskega ali druzbenega podrocja (v nadaljevanju: Partner 2), mora biti partnerski sporazum
podpisan tudi z njihove strani. Del partnerskega sporazuma so tudi Studenti, s katerimi se lahko sklene
tudi loCen partnerski sporazum med zavodom in Studentom/studenti, ki pa mora biti vsebinsko enak
partnerskemu sporazumu, sklenjenem s partnerjem/i. Kopija Partnerskega sporazuma, podpisan s
strani vseh sodelujocih partnerjev, se posreduje na Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in preZivninski
sklad Republike Slovenije (v nadaljevanju: sklad).

Osnutki partnerskih sporazumov so objavljeni na spletni strani sklada v sklopu celotne razpisne
dokumentacije.

V kolikor bo med izvajanjem projekta prislo do kakrsnihkoli sprememb, ki vplivajo na besedilo
partnerskega sporazuma, je potrebno o spremembah v roku 8 dni od nastanka razloga za spremembo
pisno obvestiti sklad ter jih pisno utemeljiti in obrazloZiti (skladno s 14. ¢lenom pogodbe o
sofinanciranju izvajanja projekta) in skleniti aneks k partnerskemu sporazumu.

2. UPRAVICENO OBDOBJE IZVAJANJA

Projektne aktivnosti v okviru javnega razpisa se izvajajo tri mesece, pri cemer se le-te lahko za¢nejo
izvajati s 26. 4. 2018, zakljucijo pa se najkasneje do vklju¢no 15. 9. 2018.

Obdobje upravic¢enosti stroskov po tem javnem razpisu je od 26. 4. 2018 do vklju¢no 15. 9. 2018. Do
sofinanciranja so upraviceni tisti stroski, ki bodo nastali v obdobju upravi¢enosti stroskov.

3. UPRAVICENI STROSKI

Sofinanciranje projektov poteka na osnovi standardnega stroska na enoto (SSE), skladno s pravili
Evropske kohezijske politike in Navodili organa upravljanja o upravicenih stroskih za sredstva evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020? in kot je doloéen v 7. (sedmi) toéki javnega razpisa.

Upraviceni strosek je strosek, ki ga sklad povrne za izvajanje projektnih aktivnosti v okviru programa
SIPK. Upravicen stro$ek se uveljavlja z zahtevkom za sofinanciranje (v nadaljevanju: ZzS) na podlagi
porocil, iz katerih so razvidne izvedene aktivnosti vkljuc¢enih v projekt (¢asovnice) ter drugih prilog, ki
so podrobneje opredeljene v tocki 5. teh navodil.

2 povezava do dokumentov: http://www.eu-skladi.si/
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Upraviceni stroski javnega razpisa so:

e standardni stroSek na enoto za vodenje in koordiniranje projekta pedagoskega mentorja na
visokoSolskem zavodu (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za vodenje in koordiniranje projekta v viSini standardnega stroSka na enoto
na podlagi dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila pedagoskega mentorja o opravljenem
delu na projektu (v nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi vsak pedagoski mentor, ki vodi in
koordinira izvajanje projekta, in za katerega zavodu pripada standardni stroSek na enoto. Nacin rabe
pridobljenih sredstev je v pristojnosti zavoda, pri ¢emer je potrebno zagotavljati namensko in pravilno
rabo sredstev skladno z internimi pravili zavoda in veljavno zakonodajo.

Pri uveljavljanju sredstev za vodenje in koordiniranje projekta je potrebno upostevati, da opravljanje
rednega pedagoskega dela ni upravi¢ena aktivnost (npr. v okviru standardnega stroska na enoto za
koordiniranje in vodenje projekta na zavodu ni dovoljeno izplaéevanje mentorskega dodatka
pedagoskemu mentorju. Lahko pa se mu zagotovi placilo za opravljeno delo v primeru, da opravlja
strokovno delo vodenja in koordiniranja na projektu).

e standardni strosek na enoto za podporno strokovno osebje za sodelovanje pri projektu na
visokoSolskem zavodu (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za podporno strokovno osebije, ki sodeluje na projektu, v visini standardnega
stroska na enoto na podlagi dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila podpornega
strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu (v nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi
podporno strokovno osebje, ki sodeluje pri izvajanju projekta (Ce je vec teh oseb, vsaka posebej vodi
svojo Casovnico). Nacin rabe pridobljenih sredstev je v pristojnosti zavoda, pri ¢emer je potrebno
zagotavljati namensko in pravilno rabo sredstev skladno z internimi pravili zavoda in veljavno
zakonodajo.

e standardni strosek na enoto za strokovnega sodelavca iz lokalnega/regionalnega okolja pri
Partnerju 1 ali Partnerju(jih) 2 (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za sodelovanje strokovnega sodelavca iz lokalnega/regionalnega okolja pri
Partnerju 1 ali Partnerju(jih) 2 v visini standardnega obsega stroska na enoto na podlagi dejansko
opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu (v
nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi vsak strokovni sodelavec, ki sodeluje pri izvajanju
projekta. Nacin vzpostavitve sodelovanja s Partnerjem 1 z negospodarskega ali neprofitnega sektorja
in z Partnerjem 2 iz druzbenega ali gospodarskega podrocja ter prenakazila oziroma izplacila sredstev
so v pristojnosti zavoda. Pomembno je, da se skladno z razpisno dokumentacijo zagotavlja namenska
raba sredstev za vkljucitev strokovnega sodelavca v projekt.

e standardni strosek na enoto za denarno spodbudo Studentu (enota je urna postavka)

Zavod uveljavlja sredstva za sodelovanje Studenta v projektu v visini standardnega obsega stroska na
enoto na podlagi dejansko opravljenih ur, ki bodo razvidne iz Porocila Studenta o opravljenem delu na
projektu (v nadaljevanju: ¢asovnica). Casovnico mora voditi vsak $tudent, ki sodeluje pri izvajanju
projekta. Na podlagi pravilno izpolnjene ¢asovnice se uveljavlja standardni strosek na enoto za denarno
spodbudo Studentu. Za izplacilo denarne spodbude, ki se jo izplaca preko Studentske napotnice, je
odgovoren zavod. Pomembno je, da se standardni stroSek na enoto za denarno spodbudo zagotavlja
namensko, to je za sodelovanje $tudenta v projektu. Studenti, ki v ¢asu trajanja projekta niso vpisani v
javno veljavni Studijski program, Studenti, ki opravljajo samostojno registrirano dejavnost, zaposleni
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Studenti, Studenti, prijavljeni v evidenco brezposelnih oseb, ter Studenti, ki so poslovodne osebe
gospodarskih druzb ali direktorji zasebnega zavoda, niso upravi¢eni do denarne spodbude, lahko pa
sodelujejo v projektu (za te Studente se podatki o urah dela ne vnasajo v portal ISS ter hkrati niso
navedeni na zahtevku za sofinanciranje, lahko pa se za njih predloZi ¢asovnico, iz katere bo razviden
njihov doprinos k projektu in opravljeno delo).

Kot sledi iz 7. (sedme) tocke javnega razpisa so bili izracunani pavsalni zneski oziroma stroski izvajanja,
in sicer:

- za pedagoskega mentorja se zavodu povrnejo stroski na podlagi standardnega stroska na
enoto (ura), ki znasa 20,00 EUR/uro, vendar najvec¢ 2.400,00 EUR (120 ur) za posamezen
projekt (ne glede na Stevilo vkljucenih pedagoskih mentorjev);

- za podporno strokovno osebje za sodelovanje na projektu se zavodu povrnejo stroski na
podlagi standardnega stroska na enoto (ura), ki znasa 12,00 EUR/uro, vendar 288,00 EUR
(24 ur) za posamezen projekt (ne glede na Stevilo vkljucenih predstavnikov podpornega
strokovnega osebja);

- za strokovnega sodelavca iz lokalnega/regionalnega okolja pri Partnerju 1 in Partnerju(ih)
2 (v kolikor je vkljucen v izvajanje projekta) se povrnejo stroski na podlagi standardnega
stroska na enoto (ura), ki znasa 16,00 EUR/uro, vendar najve¢ 720,00 EUR (45 ur) za
posamezen projekt za Partnerja 1 in za Partnerja(e) 2 skupaj.

V primeru, da na projektu sodeluje samo Partner 1 z negospodarskega ali neprofitnega
podroéja iz lokalnega/regionalnega okolja, se Partnerju 1 za strokovnega sodelavca
povrnejo stroski najvec v visini 720,00 EUR (45 ur) za posamezen projekt.

V primeru, da na projektu sodeluje(jo) tudi strokovni sodelavec(ci) Partnerja(ev) 2
organizacij(e) z druzbenega ali gospodarskega podrocja, se Partnerju 1 povrnejo stroski
na podlagi standardnega stroska na enoto (ura), vendar najvec v visini 480,00 EUR (30 ur)
za posamezen projekt, za vkljucene(ga) strokovne(ga) sodelavca(e) drugega(ih)
Partnerja(ev) 2 pa najvec v visini 240,00 EUR (15 ur) za posamezen projekt;

- za vkljucitev posameznega Studenta v projektne aktivnosti se izplaca denarna spodbuda
na podlagi standardnega stroska na enoto (ura), ki znasa 9,00 EUR/uro, vendar najvec
1080,00 EUR (120 ur) za posamezen projekt.

Pavsalni zneski standardnih stroskov na enoto so v »bruto« vrednosti.

Pri izplacilu stroska na enoto za denarno spodbudo Studentu je zavod skladno z veljavno zakonodajo
dolzan poravnati tudi naslednje prispevke: koncesijsko dajatev, dodatno koncesijsko dajatev, prispevek
za zavarovanje za poskodbe pri delu in poklicne bolezni, prispevek za zdravstveno zavarovanje,
prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje, DDV na prispevke in dajatve delodajalca.

Zavodi imajo s pogodbo o sofinanciranju projekta dolo¢ene zneske po posameznih projektih. Pri
uveljavljanju stroskov, morajo zavodi upostevati maksimalno visino standardnega stroska na enoto
za vkljucene upravicence v projekt.

Stevilo ur, ki jih bodo vkljuéene osebe opravile v posameznem mesecu, projektna skupina doloci sama
— glede na potrebe in nacin izvajanja projektnih aktivnosti. Pri ¢emer pa je potrebno zagotoviti
minimalno mesecno kvoto ur:

- pedagoski mentor(ji) skupaj: vsaj 12 ur na mesec,

- podporno strokovno osebje skupaj: vsaj 2 uri na mesec,
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- strokovni sodelavec (v primeru, da v projektu sodeluje le Partner 1): vsaj 4 ure na mesec,

- strokovni sodelavec(i) (v primeru, da v projektu sodeluje Partner 1 in Partner(ji) 2: strokovni
sodelavec Partnerja 1 vsaj 3 ure na mesec; strokovni sodelavec(i) Partnerja 2 skupaj vsaj 1 ura na
mesec,

- posamezen Student: vsaj 12 ur na mesec.

Opozorilo glede izvajanja projekta

Datum zacetka projekta je prvi dan izvajanja aktivnosti na projektu, projekt pa mora biti zakljucen v
roku, ki je dolocen v vlogi oziroma v partnerskem sporazumu (v 3 mesecih). V primeru, da v dolo¢enem
mesecu ni bila izvedena nobena aktivnost, lahko izvajalec podaljsa izvajanje za tisti mesec, vendar
najkasneje do 15. 9. 2018.

Primer: Trajanje projekta iz pogodbe je 3 mesece (od maja 2018 do julija 2018). Projekt se je zacel
izvajati v mesecu maju, v mesecu juniju pa ni bila izvedena nobena aktivnost. V tem primeru se lahko
projekt podaljsa za en mesec, vendar najkasneje do 15. 9. 2018.

Pred zacetkom izvajanja projektnih aktivnosti za uveljavljanje standardnih stroSkov na enoto morajo
biti zagotovljeni vsi pogoji skladno z veljavno zakonodajo (npr. za uveljavljanje standardnega stroska
na enoto za denarno spodbudo Studentu je potrebno zagotoviti, da je Studentska napotnica izdana
pred pricetkom izvajanja aktivnosti studenta). Skladno s pogodbo o sofinanciranju je zavod dolZzan
pridobiti ustrezne osebne privolitve vkljuéenih oseb zaradi obdelave njihovih osebnih podatkov za
potrebe izvedbe projekta.

Izvajanje projekta ter neupravi¢ene aktivnosti

Projektne aktivnosti morajo biti izvedene v skladu z vsebinsko zasnovo projekta v prijavni vliogi zavoda
na javni razpis in morajo obravnavati izpostavljeni problem z namenom druzbenega razvoja. Prav tako
mora biti glede na vsebinsko zasnovo projekta ustrezno sestavljena projektna skupina. Zavod mora
redno spremljati vklju¢ene osebe in izvajanje aktivnosti na projektu.

Spremembe, ki se nanasajo na vkljucene osebe (glej Prilogo st. 7) ter ostale spremembe oziroma
odstopanja od nacrtovane vsebinske zasnove posameznega projekta mora zavod skladu pisno
sporociti najkasneje 8 dni od nastale spremembe. Sklad predlagane spremembe preuci in jih na
podlagi pisnega pojasnila in utemeljitve zavoda potrdi ali zavrne.

Podrobna navodila glede sprememb/zamenjav vkljuéenih oseb na projektu so navedena tudi v
Navodilih za prijavo na javni razpis in v samem Obrazcu za spremembe vkljucenih oseb na projektu.

V primeru, da pedagoski mentor in/ali strokovni sodelavec v ¢asu izvajanja projekta ne izpolnjujeta vec
pogojev, doloéenih v javnem razpisu, ali iz drugih razlogov ne moreta opravljati funkcije, ki je
predvidena v prijavni vlogi, je zavod dolzan zagotoviti zamenjavo s pedagoskim mentorjem in/ali
strokovnim sodelavcem, ki izpolnjuje najmanj enake pogoje iz javnega razpisa in ustreza projektni
skupini glede na zastavljeno vsebinsko zasnovo projektne predloga iz prijavne vloge prijavitelja.

Ce bo pri izvajanju projekta prislo do zmanjsanja $tevila vkljuenih $tudentov (bodisi zaradi izgube
statusa bodisi iz kakrSnegakoli drugega tehtnega razloga), mora zavod zagotovil, da skupno Stevilo
prijavljenih Studentov ne bo niZje od 80 % nacrtovane kvote Studentov pri posameznem projektu, pri
c¢emer mora zagotoviti, da skupno Stevilo prijavljenih studentov tekom izvajanja projekta ne bo manjse
od 6. Hkrati mora zagotoviti, da sprememba v Stevilu vkljucenih Studentov ne bo vplivala na Pogoj za
sodelovanje Studentov (tocka 4.2 javnega razpisa) in na doseZene tocke pri merilu st. 2
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(interdisciplinarnost) in 3 (binarnost) v okviru besedila javnega razpisa, kar pomeni, da se Stevilo
dosezenih tock za posamezen projekt z vidika ocenjevalnih kriterijev in postopka izbora ne spremeni.

Opozorilo:

Sklad bo ob zaklju¢ku projekta preverjal, da skupno Stevilo prijavljenih Studentov tekom izvajanja
projekta ne bo manjse od 6 Studentov in da manjse Stevilo vkljuéenih Studentov (glede na vlogo) ni
vplivalo na Pogoj za sodelovanje Studentov (tocka 4.2 tega javnega razpisa) in na merili St. 2. in 3.
javnega razpisa, zato je potrebno, da koordinator na projektu sproti spremlja Stevilo vklju¢enih
Studentov in pravocasno nadomesti manjkajocega Studenta ter o tem obvesti sklad.

Sklad si pridrzuje pravico, da presoja o ustreznosti vsebine izvedenih projektnih aktivnosti. Ce bo
sklad ugotovil, da je zavod v predlozenih prilogah k Zahtevkom za sofinanciranje (ZzS) navedel
neupravicene aktivnosti oz. aktivnosti, ki niso v skladu s predmetom razpisa in vsebinsko zasnovo
projekta, zahtevanega zneska za neupravicene aktivnosti ne bo poravnal.

Neupravicene aktivnosti pri izvajanju projektov so naslednje:

- izvedene aktivnosti pred zacetkom obdobja upravi¢enosti stroskov, to je pred 26. 4. 2018 in
po zaklju¢enem obdobju upravicenih stroskov, to je po 15. 9. 2018;

- faza priprave projektnega predloga, kot npr. snovanje projektne ideje, vzpostavitev povezave
s potencialnimi partnerji, sodelovanje pri prijavi na javni razpis, izvedba postopka izbora
Studentov (aktivnosti, ki so vezane na ¢as pred zacetkom izvajanja posameznega projekta);

- aktivnosti, ki niso neposredno vezane na izvajanje projekta in ne vplivajo k doseganju ciljev
projekta (voZnja do lokacije, kjer se projekt izvaja, pisanje ¢asovnic, priprava in udelezba na
raznih dogodkih, ki niso neposredno vezani na izvajanje projekta, itd.);

- izvedene aktivnosti v okviru rednih sStudijskih obveznosti (npr. opravljanje studijske prakse,
opravljanje aktivnosti v okviru rednega Studijskega procesa, priprava seminarske, diplomske in
magistrske naloge ipd.);

- opravljanje rednih delovnih nalog oziroma prevzemanje delovnih nalog, ki jih pri Partnerju 1
in/ali Partnerju(jih) 2 opravljajo zaposleni (in drugi sodelavci Partnerja 1 in/ali Partnerja(ev) 2)
in se neposredno ne navezujejo na opredeljene projektne aktivnosti v vlogi;

- izvedene aktivnosti, ki niso v skladu z namenom javnega razpisa;

- izvedene aktivnosti, ki se neposredno nanasajo na projekt, a je zavod za njih Ze prejel ali
prejema sredstva iz drugih javnih virov (prepoved dvojnega financiranja);

- aktivnosti, ki jih vklju¢ene osebe izvajajo kot narocilo stranke (partnerji v projektu).

4. OBVEZNOST INFORMIRANJA IN OBVESCANJA JAVNOSTI

Vsi projekti, ki so sofinancirani iz evropskih sredstev, morajo biti ustrezno oznaceni. Skladno z 115. in
116. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU in veljavnimi Navodili organa upravljanja na podrocju
komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014—-2020 mora biti v vseh
aktivnostih komuniciranja (organizacija dogodkov, novinarskih konferenc, razstav, predstavitev in
ostalih dogodkov za splosno javnost, ki so povezani s sofinancirano operacijo) ustrezno prikazan logotip
Evropskega socialnega sklada skupaj z navedbo: NaloZbo sofinancirata Republika Slovenija in
Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada.

Zavod je dolZan uporabljati logotipe Evropskega socialnega sklada, Ministrstva za izobraZevanje,
znanost in $port (MIZS) in Javnega Stipendijskega, razvojnega, invalidskega in preZivninskega sklada
Republike Slovenije na vseh produktih projekta in vsaj v naslednjih primerih, povezanih z izvajanjem
projekta, sofinanciranih iz sredstev ESS: plakati, razstave, informativne stojnice, spletne strani,
vprasalniki, promocijsko in informativno gradivo (letaki, broSure, publikacije, oglasi, avdio-vizualni
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materiali: zgo$cenke, videospoti, reklame, izjave za javnost, elektronske novice), informativni dogodki,
partnerski sporazumi ipd.

Logotip ESS mora biti v sorazmerju z ostalimi logotipi. V primeru, ko se na produktu uporabi logotip
zavoda morajo biti poleg tudi logotipi ESS, MIZS ter sklada.

Primer:
Javni tipendijski, razvojni, A REPUBLIKA SLOVENI)A - EE\X?’;?S’:ISKA UNLA
invalidski in prezivninski &) MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, L -
' sklad Republike Slovenije ZNANOST IN SPORT NALOZBA V VASO PRIHODNOS

Nalozbo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada.

Natanéneje so pravila uporabe logotipa dolocena v Priro¢niku celostne graficne podobe evropske
kohezijske politike 2014—-2020 in so dostopna na internetnem naslovu:
http://www.eu-skladi.si/kohezija-do-2013/ostalo/novice/cgp-konna.

Logotipi razli¢nih oblik so na voljo na spletni strani:
http://www.eu-skladi.si/portal/sl/aktualno/logotipi.

5. PRIPRAVA ZAHTEVKA ZA SOFINANCIRANIJE (ZzS)

5.1 Zahtevek za sofinanciranje

Podlaga za izplacilo upravicenih sredstev je usklajen in s strani sklada potrjen Zahtevek za
sofinanciranje in Specifikacija zahtevka za sofinanciranje z vsemi obveznimi prilogami za izkazovanje
upravicenih stroskov, ki so podrobneje navedene v tocki 5.4. teh navodil.

V kolikor sklad ob pregledu posredovanega ZzS in prilog ugotovi nepravilnosti ali pomanjkljivosti, se
prijavitelja pozove k dopolnitvi ZzS. Prijavitelj je dolZzan ZzS z vsemi zahtevanimi prilogami in dokazili

ustrezno dopolniti oziroma popraviti v roku, kot ga v pozivu k dopolnitvi dolo¢i sklad.

Sredstva bo sklad v skladu z 8. (osmim) ¢lenom pogodbe nakazal zavodu na podlagi pravocasno
prejetega in potrjenega ZzS z vsemi zahtevanimi prilogami in dokazili.

Sklad si pridrZuje pravico, da presoja o ustreznosti vsebine izvedenih projektnih aktivnosti. V primeru
ugotovljenih aktivnosti, ki se ne navezujejo na predmet javnega razpisa oziroma so neupravicene, sklad
nastalih stroskov ne bo poravnal.

5.2 Porocanje o izvajanju projektov

Zavod poroca skladu v skladu s postopkom in v okviru rokov za izstavitev zahtevkov za sofinanciranje
in pripadajoce dokumentacije, ki so navedeni v teh navodilih.

Roki za izstavitev ZzS in pripadajoce dokumentacije:
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Obdobje za | Zacetek obdobja | Zaklju¢ek obdobja | Skrajni rok za posredovanje
porocanje porocanja porocanja ZzS na sklad
Eno obdobje 26. 4. 2018 15.9.2018 3.10.2018
porocanje

Izstavitev zahtevkov za sofinanciranje:
Zahtevki za sofinanciranje se izstavijo za eno obdobja porocanija, in sicer:

e do vkljucno 3. 10. 2018
V okviru porocanja (za obdobje od 26. 4. 2018 do 15. 9. 2018) je potrebno pri pripravi ZzS vkljuciti vse
opravljene ure, vklju¢no z dnem 15. 9. 2018 ter ZzS z vsemi prilogami poslati najkasneje do 3. 10. 2018.
ZzS je izstavljen pravocasno, ¢e ga sklad prejme najkasneje zadnji dan, ki je dolo¢en v okviru
posameznega roka za porocanje. Ce je ZzS poslan priporo¢eno po posti, se za dan prejema $teje dan
oddaje na posto. Ce ZzS ni oddan priporo¢eno, se za dan prejema $teje dan, ko sklad prejme ZzS. ZzS
se lahko odda tudi osebno v glavni pisarni sklada (Dunajska cesta 20, Ljubljana, 1. nadstropje, Glavna
pisarna).
Izstavitev Skupnega vsebinskega porocila na ravni posameznega projekta v obdobju porocanja:
Ker je obdobje poro¢anja samo eno, se Steje, da je Skupno vsebinsko porocilo Zze del Konénega porocila.

Izstavitev Konénega porocila:

Ob zakljucku projekta je zavod dolZan predloZiti Kon¢no porocilo (glej Priloga st. 6), ki vsebuje porodilo
o vsebinskem izvajanju projekta ter o dosezenih ciljih, skladno z na¢rtom v vsebinski zasnovi projekta.

Obrazec Konénega porocila bo dostopen na spletni strani sklada: http://www.sklad-kadri.si/

Rok za predlozZitev Koncnega porocila je ob izstavitvi ZzS za obdobje porocanja, tj. najkasneje do
vkljuéno 3. 10. 2018.

5.3 Nacin porocanja

Za potrebe porocanja vklju¢enih oseb je sklad omogocil pripravo Zahtevkov za sofinanciranje in
Specifikacije zahtevkov za sofinanciranje po elektronski poti. V ta namen je na voljo spletni portal
informacijskega sistema sklada (portal ISS).

Navodila za uporabo portala ISS in postopek vnosa podatkov so objavljena na strani portala ISS. Za
standardne stroske na enoto bo zavod v ISS portal vnasal opravljene ure vkljuenih oseb za posamezni
standardni stroSek na enoto po posameznih mesecih. Dnevno vneseni podatki se bodo izpisali v obliki
ZzS ter Specifikacije zahtevka za sofinanciranje.

Ustrezno izpolnjena, natisnjena, podpisana in Zigosana ZzS in Specifikacija zahtevka za sofinanciranje
se skupaj s ¢asovnicami (obrazci ¢asovnic bodo dostopni na strani sklada: http://www.sklad-kadri.si/)
posljeta na naslov Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in prezivninski sklad Republike Slovenije,
Dunajska 20, Ljubljana, najkasneje do roka, dolocenega v tocki 5.2. teh navodil.

Nacin oddaje zahtevka za sofinanciranje (ZzS) in pripadajoce dokumentacije:
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1) ZzS pripravi in posreduje prijavitelj (univerza/samostojni visokosolski zavod): Prijavitelj zbere za
vse projekte casovnice vklju¢enih oseb za posamezno obdobje porocdanja, izpiSe Zahtevek za
sofinanciranje in Specifikacijo zahtevka za sofinanciranje ter celotno dokumentacijo lo¢eno po
projektih in po ¢lanicah univerze (fakultetah) poslje po posti na naslov: Javni Stipendijski, razvojni,
invalidski in prezivninski sklad Republike Slovenije, Dunajska 20, 1000 Ljubljana, s pripisom »ZzS — JR
SIPK 2016—2020«. Ce prijavitelj poslje ZzS priporoceno po posti, se za dan prejema steje dan oddaje
na posto. Ce prijavitelj ZzS ne poslje priporoéeno, se za dan prejema steje dan prejema ZzS na skladu.

ZzS v fizi¢ni obliki se mora priloZiti Se elektronske verzije vseh dokumentov (Zahtevek za sofinanciranje,
Specifikacija zahtevka za sofinanciranje, Casovnice, Konéno poro¢ilo, morebitna pooblastila, itd.), ki naj
bodo ustrezno shranjene na nosilcu podatkov (USB kljucek). Elektronska verzija dokumentov mora biti
identi¢na fizi¢ni obliki.

Zahtevek za sofinanciranje mora biti z vsemi prilogami zloZzen po posameznem projektu na naslednji
nacin:

ZzS — Zahtevek za sofinanciranje

Specifikacija zahtevka za sofinanciranje

Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Porocilo studenta o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica (razvrsceni po vrstnem redu, kot
so razvrsceni na Specifikacija zahtevka za sofinanciranje)

6. Koncno porocilo o dosezZenih ciljih

vk wnN e

2) ZzS pripravi in posreduje podporno strokovno osebje posameznega visokoSolskega zavoda
(fakultete): Oseba na fakulteti, ki je v partnerskem sporazumu odgovorna za pripravo ZzS za
posamezen projekt, zbere casovnice vkljuéenih oseb ter izpiSe Zahtevek za sofinanciranje in
Specifikacijo zahtevka za sofinanciranje za posamezen projekt. V kolikor fakulteta izvaja vec¢ projektov,
se vsi ZzS in pripadajoce priloge kot skupna dokumentacija lo¢ena po projektih posreduje po posti na
naslov: Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in prezivninski sklad Republike Slovenije, Dunajska 20,
1000 Ljubljana, s pripisom »»ZzS — JR SIPK 2016-2020«. Ce zavod ZzS poslje priporoéeno po posti, se
za dan prejema Steje dan oddaje na posto. Ce zavod ZzS ne poslje priporoceno, se za dan prejema
Steje dan prejema ZzS na skladu.

Zz5-ju v fiziéni obliki se mora prilozZiti Se elektronske verzije vseh dokumentov (Zahtevek za
sofinanciranje, Specifikacija zahtevka za sofinanciranje, Casovnice, Konéno porocilo, morebitna
pooblastila, itd.), ki naj bodo ustrezno shranjene na nosilcu podatkov (USB kljucek). Elektronska verzija
dokumentov mora biti identi¢na fizi¢ni obliki.

Zahtevek za sofinanciranje mora biti z vsemi prilogami zloZzen po posameznem projektu na naslednji
nacin:

ZzS — Zahtevek za sofinanciranje

Specifikacija zahtevka za sofinanciranje

Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Porocilo Studenta o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica (razvrséeni po vrstnem redu, kot
so razvrsceni na Specifikacija zahtevka za sofinanciranje)

6. Koncno porocilo o dosezZenih ciljih

ukhwnNE
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Nacin oddaje DOPOLNITVE zahtevka za sofinanciranje in pripadajoce dokumentacije:

Prijavitelj oziroma oseba, ki je na ravni zavoda odgovorna za porocanje lahko poslje dopolnitev
zahtevka za sofinanciranje po elektronski posti na naslov sipk@sklad-kadri.si, po posti na naslov
Dunajska 20, 1000 Ljubljana, s pripisom »Dopolnitev ZzS — JR SIPK 2016-2020«. V primeru
elektronske oddaje dopolnitve zahtevka morajo biti vsi dokumenti podpisani, Zigosani in skenirani, pri
c¢emer je potrebno zagotoviti zadostno kakovost posredovanih skeniranih verzij (berljivost in vidnost
vseh podatkov originalne listine).

Osebna oddaja ZzS ali dopolnitve je moZna v glavni pisarni sklada, in sicer vsak delovni dan v ¢asu
uradnih ur (v ponedeljek, sredo in petek med 9. in 12. uro, v sredo tudi med 14. in 16. uro).

5.4 Dokazila k Zahtevku za sofinanciranje

5.4.1 Obvezna dokazila za izkazovanje upravicenega stroska:

Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

Porocilo Studenta o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica;

Konéno porocilo o dosezenih ciljih, in sicer ob zaklju¢ku projekta oziroma ob izstavitvi ZzS za
obdobje porocanija;

Partnerski sporazum, ki ga zavod predlozi skladu predvidoma v enem mesecu od
pravnomocnosti sklepa o izboru.

5.4.2 Dodatna pojasnila posameznim dokazilom za izkazovanje upravicenega stroska in podrobnejsa
navodila za izpolnjevanje ¢asovnic:

Splosna opozorila pri pisanju ¢asovnic:

Na casovnicah se navede podatke, skladno s prijavo oziroma spremembami na projektu kot
npr. ustrezen naslov projekta, Studijski program, vkljuéeni pedagoski mentorji in strokovni
sodelavci itd.

Datum podpisa Casovnice mora biti skladen z datumom zadnje aktivnosti (npr. v kolikor je
datum zadnje aktivnosti 31. 5. 2018, datum podpisa ¢asovnice ne sme biti npr. 25. 5. 2018).

Aktivnosti Studentov, pedagoskih mentorjev, strokovnih sodelavcev in strokovnega
podpornega osebja morajo biti terminsko usklajene (npr. ce je aktivnost usklajevalni sestanek,
mora biti datum pri vseh sodelujocih isti).

Aktivnosti Studentov, pedagoSkih mentorjev, strokovnih sodelavcev in strokovnega
podpornega osebja morajo biti praviloma skladne z aktivnostmi, ki so doloCene v razpisni
dokumentaciji.

Aktivnosti v ¢asovnicah morajo biti praviloma skladne z aktivnostmi, ki so predvidene v
projektnem predlogu ob oddaji vlioge.

Vse ¢asovnice morajo biti podpisane s strani vklju¢enih oseb. Na ¢asovnici Studenta se podpise
tudi pedagoski mentor ali strokovni sodelavec, ki je naveden v rubriki »ime in priimek
pedagoskega mentorja/strokovnega sodelavca«.

1. Porocilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Pedagoski mentor samostojno vodi ¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje Stevilo dejansko opravljenih
ur na projektu v okviru s 3. (tretjo) tocko teh navodil. Kvota vseh ur za obdobje izvajanja projekta (tri
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mesece) ne sme preseci 120 ur. Pri éemer se vpisuje le polne ure opravljenega dela. V primeru, da pri
projektu sodeluje ve¢ pedagoskih mentorjev, se za vsakega vodi lo¢eno ¢asovnico, pri éemer vsi skupaj
ne smejo uveljavljati ve¢ kot 120 ur za obdobje celotnega projekta (tri mesece).

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr.: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiZnici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polje »Vrsta aktivnosti« se navede kratek povzetek izvedenih aktivnosti v zvezi z vodenjem,
koordiniranjem ter strokovnim delom na projektu, ki so bile opravljene v posameznem dnevu (npr.:
priprava finan¢nih in vsebinskih porocil, strokovno usmerjanje studentov na dolo¢enem problemskem
podrocju, nadzor nad delom Studentov ter skrb za zagotavljanje ustrezne kakovosti aktivnosti na
projektu, spremljanje napredka na projektu, sodelovanje s strokovnim(i) sodelavcem(i) Partnerja 1
in/ali Partnerja(ev) 2, optimiziranje projektnih aktivnosti na podlagi znanstvenih spoznanj in strokovne
teorije itd.).

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se podrobneje opisejo izvedene aktivnosti ter morebitne
teZave oziroma zapleti pri izvajanju projekta ter reSevanje le-teh.

2. Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Strokovni sodelavec samostojno vodi c¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje Stevilo dejansko
opravljenih ur na projektu v okviru s 3. (tretjo) tocko teh navodil. Kvota vseh ur za obdobje izvajanja
projekta (tri mesece) ne sme preseci 120 ur. Pri ¢emer je pomembno, da vpisuje le polne ure
opravljenega dela na projektu. V kolikor na projektu sodeluje tudi Partner(ji) 2, je potrebno
upostevati razdelitev ur med strokovne sodelavce, kot je podana v 7. (sedmi) tocki javnega razpisa:
strokovni sodelavec Partnerja 1 najvec 30 ur, strokovni sodelavece(i) Partnerja(ev) 2 najvec 15 ur.

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr.: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiznici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polju »Vrste aktivnosti« se navede eno ali vec aktivnosti, ki so bile opravljene v posameznem dnevu.

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se navede nacin sodelovanja strokovnega sodelavca s
Studenti, njegov doprinos k projektu oziroma druge izvedene aktivnosti, vezane na projekt. Prav tako
se navede vmesne morebitne ugotovitve o odstopanjih od zastavljenih ciljev, ki so bili nacrtovani v
vsebinski zasnovi projekta ter razloge in obrazloZitve za nedoseganije ciljev.

Opozorilo:

Ce v projektu sodeluje ve¢ partnerjev (Partner 1 in Partner/ji 2) je potrebno posredovati lo¢ene
¢asovnice za strokovne sodelavce posamicnega partnerja.

3. Porocilo studenta o opravljenem delu na projektu — éasovnica

Student samostojno in sproti vodi ¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje $tevilo dejansko opravljenih
ur na projektu v skladu s 3. (tretjo) toc¢ko teh navodil. Kvota vseh ur za obdobje izvajanja projekta (tri
mesece) ne sme preseci 120 ur. Pri emer je pomembno, da se vpisuje le polne ure opravljenega dela.
V primeru, da Student opravi na projektu vec kot 120 ur, je smiselno, da se o dodatnih urah prilozi
kratko porocilo, da bo bolje razviden napredek na projektu (presezek ur sicer ni upravic¢en strosek).
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Casovnica mora biti razélenjena na nacin, da so za vsak dan razvidne opravljene aktivnosti in $tevilo ur.

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr.: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiZnici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polje »Vrste aktivnosti« se navede eno ali vec opravljenih aktivnosti na projektu (praviloma skladno
z navedenimi aktivnostmi v vsebinski zasnovi projekta — vlogi).

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se navedene aktivnosti vsebinsko razdelajo in razloZijo.
Iz opisa opravljenega dela mora biti po posamezni aktivnosti razviden namen, ¢e je mozno tudi rezultat
opravljenega dela (npr.: pri aktivnosti prebiranju literature naj bo razvidna vsebina prebranega in
ugotovitve; pri aktivnosti sestanek naj bodo razvidni zakljucki oziroma sklepi sestanka, itd.).
Posameznikov doprinos k projektu naj bo razviden tudi, ¢e Studentje delajo v skupini (Se posebej to
velja, ¢e Studenti delajo v interdisciplinarni skupini).

Aktivnosti v ¢asovnici naj se nanasajo na opravila, ki bodo prispevala k izvedenemu projektu oziroma
h konénemu rezultatu.

Navedejo se tudi odstopanja od zastavljenih ciljev, ki so bili nacrtovani v vsebinski zasnovi projekta, ter
razloge in obrazloZitve za nedoseganije ciljev3.

Casovnico izpolni vsak od vklju¢enih studentov za posamezno obdobje porocanja. Casovnico datira
in podpise ter jo skladno z dogovorjenim rokom posreduje osebi, ki je odgovorna za pripravo ZzS.

Opozorili:
Vkljucitev posameznega Studenta mora biti v skladu s pogoji iz tocke 4.2 javnega razpisa.

V primerih, ko bodo studenti v ¢asovnicah navajali istovrstno aktivnost kot npr. »iskanje, proucevanje
literature« za daljSe ¢asovno obdobje, bodo pozvani k podrobnejsim obrazloZitvam.

4. Porocilo podpornega strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — ¢asovnica

Podporno strokovno osebje samostojno vodi ¢asovnico opravljenega dela. Vpisuje Stevilo dejansko
opravljenih ur na projektu v skladu s 3. (tretjo) tocko teh navodil. Kvota vseh ur za obdobje izvajanja
projekta (tri mesece) ne sme preseci 24 ur. Pri cemer se vpisuje le polne ure opravljenega dela. V
primeru, da pri projektu sodeluje vec predstavnikov podpornega strokovnega osebja, se za vsakega
vodi lo¢eno casovnico, pri cemer skupaj ne smejo uveljavljati ve¢ kot 24 ur za obdobje izvajanja
projekta (tri mesece).

V polju »Lokacija izvedbe aktivnosti« se navede, kje se je aktivnost izvajala (npr: v prostorih prvega
partnerja »xx«, na fakulteti »xx«, v knjiznici »xx«, na terenu »xx«, doma, preko skypa, videokonferenca
itd.)

V polje »Vrsta aktivnosti« se navede kratek povzetek izvedenih aktivnosti na projekt vezanih nalog
podpornega strokovnega osebja, ki so bile opravljene v posameznem dnevu (npr.: koordiniranje vseh
potrebnih podatkov in dokumentacije za pripravo ZzS, vnos podatkov v informacijski portal sklada,

3 Podrobnejse vsebinsko porodilo o izvedenih aktivnostih in doseZenih ciljih (Konéno porocilo o dosezenih ciljih) se
pripravi ob zakljucku projekta oziroma ob izstavitvi ZzS za obdobje porocanja.
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priprava financ¢nih in vsebinskih porocil, administrativna in tehni¢na podpora pri izvajanju projektnih
aktivnosti itd.).

V polju »Opis opravljenega dela na projektu« se podrobneje opisejo izvedene aktivnosti ter morebitne
tezave oz. zapleti pri izvajanju projekta ter reSevanje le-teh.

Po zakljucenem obdobju posameznega porocanja predstavnik podpornega strokovnega osebja
oziroma oseba, ki je odgovorna za pripravo ZzS, zbere vsa porocila oziroma ¢asovnice vseh vkljucenih
oseb na posameznem projektu in jih skupaj z vsemi ZzS posreduje na sklad (npr. ¢e ima zavod
odobrena sredstva za ve¢ projektov in so predstavniki podpornega strokovnega osebja na projektih
razlicni, je v takSnem primeru potrebno na ravni zavoda zbrati vse ZzS s prilogami od vseh
predstavnikov podpornega strokovnega osebja in jih v skupni ovojnici posredovati na sklad).

5. Koncno porocilo o dosezenih ciljih

Dokazilo za upravicenost stroskov projekta je tudi Kon¢no porocilo o dosezenih ciljih, ki je del obveznih
dokazil za izplacilo ZzS.

Koncno porocilo o izvedenih projektih je potrebno poslati skupaj z ZzS za obdobje porocanja oziroma
najkasneje do 3. 10. 2018.

Vsebina Koncnega porocila je skupno porocilo o izvajanju projekta, porocilo o dosezenih ciljih, ki so bili
nacrtovani v vsebinski zasnovi projekta, ter opis napredka pri izvajanju projekta. Kon¢no porocilo mora
vsebovati kratek povzetek izvedbenega dela, iz katerega je razviden doprinos za Studente, organizacije
z negospodarskega in neprofitnega podrocja in/ali organizacije z gospodarskega in druzbenega
podrocja in visokosolske zavode (npr. pridobljene poklicno specificne kompetence, ki jih Studentje
pridobijo z vkljuéitvijo v projekt), okrepljeno sodelovanje in povezovanje visokoSolskega sistema z
lokalno/regionalnim okoljem. 1z vsebine Konénega porocila morajo biti razvidni rezultati (npr. idejne
resitve, modeliranje, izvedbene Studije, povzetek analize, povzetek raziskave ...) in nacin, kako rezultati
izkazujejo druzbeno korist v lokalno/regionalnem okolju. OpiSe naj se mozZnosti nadaljnjega izvajanja
projekta po izteku sofinanciranja in navede ucinke, ki jih ima projekt za SirSo lokalno skupnost. Navede
naj se tudi, kako je projekt prispeval k zagotavljanju enakih moznosti prikraj$anih skupin. Ce v okviru
projekta ne bo generiranih rezultatov in ucinkov, ki so bili predvideni v vlogi, je potrebno obrazloziti,
kje je prislo do odstopanj, in zaradi ¢esa je priSlo do drugacnih rezultatov in uc¢inkov oziroma navesti
utemeljen razlog, zakaj ni prislo do pricakovanega rezultata ali u¢inka na projektu. Kon¢nemu porocilu
se priloZi tudi fotokopijo koncnega izdelka (ce je konc¢ni izdelek predmet, posredujte skico oziroma
fotografijo koncnega izdelka). Koncni izdelek mora biti oznacen z vsemi zahtevanimi logotipi (tocka 4.
teh navodil).

Natancnej$a navodila za izpolnjevanje Konénega porocila so vsebovana v samem obrazcu.

Obrazec Konc¢nega porocila bo dostopen na spletni strani sklada: povezavi: http://www.sklad-kadri.si/

Sprejem in izvajanje strateskega dokumenta zavoda

Najkasneje ob predloZitvi Konénega porocila mora zavod oblikovati in posredovati tudi sprejet strateski
dokument na podrocju proznih oblik uéenja (v kolikor ga zavod ni posredoval skladu Ze ob prijavi na
javni razpis ali pri vmesnih porocilih).

Strateski dokument pomeni katerikoli dokument na nivoji institucije (zavoda) in vsebuje dolgorocen
nacrt dejanj, potrebnih za dosego zadanih ciljev strategij(e) zavoda (krovni ali podro¢ni na nivoju
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institucije). V okviru spremljanja kazalnika rezultatov programa mora zavod ne samo sprejeti strateski
dokument, temvec ga tudi izvajati.

V Konénem porocilu mora zavod opredeliti in opisati nacin izvajanja nalog in nacrtov iz strateskega
dokumenta zavoda z namenom doseganja zadanih ciljev, ki so opredeljeni v strateSkem dokumentu.

6. HRANJENJE DOKUMENTACHE

Med celotno dokumentacijo lo¢imo dokumentacijo, ki jo zavod posreduje skladu za povrnitev stroskov
izvajanja projektov, in dokumentacijo, ki jo zavod skladno s pravili Evropske unije in nacionalne
zakonodaje hrani za preverjanja na kraju samem.

Zavod mora hraniti sledeco dokumentacijo:

- izpolnjeno prijavno dokumentacijo (kopije vloge z vsemi prijavnimi obrazci ter izjavami partnerjev o
sodelovanju v projektu);

- pogodbo o sofinanciranju projektov z vsemi prilogami in morebitnimi aneksi;

- partnerske sporazume z vsemi prilogami in morebitnimi aneksi;

- dodatne dogovore in korespondenco s skladom, zapisnike srecanj, obvestila, ostala komunikacija;

- zahtevke za sofinanciranje z vso pripadajo¢o dokumentacijo;

- dokazila v zvezi s prejemom in prenakazilom sredstev;

- rezultate projektov.

7. DOSTOPNOST DOKUMENTACUE O IZVAJANJU PROGRAMA

Zavodi so dolzni omogociti tehni¢ni, administrativni in finanéni nadzor nad izvajanjem programa,
katerega sofinanciranje temelji ali se izvaja na podlagi predmetnega javnega razpisa, smiselno pa se
lahko ta dolznost prenese tudi na vklju¢ene partnerje v posameznem projektu. Glede na naravo
izvajanja projektov je zavod tisti, ki mora za izkazovanje resni¢nosti, pravilnosti in skladnosti
upravicenih stroskov omogociti vpogled v racunalniske programe, listine in postopke v zvezi z
izvajanjem programa (dokumentacija kot npr. Casovnice, zahtevek za sofinanciranje, Studentske
napotnice, potrdilo o nakazilu sredstev partnerjem, itd.). Pri organizaciji z negospodarskega in
neprofitnega podrocja ter organizaciji z gospodarskega ali druzbenega podrocja (Partner 1 in Partner
2) pa se v primeru izvedbe preverjanja na kraju samem lahko preverja dejansko izvajanje aktivnosti ali
pa vpogled v evidence, iz katerih se lahko preveri resni¢nost navedb v ¢asovnicah strokovnih
sodelavcev (npr. ¢asovna usklajenost navedenega opravljenega dela v organizaciji z evidenco
prisotnosti v organizaciji).

Nadzor izvajajo sklad, posrednisko telo, organ upravljanja, organ za potrjevanje, revizijski organ in drugi
nadzorni organi, vkljueni v izvajanje, upravljanje, nadzor ali revizijo javnega razpisa operativnega
programa ter njihovih pooblaséencev, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oiroma po
poteku pogodbe o izvedbi projekta.
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Priloga 1: Zahtevka za sofinanciranje (vzorec!)

n REPUBLIKA SLOVENIJA — —
T MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, e
ZNANOST N SPORT | Jevm Sugendishi, reavapsl, EVROPSKA UNLIA
Imealidski mlpvtl'rvmlskl :;::):\s: A
— lblldﬁcp‘b.'lt Soveale MALOIRA & VALD PRIHCDNODNT
Priloga 8t 1: Zahtevek za sofi iranje za projekt Spletno svetovanje studentom v stiskah

Zahtevek za sofinanciranje §t.: 080101-3 za obdobje od 01.09.2017 do 30.09.2017

Kraj in daturn; Nova Gorica, 12.10.2017

visokodolski zavod:

1D stev. za DDV:
Davéna $tevilka a
Matiéna Stevilka

Transakcijski ratun
Banka:

Odgovomna oseba; —

Javni tipandijski, razvojni, invalidski in
preZivninski sklad Republike Slovenije
Dunajska 22

1000 Ljubljana

ID &tev. za DDV: 86279670

Mati¢na Stevilka: 1198459000

Na podlagi Pogodbe o dodelitvi sred §t. 11083-8/2017 vam izstavijamo Zahtevek za sofinanciranje o izvajanju projekta v okviru

Javnega razpisa financirang jektov »5t tivni projekti za druzbeno koriste v skupni visini 3926,00 EUR.

e POy

Podpis odgovorne osebe: -__
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Priloga $t. 2: Porocilo $tudenta o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

Javni stipendijski, razvojni, 1 REPUBLIKA SLOVENI)A “ ENEOR SKA UNINA
invalidski in prezivninski = MINISTRSTVD ZA 1IZOBRAZEVANJE, SOCIALN SKLAD
—  sklad Republike Slovenije ZNANOST IN 3PORT NALDZBA V VASO PRIHOONOST

Priloga $t. 2: Poroéilo $tudenta o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za drufbeno korist 2016-2018, 1. odpiranje

Naziv projekta:
Naziv prijavitelja: H
Naziv fakultete prijavitelja:
. Mesec Ure Mesec Ure
Ime in priimek pedagogkega mentorja / strokovnega sodelavea:
April 2017 | 0 Julij 2017 0
Ime in priimek $tudenta: Ma] 2017 0 Avgust 2017 0
Studijski program: Junij 2017 0 |September 2017 0
Stevilo| Lokacija izvedbe . . ) ) .
Datum ur aktivnosti Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
Skupaj
Kraj:
podpis Studenta
Datum:
podpis pedagokega mentorja / strokovnega sodelavea
1/1
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Priloga $t. 3: Porotilo pedagoskega mentorja o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

e REPUBLIKA SLOVENIJA |
r e e >4 MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, - £UROPSKA UNILA
A ckied Republise Slovenije ZNANOST IN $§PORT

Priloga t. 3: Poroéilo pedago$kega mentorja o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za dru#beno korist 2016-2018, 1. odpiranji

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja: EI

Naziv fakultete prijavitelja: Mesec Ure Mesec Ure )
. . . . April 2017 0 Julij 2017

Ime in priimek pedagoskega mentorja:

Maj 2017 0 Avgust 2017

Junij 2017 0 |September 2017 0O

.
Stevilo| Lokacija izvedbe . . . . :
Datum ur aktivnosti Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
Skupaj
Kraj:
Datum:

podpis pedagoskega mentorja

11
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Priloga st. 4: Porocilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

Javni Stipendijski, razvajni,
invalidski in prezivninski
= sklad Republike Slovenije

REPUBLIKA SLOVENIJA
= MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,

ZNANOST IN SPORT

Priloga 3t. 4: Poroéilo strokovnega sodelavca o opravljenem delu na projektu - CASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016-2018, 1. odpiranje

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja:

]

Naziv fakultete prijavitelja:

Ime in priimek strokovnega sodelavca:

Mesec Ure Mesec Ure
April 2017 0 Julij 2017 0
Maj 2017 0 Avgust 2017 0
Junij 2017 0 |September 2017| 0

Stevilo| Lokacija izvedbe ) . - - ]
Datum evilo J . Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
ur aktivnosti
Skupaj
Kraj:
podpis strokovnega sodelavca
Datum:

1/1

Dunajska cesta 20, 1000 Ljubljana

1014341081
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Priloga $t. 5: Porocilo podporno strokovnega osebja o opravljenem delu na projektu — CASOVNICA (vzorec!)

Javni Stipendijski, razvajni,
invalidski in preZivninski

REPUBLIKA SLOVENIJA - EVROPSKA UNIJA
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANIE, i
sklad Republike Slovenije

s0 SKLAD

ZNANOST IN SPORT WA v VASO PRIHODNOST

Priloga &t. 5: Poroéilo podporno strokovne osebe o opr jektu - CASOVNICA

Javni razpis Projektno delo z negospodarskim in neprofitnim sektorjem - Studentski inovativni projekti za druzbeno korist 2016-2018, 1. odpiranje

delu nap

Naziv projekta:

Naziv prijavitelja: EI

Naziv fakultete prijavitelja: Mesec Ure Mesec Ure
o April 2017 | © Julij 2017 0

Ime in priimek podporno strokovne osebe:

Maj2017 = 0 | Avgust2017

Junij 2017 0 |September 2017

Stevilo| Lokacija izvedbe i ) ‘ - ]
Datum ur aktivnosti Vrsta aktivnosti Opis opravljenega dela na projektu
Skupaj
Kraj:
podpis podporno strokovne osebe
Datum:
1/1
[
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Priloga sSt. 6: Koncno porocilo o dosezenih ciljih (vzorec!)

JAVNI RAZPIS »PROJEKTNO DELO Z NEGOSPODARSKIM IN NEPROFITHIM SEKTORMEM — STUDENTSKI
INOVATIVEI PROJEKTI Z4 DRUZBENO KORIST 2016-2020 za Studijeko leto 20072018«

KOMENG POROLILO O DOSEZENIH CILIH

Havodila

1. Atevilka pogodbe: navedite Stevilka pogadbe o sofinanciranju, ki jo je prejel samostajni visckoialski
rawad ar. univerza.

1. Podatki o projekte
2.1 Osnovni podatki

- HWariv projekta- mavedite polni naziv projeita, kot je bil naveden v wlagi.

- Akronim: navedite akronim praojekta, « kolikar ga uparabljate.

- lrvajalecnosilec projekta: navedite samostojni visokoZokki ravod of. univerzo ter Sanico universe, ¥
okyiruy katers se projekt izvaja.

= Trajanje projekta: navedite dejanski radetni in kanini datum abdobja izeajanja projekta.

- Partner 1: navedite negospodarska ali neprofitng organizacijo, ki je sadelovala pri izvedbi projekta kot
partner 1 {v kolikor je med trajanjem prajekta priglo do ramenjave partnerja 1, navedite abal.

- Strokowni sodelsver 1: navedite strokovnega sodelavca prvega partnerja, ki je sodeloval pri projekiu {v
kalikor je med trajanjem projekta pritlo do ramenjave strakavnega sadelaves 1, navedite aba).

- Partner 2: navedite arganizacijo @ gospodarskega ali 2 druibenega podrotja, ki je saodelovala pri izvedbi
projekta kat partner 2 | kolikor je med trajanjem projekta priflo do samenjave partnerja 2, navedite
obal.

- Strokovnisodelavec 3: navedite itrokownegas sodelavea drugega partnerja, ki je sodeloval pri prajekto {v
kolikor je med trajanjermn projekta prifh do zamenjave strokaovnega sodelavea 2, navedite abal.

- Pedagoiki mentorfjic navedite pedagodkega mentorja, ki je izvajal prajektne aktivnosti (v primery visd
viljutenih pedagoikih mentarjey, jih ustrezno dodajte, tudi Ce je med trajanjem projekta prigha do

ramenjav).

Ia ostale totke poradila so marebitna dodatna kratka navadila naswedena tnotraj porocila spodaj.

H keninemu paradily sodi tudi izjava, ki se nahaja ob koncw dokumenta, katero je potrebno obvemo izpolniti in
prilofiti b kantnemu porotilu.

lzstavitev konEnega porotila

Qb zakljucky projekta je ravod delfan predlediti kontno porocila, K vsebuje poradile o veebinskem izvajanju
projekta ber o dasefenih ciljih, skladno @ nacrtam v viehinski rasnavi projekta.

Rok ra predioditey konéneps porocils je ob irstavitei 2adnjega rahtevks ra sofinanciranje {Fa5)

Natin oddaje konénega porodila

Koncno paradile s pripadajofe dokumentacijo se eddaja v fizicni obliki. Skupaj & zadnjim 225 se posreduje po podti
na naslav: lavni itipendijski, razeoini, invalidski in prefivainski sklad Republike Slovenije, Dunajska 20, 1000
Ljubljana, & pripisom »Zr5 — IR SIPK 2016-2012«. Lo ravod radnji Ze5 {skupaj 5 kontnim porotilom| pollje
priporofena po padti, se za dan prejema iteje dan oddaje na poito. e raved zadnji 265 {skupaj & kanénim
paradilom) ne poilje priporofena, se za dan prejema Steje dan prejema 225 (skupaj s kondnim porotilom) na
skladu,
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Priloga 6: KOWENO POROLILO O DOSEZENIH CILIH

JAVNI RAZPIS
»PROJEETNO DELD 2 NEGOSPODARSKIM IN NEFROFITHIM SEKTORIEM - STUDENTSKI INOVATIVHI FROJEKTI
ZA DRUIBENGC KORIST 2016-2020 za Studijsko leto 20172018+

w okwiru

Oparativnegs programa za irvajanje awrapske kohezijske palitike v abdobju 2004-2020 kot neposredna patrd itey
aperacije sProjektng delo @ negospadarskim in neprofitnim sektorjem v lokalnem in regionalnem okolju -
Studentski inowvativni projekti za drufbena koriste; prednostne osi 10, Znanje, spretnosti in veefivljenjsko udenje
ra baljio raposljivast; prednostne nalofbe 101 Izbaljianje enakega dostopa do wselfivljenjskega ufenja za vse
starostne skupine pri farmalnih, neformalnib in priloinostnif oblikah péenja, posodobites tmanja, spretnasti in
kompetenc delavne sile ter spodbujanje praknih oblik vlenja, tudi ¢ paklicnim svetavanjem in potrjevanjem
pridebljenih kompetenc, specifitnega clja 3: Spedbujanje profnifh oblik udenja ter podpora kakovastni karkerni
arigntaciji 2a ioksjofe s& mlading na veeh ravneh robrafevalnega sistema.

Stevilka pogodbe:

1. PODATEI O PROJEETU

1.1 Qwnowvni podatki

Maziv projekta

Akronim projekta

Izvajalec/nosilec projekta

Trajanje projekta ad: dac

Partner 1
|negospodarska oz. neprofitna
organizacija)

Strokowni sodelsver 1 Ime in prifmek:

Funkcija:
Partner 2
(organizacija iz gospodarskega ali
drufbenega podrodia)
Strokovni sodelaver 2 Ime in privmek:
Funkcija:

Ime in priimek:
Zawad/ Elanica:

Ime in privmek;

Pedagaski mentar/j Zavad/ Elanica:

Ime in privmek:
Zawad/ Elanica:
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1.2 Sernam sodelujodib Studentov
(Mavedete vie Studente, ki so sodelovali ma projektu in so uvelfauljali strodke. V kolikar je v Sasu trajanja
projekta priglo do ramenjave Studenta, poleg imena in priimka Studenta, navedite abal.

Bolomjska Klagius-P-16
stopnja Wkljugeni odfdo
itudija

bme in priimek Zawod/Clanica, kjer Maziw Studijskega
tudenta je Ltudent wpman programa

ad da

1.3 ¥ katero podrodje na prvi klasifikacijski ravni ELASIUS-P se wuriis projekt glede na vsebinsko rasnovo
projekta (neustrezno podradje bridive):

0 - Spladne isabrakevalne aktivnostifizidi

1 - lzobradevalne wede in izobrafevanje uciteljew

2 - Urmnetnast in humanistika

3 - Drutbenes, poslovne, uprasneg in pravone veds

4 - Naravoslowje, matematika in raCunalnidtyva

5 - Tehnika, proizvodne tehnalagije in gradbeni@tva
G - Kmatijstwo, pordarstva, ribiStvo, veterinarsteo

7 - Zdrawstwa in sociala

8 - Storitve

9 - Neopredeljeno po Sirokem podracju

2. Povretek projekta:

Na krotho opiite wiebing ter nomen projekio. fosno opifite problem, potrebo oF. ireiv ter reditee or. reroftate, ki ste jii
s projektom dosegh (najeed S00 besed).

3. lzvajanje projekta:

Navedite aktivrasts, ki ste jih invajoli no projekty aa nefin, da je it opisow razuidng o kokdno aktivnost gre, ke
ie je b invajols ter koko je posomerne oktiviost prisgevele k doseganju cljev or. rorredevanju opredelienega
probiemo [nor. noeagjonfe sdelo no terenu’v gnfifnichy delavnicie nil wstremmo, potrebng je specifidnog
apredelitev aktiwnasti Kot ngr. sdelo v wdilnicl no sedefy sprvego portnenios & miodoletniki pri preudevaniy ..
Ugotowl sma ..o ipd fnojved 300 besed).

4. Odstopanja od predvidenih aktivnosti

V kolikor jo priflo do odstopanjo od predwidenih oktfvnost], Zpostovite awre, = koterimi ste se soadoli ter na
krotko pojrinite ogstopanja. Ocenite, v kolitinem deiy nodriovani ol niso bili dosefeni ronrgi odstopanja ad
preduidenih okttvnosti frafved 200 besed).
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5. Pridobljene kompetence, znanja in praktitne iztkuinje itedentow

Mavedite poklicno specificne kompetence, ki so jih Studenti pridabili 2 vkljugitvije v prajeke, in nagin
pridobitve kompetence [sa viakega Studenta posebej).

Ime in priimek Sudanta Dpis

6. Doprinos morebitnih reditev/rezultatov projekta za vkljufeno negospodarska oz. neprofitne organizacijo

{PARTHER 1]

Navedite kokien je doprings projekto & negospodarski or. neprofitnl organizecii or. kaf je orga 5
profektom pridobilo [rojved 150 besed).

7. Doprinos morebitnih refitev/rezultatoy projekta za viljuéeno organizacijo iz gospodarskega ali drufbenega
padroéjs [FPARTMER 2)

Navedite kakien je doprinos grojekto & orgoairoci i@ gospodarskegqa off drufbeneges podrofio ar. kaj je

8. lzkarovanje druthene koristi morebitnih refitev/rezultatoy projekta v lokalnem/ regionalnem okolju, uéinek
na Sirfio lokalno skupnost ter prispevek k enakim moznostim

KNavedite, kokien je doprinos prajekto in nfegowih rerultotov & drofbensma rasvoju in nopredio v

rinemfregionalnem okoliy, dier se e ineain! projekt. Novedite v fem reruitoti prafekto prinofajo ufinke oz
mpe tudi no divio lokelre skuprast ter navedite, kaka fe projekt

prispeval & rogatowbel enokih mofnosti

h =kupin [novedite ar. apifite vigf kakien konkreten primer, oo ohebo mived 250 heveg |

9. Trainns-t,"prihudnu:.t prajekta

KNavedite, kokds

j& doprines prajekta in nfegovih reroltator k trafnosti reruitotor. AY obstajo mafnost o
nodgradnja abstafedego projekta? fnajved 150 hesed)

10, Opredelitey izvajanja nacrtafov sprejetega strateikega dokumenta zavoda
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Opredelite in opidite nodin invajanjo rolog in neértov iz strotedkego dokumento rovodo 7 ramenom doseganfo
rodanih ciffey, ki w0 opredelfend v itratedeem dokumenty fopredeiite tedi v fem insedeni projekt prispevo &
dasegomiy ciljev, opredelisnih v stroteskem dokumenty, mafved 150 hesed).

11. Posredni udinki na projektu

Navedite posredne adinke viffudendh aseh v projeke

Stevile Studentow Opamba

Zapasitev Studenta v partnerski
arganizasij

Malnost foposiitee fludenta v
partnerski organizecii (po
rakijucky irobrofevaniol
Stwdent nodaljuje deo v
partnerski organizocii preko
itudentske nopotrice, pogodbe,
druge abiike sodelovanis
Lrwarjinnfe Stuaiiikih obvernosti
(prigrava magistrake, diplomske
nofage no podlagi potrehe
arganizacije)

£ wo ma projekty widani budi dragi adinkd (npr. posododiter vtnega programa, prenas rnanje kot npr. ireedeno
predieanje £ itrani predstomiko wiljufenif partnerjey, ovojitey ragrodepriznanjo no tekmoveniy, notedoju,
podelitev Stipendije .. ie-te novedite in jih no krotko opilite.

1} Informiranje in ohveianje

Navedite oktivnosti § podrodia obveifanfo in infarmirenjo jmwasti (ngr. invedbo promociskego dogodka,
abjova publikecie, Slonka ipd. — ord viakd sktimosti navedite tudi nesiv, lokacio in dos, rojeed 150 besed).
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Izjava

5 podpisom in figom na tem obraroy potrjivjemo toémost in resnicnost veeh podatkay, navedenih « kondnem

paradily in veeh prilefenib prilogah [npr. fotokopija koncnega itdelkal.

Kraj in datum:

Ime in pritmek osebe, ki je priprayila porocila:

fig Ime in priimek ter podpis

makonitega astopnika zavada
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Priloga st. 7: Obrazec za spremembe vkljucenih oseb na projektu

slidsk E . K MEMESTRSTW ZA [ZDERATEVAME m

sklpd Repubdive & e THANOST iy SPORT

Kratka navodila za izpolnjevanje Obrazcev za spremembe vkljucenih oseb na projektu

#ri spremembah ali ramen|avah je prijavite]] dolian upoStevati 14. Slen pogodbe o sofinancianju, vse zahibeve javnega razpisa o frojcking
dela 7 negaspodarekim in neprafitnim sektariem — Studentskl lnovativai profertl 20 dreffena karist 2006-2070 ra Stedliska lefa 2017/ 7018 i
davodila 7 prijava na [avni razpis. Spremembe ne smejo vpllvatl na besedilo projekta oz. se le-a lakko zvaja v najman| istem absegu, kot je
bilo navedena v priav (vsehinska zasnava progekta @ nameni in ollji, pridobliens kempetence, praktiéna znanja in veicine, naloge vidputenih v
projekiu, terminska rasnova projekta, precden resultati in zakdjuiid projektal.

Postopal Sanja za be wkljutenih na projektih

v ¥ L ¥ ¥

zpodnjen Obrazec spremembs vidjutenih v projekte skupa) 7 dopisom — prodnis (ki vidubuje podiljatelja, Steviko pogodbe, nazy projokta in
predmet zamen,ave oz. za kakina @amenjayo grel in 2 vsemi pabrebmnimi dokazili podljite na elekbronsk nasloy: SIFE@sikdad-kadn s).

Sklad lahio predlagane spremembe potrdi ali zame.

Spremembe je viokofalskl zaved aziroma univerza, glede na 14. flen pogedbe o sofinanciranju, dolian posredovati &im pre| czirama
I | w roku 8 § | dnil od nastank loga za sprememba.

Partnerjl projekta v zvez s spremembo sklene o aneks k Partnerskem sporazumuo.

Opozorila pri obrarcy @ spremembo Studentay-ov:

=  Sprememba maora vpoftevati pogoje in mahiteve, colodene v 4.2 toéki lawnega razpisa, in merila, dolofena v 5. tofki Javnega razpisa
Imerila navedhe kompetenc, natin pridobivana kempetenc, interdisciplinamost projekta in binarmost).

= Sprememba mora biti skladna s 14, Slenom pogedbe o sofinanciranju. Ee pri izvajanju projekta v primeru upravitenega razdoga (npr.
lzguba statusa ftedenta, dokonfanje Studia,.| pride do spremembe ftudenta all zmanjfanja Stevils Studemtoy mara prijaeiel)
sagotovit usbrezna nadomestitey 2a Studenta, ki izpalnjuje najmarng enake pogaje iz jawnega razpisa in ustreza projekind skupinl glede
na rastawdeno vsehinsko zasnave incilje projektnega predloga iz vioge prijasitel a. Prijavitel| mora @ morehitne zamenjave predlofit
v lawnem razpisu ahtevana dokazila in podati ustrerno obrazlofites. Prijawitel] mora wes Eas (2vajanja projekta ragotowitl, da skupno
tteviln prijapenih ftugentow ne ba nifje od B0 % nafriovane kvate $Sedentov pr posamesnem prajektu, pri Semer maora ragotowit,
da skupno Stevila prijavljenih Studentoy tekom irvajanja projekta ne bo manZe od 6.V primery, da je prijavitel] prijavi ra sodelovan|e
v prajekiu ved kot & Studentoy |do wkijudne 10 in |2 iz upravitenih razlogow po poteku roka @ ocdajo voge na [avni razpis kalkden
Student iz projekine skupine adpadel, mora prijavite]] zagotoyitl ustrezna zamenave all podatl utemeljene obrazdoditey skadu, da
kljub zmanjfanemu Stevle prectna prijajenih Stugentov {ob pagaju, da je vkljuéeno fe vedno najman) fest ftudentow), rmangfan|e
projektne skupine f2 vedno ustresa vsehinskd rasnod in clljem projektnega predloga.

& Sprememba ne sme wplivatl na drugatne ranrstitey prijaviteljeve doge glede na precstale woge.

*  Posebno opozorio se nanafa na formalnd pogal, da so v projekt biRko whljefend Studenti, bd so v obdob|w trajanja projekta vpisani v
Javno welavmi Stucijskl program v Repeblikl Sloveni || ter ¢a ne smejo bitl v delovnemn razmerju, ne opravljaje samastojne reglstrirans
defavmeasti, niso wpisand v evidenco brezposeindh oseb pri pristajnem argany cziroma niso peskovodne osebe gospodarske drufbe ali
direktol asebnega 2avoca.

»  Posebne cpozarilo vela v zvea ragotavianjer meril za izhor 2 in 3 Javnega razplsa — interdisciplinameast projekta in binamast.

Opozorila pri ohrazcu @ s bo pedagoihega torja:
=  Sprememba mora upoftevati pogaje in zahteve, dolofens v 4.3 tolki lne ga razpisa, in menla, delofena v 5. tobkl lvnega razpisa
|doprinos pedagatkega mentona k uzpedni eedbd projekta).

& ¥ primery uprasidéensga razkoga [npr. imenovanemu pedagofkemu mentarju naziv preneha, d ved zaposten pri prijavitelu ipe.| rmara
pri|avitel] 2agotovitl ustreeno nadamestitey 7a pedagatkega mentora, ki zpainfuje najman| enake pogaje 2 [avniega ranpisa in
ustreza projekind shupind glede na rastadienc vsebinsko zasrava in cilje projektnega precloga iz vioge prijavitelja, Prijavitel] mora za
marebitna :amenayve precladitl v Javnem razpisy abtevana dokazila in podatl ustrerno chrazledibey skladu.

= Sprememba ne sme vplvatl na drugatne ranrstitey prijaviteljeve doge glede na precstale Woge.

#  Posebno opororile v vern @ menjawa pedagathega mentarja se nanata:

na formalne pogaje, in sicer pedagodki mentor je moral bitl na dan roka za codajo vioge redno zaposlen na visckofalshem
zavodu; pedagodid mentar je maral bitl na dam roka za addajo vioge izvaljen v nazh visolofokkega ulitel a cziroma asistenta
doktoratom (fotokopda dokazila o imenovan|u v naziv je obverna priloga, prav tako fotokopija cokazila o pridobl enem
2namstvenem nashkovu coktor 2nanosti - le 1a asistenie);
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nak HENESTRETWAD ZA [ZDBRAZEVANJE, m

ije INAMOST I EPORT

na zageta [anje najman| takinih zahtey, kot so jihepolnjewali zstopljen pedagediki mentarfi na podlagi cddane doge
prijavitzla in izdanega sklepa o izhoru projeldow, e posebe) w kolikor (e projekt prejel tedke pri merilu za idbar 1.5 lavnega
razpisa {doprinas pedagoikega mentor]a k uspeini inredbi projekta).

Opazorila pri ohrazcu za sp bo st ca
= Sprememba mora upoitevati pogaje in zahtove dolodene v 4.2 tolkl Jasnega razpisa in merila dolodena v 5. tofkl Javnega razpisa

|doprinos strakavnega sodelwca k uspetnl inaedhbl projektal.

= W primery upravitensga razloga jnpr. prenehan|e sodelovan|a strokownega sodelawca s pannerjem, prenchange zaposlitee, irpis iz
razvida/evidence,...) mora prigwitel| agabowit wstremna nadamestibey 2a strokovnega sodelawca, ki izpalnjuje najman| enake pogoje
Iz Jawmiega razpisa in ustreza projekind sloupind glede na mstadeno vsebinsko zasnovo in cilje projekinega precloga iz vioge
prijavitelja. Prijavitel] mora za marebitna 2amen|avo predlodit v Javnem razpisu zahtevana dokazia in podati ustreana obrazlofitey
skladu.

*  Sprememba re sme wplivat na drugaing raprstites prijaviteleve doge glede na precstabe doge.

=  Posebno opororile v zver z menjaea strokovnega sodelavea se nanata:
na formalne pogaje, In sicer strokovni sodelavec e moral biti na dan roka za oddajo vioge redno zaposken pr partnerju cziroma
sodeluje s partnerjem vsa| eno beta ozinoma e vpisan v razvid sameozapesienik v kuhunl, Sportu ipd., in dokauje ustrezna
sodelovanje s partnerjem vsaj ena leto.
na zagotas [anje najman| takinih zahtey, kot so jih zpolnjeali estopljend strokowni sedelavd na podiagi odcane vioge priavitelja
in lzcanega sklepa o izbory projektov, e posebe| v kolioor je projekt prejel tobke pri merilu @ izhor 106 Jasnega razpisa
|zoprinas strokovnega sodelavea k uspesni izvedbl progeita).

Sprememba strofovno podpormega ose bja:
* W lolikar tekam izvajan|a projekta prde do spremembe strokovwne podpomega osehja, spremembe ni potrebna sporodatl v ohrazeu

7 spremembe. bejpa potrebnao sprememba sporodit na e-podto: siph@@skiadkadri.si. insicer ime in primek stare osebe, ime in
prilmiek nowe asebe in njene kontakie (telefon in e-pofta) ter kratko obraclofitey spremembe.

*  Spremembo e visokoSolskl zavod oziroma unieerza, glede na 14, Elen pogodbe o sofinanciranju, doffan posreciavatl ¢im pre| oziroma
najpozneje v rodu 8 [osem] dal od nastanka razloga ma sp b

Prikoge:
Cbrazci za spremembe wkijutenib aseb na projektu - Student
Cbrazci za spremembe vkljutenih aseb na projektu - pedagodid mentorji
Obrazol za spremembe wkijutenih aseh na projekbu - strokowni sodelaved
OCbrazci za sprememibe vkljuéenib aseh na projektu - strokowne podporma asehje
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prediog za spremembo STUDENTA/-OV

Havni razpks sProfeking delo @ regospodorskim in megra flivim sertarjen: - Stwdentsii lnswadivnl projektl 2o drodfeno karist 2005-2020 ra Sudijsho feto 201 7/20184)

Projekt:

Wisokodokkl zavad ffakulieta:

Uniwerza oz, samostojni visokofolski zavod:

Wrsta spremembe:

Frimer: Zomenjova Etudenta, dodaten Student, rmanjfanje Stevils Studentaw iod. (kratek opls spremensh/-e

Tatetek spremembe: Frimer: 1.5 2008 ZFakljuéek sprememba: Primer: 31. 7. 2108
‘rnita spramaembs 2 4
sporedna
ingr. dodatun itudent, stari tudent - edstop, ney - Ime in priimek fludents (& Kl un-P-
. . inwrwilia fedenta . . i Grwdiskega programa stupnja Zavod, kjer jo itudent vpivan
bsdunt = pamenjava, popravek udijhegs o doloies] 16 koda -
it grijawne vioge Beudija’
Brogrami...|
Ialapni
PEMWER: Sran Srudenr = aditog I daner X Efekeranehnibs ¥ i Fakukrto s ek ktronfiniko = W L
LN
I stapsya
PRIMER: Mow fludeaf - samenjous 1 2danka XV Edvkrralehnibs £22 MAS Fakultito ra elektrarsfiniko - LWL/
Lslapnja
FPRMAER: (517 ftudent = stor Srad(iiki progross 4 Rak X¥2 Agfikotivia aick trale haika Si2 L Fakultito fa el ktrarefinko = LW L/
i
fatapni
FRIMER Srondiest = now Aludis i pea gram a Rak X¥2 Edfektrahehniks ¥ LW Fakulito b elebtabfoko = LN L
LN

Laporedna Muvika itedenta iz prijavme voge

Poklicss specifitns kompetinca
Cravaduta £a g Wadinte)

Natin pridosites kompetime

PRIMER:
1 {Bfsske K]

BESEDALD

BESEQILD

Spramesbhi = wpk
naloge

wl Baied o Seojerta v jaranes razpive o se le-ta lah ko 2vaja v

ki

ik, T

10va arojekla, oredeideni razuha

itk proje kta)

s e ohsagu kot o bilo navedeone v grijav {rebinaka =

muni i cili, pridebl

k prijovnitiu abroscu 3. £ pod tofka 1.1
v

" Mora ostati sta ket jo saveds
* ¥ kelizor ju prajekt pr

piia orujel 1odke, mora daloma skasing ivedento o

Predloga za spremembo PEDAGOSKEGA/IH MENTORASIEV

Saznas predvidinih 1t udentow {upalteva de skjulng

lackifiba cifies raven Klasiui-P-16]

{Havni razpls sPrgdektng delo 2 regaspodarskdm in reprafimim sertaryem — Swdentsel inovatival projekti 20 drodbeno karist 20056-2020 20 shedijses weto 2017/ 20184x)

Projekt:

Visakodolski zawod ffakulteta:

Unkwerza oz. samostogni visokofolskl zawed:

Wrsta spremambe:

Frimer: fomenjova mentona, dedaten mentor, ipd. (kratek opis soremembSel!

pedgoikege manbo

nuw PR apoubin

Talatok spremambe: Frimer: 1. 5. 2008 Zakljutek spremembe: FPrimer: 31. 7. 2108
imu i priimak . : dijskega Datum .
imein primek starega . ‘"“:"’f"l"_" Emin programa, ic Klasius-#-161 pridekitve najuiije "d::::“
P Sp— FaETEEE naerad, R ja (v ] katuraga privaa kuda stupni icobrasts " -

nasiva (new Fh)

rarw P {now M)
s predvidenih Draprinas b prajekis
nalog novega e
prdagoikegs pedagoikiga
menturid mentona
Spramessha ne veliva na besedio srojeita v jamam raepisoae. s be-te lshleo imvaja ¥ najmasj inem cbaaga ket @ blo savedena v prija (rebissks tanev prej emames i dlfi, pridobjEne besoatance, tanjs in vddne,
il vkl jadanih 4 o jeklu, lersinika Basnova geojela, greduidini saeultati in sakiuiks prejeite).
Obwvezna priloga:
- fabokoplja dokazila o Evalite v n isokofokkega ulitelja (skiep cz. odlacha oz. druga wstrezna listinal,
- fabokopijs dokazila o pridebljenem rnansteenem naslow doktor enanast (e ra asistente]
o, 1 préstor pustita prag
Lo sedagedth mentojes jupalteva s vidjufno tretjs das®kedjsha rives Klasios-P-16).
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Predioga za spremembo STROKOVNEGA SODELAVCA Partnerja 1
{avni razpls sProjeking delo 1 regospodarskim in reprofiteim sektorjem - Studentski ingvativnl projekti 2o drodieno karist 2006-2020 2o ftudijsée leto 2017/ 70184)

Propekt:

Visokofolskl sawod Makuleta:

Unkeerza oz. samostognl visokodolskl zaved:

Partner 1:
Virsta spremembe: Frimer. Zomenjavd strokovnege sodehevca, dadaten sodeimee, dpd. (krotek opls spremenhfe)
Iatetek spremembe: Primer: 1.5 2008 Zakljufek spremembe: Primer: 31. 7. 2108
Ime i priemak Datum adeth;
imein primuk starega strobovsega Matin sadal i ke
merwupa fpredl ganege EMED Funheija S . — Stopnja isobrasks
partnerjem (ragealivey, partagrjem

strekovaega iodalives

pupodba, itd)

Dwprinos b prajakis

mevigE strokey niga

Opis pradviganih naley sevega

strukownugs sodelaves
sudelevea

Sprame=ha e vpliva na besedlo soojekna v ja nas islem obsage ket p blo savedeno v indlf, pridoblpne ko=oetenca, o
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Talotek spramaombe: Frimar: 1.6 2018 Zakljufek spremembe: Frimer: 1. 7. 2108
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