Odgovori na pogosta vprasanja za izvajanje in poro¢anje KoC 2010-2013

(odgovori so pripomoc&ek, v primeru navzkriZja informacij z ostalimi dokumenti
veljajo in se upoStevajo uradni dokumenti)

27.7.2011

1. Vrednost narocanja storitev (mejniki) in skladnost z veljavnimi predpisi javhega
naroc¢anja in protikorupcijsko klavzulo

V primeru, ko je izbran izvajalec, ki bo izvajal usposabljanja za kompetencni center v celothem
obdobju izvajanja, se postopek izbora v primeru, da skupna vrednost vseh izvedb ne bo presegala
20.000 EUR uredi z narogilnico, pri €emer ni potrebno pridobiti ve¢ ponudb (je pa to zazeleno v smislu
dobrega/transparentnega gospodarjenja), v vsakem primeru pa mora obstajati vsebinska zveza s
projektom. Po izboru se sklene pogodba o sodelovanju, nacin placevanja je mogo¢ s fakturami
sprotno, ali ¢e pogodba ureja drugacen nacin.

NaroCilnica mora v primeru, da je vrednost predvidoma vecja kot 10.000 EUR vsebovati
protikorupcijsko klavzulo.

V primeru enkratnih izvedb usposabljanj, manjsih vrednosti (manj kot 20.000 EUR) je nacin izbora
mogo¢ z narocilnico, placilo preko racuna. Za pridobitev ponudb velja isti predlog kot v prvem
odstavku. V specifikaciji narocilnice je potrebno opisati namen narocila oz. navesti usposabljanje

V vseh primerih izvajanja aktivnosti preko zunanjih izvajalcev je potrebno paziti na sestevek vrednosti,
ki jih za konzorcij izvaja nek zunanji izvajalec. Prag 20.000 na zunanjega izvajalca se kumulira glede
na izvajalca na celotno obdobje projekta, ne glede na to, da je tak izvajalec posloval z razli€nimi
partnerji v konzorciju. Vse mejne vrednosti se preverjajo na nivoju skupnega zahtevka za izpladilo -
to je na nivoju operacije in ne na nivoju delnih porodil. Na to morajo biti pozorna predvsem partnerstva,
ki imajo svobodno mozZnost izbire izvajalcev - v vsakem primeru tu svetujemo usklajeno in
koordinirano delovanje vodilnega partnerja, ki bo na to pozoren.

Paziti je potrebno tudi na dejstvo, da se pri izdajanju racunov povezanih druzb (h&erinske firme...),
racuni za enotno storitev ne drobijo na razlicne povezane osebe/druzbe.

2. Uporaba protikorupcijske klavzule

V razpisu, v toCki 6. Pristojnosti, odgovornosti in naloge upravi¢encev izbranih na javnem razpisu, na
strani 5) je dolo¢eno, da se mora:

- izbirati zunanje izvajalce za izvedbo storitev in dobavo blaga po nac¢elih gospodarnosti,
transparentnosti, zagotavljanja konkurenénosti in enakopravne obravnave ponudnikov ter
skladno z veljavnimi predpisi javnega naro€anja in pri tem dosledno upostevati
protikorupcijsko klavzulo skladno s 14. clenom Zakona o integriteti in prepreevanju korupcije.

14. €len zakona se glasi (protikorupcijska klavzula):

(1) Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na racun druge pogodbene stranke, predstavniku ali
posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakSno nedovoljeno korist
za:

- pridobitev posla ali

- za sklenitev posla pod ugodnejSimi pogoji ali

- za opustitev dolZnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javhega sektorja

povzroCena Skoda ali je omogocCena pridobitev nedovoljene Kkoristi predstavniku organa,



posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu
predstavniku, zastopniku, posredniku;
je nic¢na.

(2) Organi in organizacije javnhega sektorja so dolzni v pogodbe v vrednosti nad 10.000 eurov, ki jih
sklepajo s ponudniki, prodajalci blaga, storitev ali z izvajalci del, kot obvezno sestavino pogodb ob
upoStevanju konkretnega primera, vkljuCiti vsebino iz prejSnjega odstavka, lahko pa vkljuCijo tudi
dodatne dolo¢be za prepreCevanje korupcije ali drugega poslovanja v nasprotju z moralo ali javnim
redom. Ta dolo¢ba velja tudi za sklepanje pogodb s ponudniki, prodajalci oziroma izvajalci del ali
storitev izven ozemlja Republike Slovenije.

V primeru projektnega financiranja aktivnosti pravnim in fizicnim osebam zasebnega prava, se zgornja
dikcija upoSteva kot v primeru,da gre za pravne osebe javnega sektorja

Priporo€amo dikcijo: »Storitev se izvaja v skladu s protikorupcijsko klavzulo skladno s 14. ¢lenom
Zakona o integriteti in prepre€evanju korupcije (Ur.l. RS §t.45/10). V primeru, da se klavzula krsi je
pogodba/narocilnica ni¢na.«

3. Zanima me kaksen % upravi€enosti vnasamo v ISARR?

VnaSate znesek celotne storitve (dela, p.n.) z DDV, od tega je DDV neupravi¢en. Povracilo javnega
sofinanciranja se avtomatsko preracuna v ISARR.

4. ISARR: Zanima me glede vnasanja listin za notr. izob. — placni list je glavno dokazilo,
koliko in katere priloge vhasamo ter kako (vse dajemo pod dokazila? Ce vhesemo pod
karkoli drugega gre lahko za podvajanje listin?).

V ISARR se predvsem vna$a listine, ki so vezane na stroSke in podlaga za placilo (racun, placilna lista
oz. plagni obracunski list, itd.). V ISARR se ne vnaSa drugih dokumentov. Dokazila se posreduje
loeno na podatkovnem disku v skenirani obliki, kar bo prihranilo veliko papirja (morebitno
popravljanje napak).

V primeru notranjih izobrazevanj je podlaga za placilo placilna lista, saj je le-ta kljucni dokument, ki
prikazuje stroSke dela notranjega mentorja.

5. Poroc¢anje o usposabljanjih

V okviru oddaje dokazil o usposabljanjih je potrebno dodati:
- Prilogo 15 (porocilo o izvedenih usposabljanjih)
e pri porogilu poroate o vseh ZAKLJUCENIH usposabljanijih (v &asu poro&anja)
e pred oddajo obrazec oblikujte (ni zaklenjen — pomembno je, da pride natisnjeno besedilo
Sirino ene strani. Stolpec H — Stevilo udeleZzencev ne sme biti skrit (klju€en za poro€anje o
trajanju usposabljan;j).

Trajanje §t. udelezencev skupaj trajanje usposabljanj

(St. ped. ur) (dejansko) (v h)
| 4 | 2 [ 6 |
| 8 [ 1 [ 6 |
| 8 | 5 | 30 |

- Napotitev delavcev s strani delodajalca
e seznam delavcev, ki bodo napoteni s strani podjetij v sodelovanje pri aktivnostih projekta
(predvsem usposabljanja) in opravljajo dela, ki ustrezajo v vlogi dolo€enim profilom.



6. Zaokrozevanje v €asovnici (priloga 17)

ObvesS&eni smo bili o tezavah pri zaokroZevanju prispevkov delodajalca. Objavili smo verzijo
Casovnice 1.3., ki omogoc&a dodajanje 0z. odvzemanje centov.

Obstojeci obrazec preracuna upravicen znesek, ki se mora ujemati s tistim na placilni listi. Najvec¢krat
gre za razliko za 1-2 centa navzgor ali navzdol. Pri primerih, da je znesek nizji (zaokrozen preracun
navzdol) ni tezav. Pri primerih, da je znesek visji in bi to imelo vpliv na skupni znesek (npr. ve¢ kot
80% zaposlitev na projektu bi pomenila lahko razliko za en cent, ki ne bi bila upravi¢ena), lahko pride
do tezav. Pri teh 8asovnicah je smiselno uporabiti novo verzijo. Ce so teZave pri pridobivanju podpisov
zaradi Casa dopustov je smiselno narediti seznam €asovnic, kjer prihaja do razhajanja, in navesti vpliv
na skupne stroSke (npr. razlika za dodatni 1 cent) in zraven navesti reSitev. Mozna reSitev je, da se v
ISARR kot upravi€eni stroSek prijavi 1 cent manj, kar pa je potrebno ustrezno dokumentirati (v opombe
v ISARR).

7. Prve napake

Vnos v €asovnici se razlikuje z evidenco prisotnosti — v ¢asovnici se je beleZilo delo na dan, ko je bila
oseba na dopustu.

Zaokrozevanje zneskov navzgor — tudi centi ali polovice centov so pomembni — pri kontrolah ne sme
zahtevek upraviCenih sredstev zahtevati niti centa vel, do kolikor je upravien. Priporo¢amo
zaokrozevanje navzdol (npr. 7,5562 € naj bo 7,55 in NE 7.56).

Posameznim storitvam ali usposabljanjem niso priloZzene narodilnice — na narocilnicah mora biti jasno
specificirano katero usposabljanje se naro¢a oz. mora biti jasna zveza s kasneje izstavljenim raunom
izvajalca.

Obrazci podjetja (npr. potni nalog) niso izpolnjeni v skladu s predlogo (npr. manjka podpis odobritve, Ki
je predviden v obrazcu).

8. Vloga kompetencnega centra — upravicenec oziroma projektna pisarna

Javni razpis je namenjen strateSkemu razvoju klju¢nih kadrov, oz. profilov v posamezni panogi, ki so
se vnaprej predvideli na podlagi izdelane Studije (kompetenénega modela). Sofinanciranju
usposabljanja, ki ni pogojen s predhodnimi aktivhostmi v okviru tega razpisa, kot je npr. panozno
povezovanje, predhodna analiza, dolo¢anje profilov .. so namenjeni drugi razpisi. Vsa usposabljanja
morajo temeljiti na ugotovitvah in naértih razvoja. Vloga kompeten&nega centra in koordinatorjev torej
ni le zbiranje napovedi usposabljanj, ampak spremljanje, koordinacija in do doloene mere tudi
usmerjanje razvoja zaposlenih v panoznih podjetjih, Se posebej zaposlenih na izbranih profilih
(delovnih mestih), za katere se je konzorcij (panoga) odlo€ila, da jih bo razvijal. Z doslednim
upoStevanjem ciljev razpisa in aktivnosti dolo€enih v vlogi bo dodana vrednost projektov vecja.

22.7.2011

1. Obracun potnih nalogov

Pri vnosu v ISSAR se pri datumu dobave vnese obracun potnega naloga dan na kateri se je pot
izvedla. Ce gre za ve€dnevno potovanje, se uposteva zadnji dan poti.

V vnosno polje datum plaéila — se vnese datum pladila s strani delodajalca, kot dokazilo mora biti
priloZzen tudi izpisek nakazila s strani delodajalca z istim datumom.

Mednarodna potovanja - Kateri menjalniski te€aj (npr. za USD) uporabimo?



S strani ESS se povrnejo stroski delodajalcu, ki so obracunani v potnem nalogu. Uporabite isti znesek
kot je bil uporabljen na obra¢unu potnega naloga (npr. na zadnji dan potovanja).

2. Kako izpolnjujem delno porogcilo in vprasalnik XXIll v ISARR?
Preden se lotite izpolnjevati vprasalnika XXIIl v ISARR-ju morate kreirati na zavihku "POROCILO"
delno porocilo. Porogilo se naj kreira, ko so vnesene vse listine (raCuni, potni nalogi, place itd..)
partnerja. Po kliku na "POROCILO" izpolnite datum priprave porogila (pazite da bo vedno vegji od
obdobja katerega prijavljate stroSke npr. obdobje 1. 2. 2011 - 30. 6. 2011, torej datum priprave
porocila mora biti v juliju), izpolnite tudi obdobje od-do in kdo pripravlja delno porocilo.

Spodaj se vam prikazejo vse vnesene listine in morajo biti vsa obkljukana kar pomeni, da zelite
uveljavljati vse listine, ki ste jih vnesli in nato pritisnite "POTRDI".

Po potrijenem delnem poro&ilu se vam desno v kotu prikaze zavihek "ANONIMNI VPRASALNIK"
kliknete na zavihek in izpolnite vprasalnik. S tem ko izpolnjujete vprasalnik se vam avtomatsko v
zavihku "POROCILO" (desno kjer imate obrazce) generira Obrazec 23 - Priloga 9 (polletno porogilo o
izvajanju instrumenta). S klikom na obrazec 23 se vam odpre Excel tabela in lahko vidite vase
porocilo.

3. Vnos podatkov v ISARR s pomocjo tabele Excel [VZOREC - primer izpolnjene tabele]

Ali je smiselno uporabljati Excel tabelo za vhos podatkov?
Da. Na takSen nacin si boste prikrajsali veliko tipkanja in prihranili na ¢asu pri vnosu listin v ISARR.

Kako vnasam podatke o listinah s pomo¢jo Excel preglednice?

Preden se odlodite za vnos podatkov z Excel tabelo vam priporoCamo, da se dogovorite z vasim
raunovodstvom, da vam izvozi iz njihovega programa v Excel tabelo po stroS8kovnem mestu zase po
partnerjih in nato samo kopirate stolpce v tabelo ISARR za posameznega partnerja.

V tem primeru ro¢no izpolnite podatke kateri vam manjkajo in to so predvsem stolpec B (Sifro najdete
v navodilih ISARRnNa strani 48), stolpec O (tukaj je vedno napisano Neopredeljena aktivhost), stolpec
P (ro¢no vnesete Sifro stroSka, podatek lahko tudi vidite v ISARR, ¢e odprete nova listina in se
postavite na Vrsto stroska), stolpec Q,R in S (pri teh stolpcih si lahko tudi pomagate z ISARR, tako da
odprete novo listino v ISARR in pogledate kakSne mozZnosti vam ISARR nudi in Stevilko prepidete v
Excel tabelo). V primeru, da imate v Excel tabeli tudi potne naloge morate v stolpec AB vnesti EMSO
osebe, ki uveljavlja potne stroSke. Oseba mora biti prej obvezno vnesena v ISARR.

Ko imate izpolnjeno Excel tabelo izberite partnerja za katerega boste vnesli listine. Izberete zavihek
Listine in spodaj zraven zavihka Nova listina izberete Uvozi iz Excel tabele. Kliknite na Prebrskaj in
izberite Excel tabelo ter klik na zavihek Uvozi podatke.

Ce se vam prikaze majhno okence z obvestilom, da ste uspe$no uvozili 10 listin, potem ste uspesno
prenesli vse listine v ISARR.

V primeru, da dobite obvestilo, da do prenosa ni priSlo zaradi napak, se vam napake tudi izpidejo, tako
da veste kaj morate popraviti.

Kako spreminjam celice v Excel tabeli?
Celice v Excel tabeli spreminjate z Oblikovanje celic in izberite besedilo.

Na kaj je potrebno paziti (npr. navezava osebe na potni nalog/ali jo je treba predhodno vnesti v
ISARR, preden uvazam listine?)

Preden vnasate potne naloge ali plade morate iti na zavihek CILJI in nato na zavihek FIZICNE OSEBE
in klikniti na VNOS OSEBE in vnesti osebo za katero uveljavljate stroSke. Po vneSenem vnosu fizi¢ne
osebe lahko vnesete novo listino in poveZete osebo k listini.

4. Kje lahko najdem zadnjo verzijo navodil za uporabo modula za vnos podatkov ISARR


http://www.sklad-kadri.si/fileadmin/dokumenti/Razpisi/95-javni-razpis/NAVODILA/Primer_VNOSA_Excel_dokumenta.xls

Navodila in predstavitve za modul za vnos podatkov sta na: Spletni strani za pripomocke za Modul za
vnos podatkov , kjer najdete tudi Navodila (PDF).

5. Kam se obrnem za pomo¢€ pri vhosu podatkov v ISARR (tehniéna vprasanja in zapleti)?
Obrnete se lahko na Center za pomo¢ uporabnikom - CPU na telefonsko Stevilko: 01/ 3009 815, oz.
preko spletnega naslova: http://mirta.svir.qgov.si/sites/cpu/default.aspx.

6. Kako naj uredimo dokazila v skenirani obliki?
Najbolj pomembno je, da se bo iz izpisa listin iz ISARR-ja lahko povezalo posamezen stroSek.

Predlagana razvrstitev je naslednja:
- MAPA [vrstna Stevilka in naziv Partnerja]
o MAPA - stroSek [ISARR Sifra in poimenovanje]
= MAPA - listina - poimenovana s $Stevilom listine kot jo vnesete v ISARR
(vsebuje vsa dokazila).

Pri potnih stroskih je zelo pomembno, da je iz potnega naloga razviden namen poti, 0z. navezava na
usposabljanje.

Pri usposabljanjih predlagamo, da uporabite isti vrstni red kot izhaja iz napovedi oz. porocila. Ob
zahtevku je potrebno vsebinsko porocati o usposabljanjih, kar je mozno v prilogi navodil 14/15.


http://mirta.svlr.gov.si/sites/cpu/gradiva/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2fsites%2fcpu%2fgradiva%2fPodpora%20procesu%20izvajanja%20%2d%20MVP&FolderCTID=0x012000A23CD981893B104A96A363643D50B61C&View=%7b1575E23F%2d6A82%2d4CE3%2dBF09%2d6C1C9CBB73F6%7d
http://mirta.svlr.gov.si/sites/cpu/gradiva/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2fsites%2fcpu%2fgradiva%2fPodpora%20procesu%20izvajanja%20%2d%20MVP&FolderCTID=0x012000A23CD981893B104A96A363643D50B61C&View=%7b1575E23F%2d6A82%2d4CE3%2dBF09%2d6C1C9CBB73F6%7d
http://mirta.svlr.gov.si/sites/cpu/gradiva/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2fsites%2fcpu%2fgradiva%2fPodpora%20procesu%20izvajanja%20%2d%20MVP&FolderCTID=0x012000A23CD981893B104A96A363643D50B61C&View=%7b1575E23F%2d6A82%2d4CE3%2dBF09%2d6C1C9CBB73F6%7d
http://mirta.svlr.gov.si/sites/cpu/gradiva/Podpora%20procesu%20izvajanja%20-%20MVP/Priro�nik%20za%20proces%20izvajanja%20-%20MVP.pdf
http://mirta.svlr.gov.si/sites/cpu/default.aspx

7. Prijava stroskov dela — vnos v posamezna poljav ISARR

Ko vnasate stroSke dela v ISARR je potrebno vnasati podatke na naslednji nacin:
- vsi stroski, ki izhajajo iz dela se vnesejo v polje Znesek brez DDV
- vnesite znesek placila, ki mora biti enak Znesku brez DDV
- pripodatkih o prijavi vnesete znesek, ki je stroSek dela na projektu in ga preracuna ¢asovnica - polje K90 (Upravi¢eni stroski dela na operaciji)
- isti znesek vpiSete v upravi¢en stroSek.

Podatki listine © Prijava 1
© Vrsta listine: Placni obracunski list in povzetek obracuna plaé Podatki o pladilu
© Znesek placila: 2401,02 EUR
Prepisite z listine -
© Datum placila: 15.03.2011
O Stevilka listine: n »
© Natin placila: 2 - brezgotovinsko
Prejemnik:
O vrsta platila: 2 - konéno phéio
O Davina Stevilka ali ID za DDV:
O Dokazilo plaéila: 1 - banéni izpisek
O Matitna Stevilka: . . .
© Vrsta strodka: 1.1.4 - Strodki plag in druga povra
© patum dokumenta: 15.03.2011
© Naziv izdajatelja listine: Podatki o prijavi
© Naslov izdajatelja listine: s Sheiie 287,52 EUR 4
. © Upravicen stroek:
© Znesek brez DDV: 2.401,02 EUR 287,52 EUR 4
© Opomba: © Neupravicen strosek:
© Omogo¢i prijavo drugim izvajalcem: © Aktivnost/naloga: Neopredefiena aktivnost
0 Zadnja prijava:
© Opomba:
© Opozorila: © Zap. &t. prijave v ZzI:
Zapri] O Stevilka porofila:

O opozorila:



19.7.2011

Nimamo Se urejenega dostopa do ISARR - kaj to pomeni za oddajo zahtevka in rok 20. 7. 20117
Dostopi Se niso urejeni v vseh primerih. Prizadevamo si, da bi bili urejeni &im prej. Rok 20. 7. 2011 ni
kriti€en glede izplacil v razpisnem letu 2011, zato kasnejSa oddaja zahtevka ni problemati¢na. Klju¢no
je, da je dokumentacija pripravljena v skladu z navodili, saj sam vhos v ISARR glede na obseg listin ne
traja zelo dolgo.

Kako se knjizi PN, ki ima mesec¢ni obrac¢un v katerega ni vstet hotel? Ali vse skupaj sestejemo
in vnesemo oz. kako bo potrebno v ISARR vnasati? Racun za hotel je izstavljen na fizicno
osebo.

Pri potnih strodkih in stroSkih namestitev je potrebno porocati na ravni posamezne poti 0z. potnega
naloga za posamezno oseb, ki je zaposlena na projektu, ali pa se udelezi usposabljanja kot izvajalec
oziroma udelezenec. Ce niso vkljusene vsi raduni v obradun potnega naloga je potrebno dodatno
vnesti Se lo€en raCun za namestitev za osebo. Potrebno je tudi priloziti dokazilo o nakazilu
posamezniku s strani delodajalca.

Zanima nas, kam se lahko vpise potne stroske/naloge na ¢éasovnico za aktivhost 1 (priloga 17).
Izpladujemo jih namre€ preko blagajne (blagajniski izpisek) in ne preko placilne liste.

Potni strodki se vna$ajo kot loCen strodek. V €asovnico je treba vnesti le vsebinski opis 0z. namen
poti, kar mora ustrezati tudi evidenci prisotnosti na delovnem mestu. Nacin placila je lahko tudi
gotovinski, ki se dokazuje z blagajniskim izpiskom oz. drugim dokazila nakazila oz. prejema sredstev.

Ali lahko direktor podjetja (pogodba o poslovodenju) uveljavlja potne stroSke na skupne
sestanke KOC in delo na modelu kompetenc?

Ce prav razumemo, direktor podjetja ni zaposlen pri podjetju. Potni stroski so upravideni le za
zaposlene v podjetjih partnerstva.

Ali morajo biti izvajalci notranjih usposabljanj nujno v delovnem razmerju pri podjetjih v
partnerstvu?
Da, izvajalci notranjih usposabljanj morajo biti v delovnem razmerju pri partnerski organizaciji.

Kaj vse se bo lahko Stelo za prvi zahtevek oz. do katerega datuma morajo biti izdani ra¢uni in
kdaj morajo biti plac¢ani, da ga boste Se lahko upostevali v prvem zahtevku.

StroSek v obdobju poro€anja. Delo (oz. storitev, pot ipd.) mora nastati in biti opravljena do 30.6. 2011,
pladano do 20.7.2011 oz. pred datumom oddaje zahtevka, ki je lahko kasnejsi. Vsi izdatki upravi¢enca
morajo biti datirani pred izdajo zahtevka.

Podjetje izdaja svojim zaposlenim placilne liste, iz katerih je razvidna bruto (neto) pla¢a zaposlenega.
Iz izpiskov TRR-ja podjetja pa je razvidna le skupna vrednost placil (npr. vrednost 20 plac¢ pri banki A,
vsi prispevki ipd). Zato bi namesto potrdila o placilu za posamezno placo, to lazje dokazali z izjavo
direktorja in tudi zaposlenega, da je placa v celoti izpla¢ana in da so pla¢ani tudi vsi prispevki. Ali bi to
zadostovalo kot dokazilo o nakazilu/placilu plaé zaposlenim? Ali bi potrebovali Se kak$no
dodatno/drugacno dokazilo?

Izjava direktorja ne bo dovolj. 1z TRR izpiska bi moralo biti razvidno komu je bila nakazana plac¢a in
viSina plate. Mozno je posredovati poimenski seznam zaposlenih in specifikacijo zneskov, ki je
posredovan banki, kjer so razvidni zneski in imena (imena oseb, ki niso predmet povracila se
Crtajo/prekrijejo). Znesek in ime prejemnika pa se morata ujemati s podatki v posredovani
dokumentaciji. Druga moznost je, pridobiti potrdilo o nakazilih s strani banke posamezniku.



Ali poboti veljajo kot dokazilo o placilu?
Da.

Zanima me ali bi pobot lahko veljal kot dokazilo zahtevanih sredstev 0z. z drugimi besedami:
¢e smo mi dolzni partnerjem, a lahko to skompenziramo z odprtimi postavkami do partnerjev?
DA, kompenzacija je lahko nacin uveljavljanja stroskov.

Ali bo interni aneks (zgolj med partnerji, brez sklada in Ministrstva) dovolj za morebitno
alokacijo sredstev med partnerji?

Ko se spremeni finanéni razpored (med stroski in/ali partnerji) morajo biti vklju¢ene vse stranke, hkrati
sprememba finanénega nacdrta vpliva na podatke, ki so vheseni v ISARR.

Od kdaj so upraviceni stroski izvedbe usposabljanj?
Od datuma potrditve modela kompetenc s strani Sklada.

Glede na to, da Se nimamo aktiviranega ISARR racuna, verjetno ne bomo mogli izvesti tako
internega pregleda vnosov kot pregleda z vami do roka. Mogoce ze veste, kdaj se bodo racuni
aktivirali?

V najkrajSem moznem Casu, smo ze urgirali na pristojne institucije in vnesli vse nujne podatke.

Zanima me ali bo pregled pri vas obsegal tudi Priloge in dokazila ali le vnhos posameznega
partnerja v sistem ISARR?

Da, v okviru preverjanja zahtevkov za izplaCilo se izvede 100% preverjanje vseh prijavljenih stroSkov.
V skladu z navodili se prijavijene stroSke in v ISARR vnesene listine preverja z ustreznimi dokazili iz
katerih je razviden namen, upravic¢enost stroska, ter ostali klju¢ni podatki. To je bilo dolo¢eno tudi v
razpisni dokumentaciji, vsak partner je s podpisom izjave potrdil, da sprejema te pogoje ob oddaji
vloge.

Ali se nam na sestanku na Skladu pridruzijo tudi tisti partnerji, ki bodo to zeleli.
Lahko se udelezijo tudi partneriji.

Nas partner, ki bo uveljavljal strosek pla¢e, ima obrac¢un place po fiksnem fondu ur, to je 174
ur/mesec.

Porocati je potrebno na podlagi dejanskega Stevila ur v mesecu kot tudi dejanskega Stevila opravljenih
ur. Ce so na plagilni listi navedene tako dejanske kot tudi nominalne ure ni nobene tezave. Ce so na
placilni listi navedene samo nominalne ure priporoéamo opombo v €asovnici (pri opisu delovnih nalog
v 9 wvrstici). V vsakem primeru pa vpisujete Stevilo dejanskih ur opravljenih delovnih obveznosti
posameznika za katerega uveljavljate povracilo.

Kako se spremlja stevilo ur na projektu?

Uveljavljanje ur mora biti na podlagi dejansko opravljenega dela v posameznem mesecu. Omejitev
velja za obseg dela do dveh polnih zaposlitev na mesec velja za izvajanje nalog projektne pisarne.
To se lahko razporedi na ve¢ oseb. Uveljavlja se na ravni posameznega meseca npr. 2*160 ur. V ta
fond ur je vklju€eno delo in morebitne odsotnosti glede na deleZ ur dela na projektu od vseh ur dela v
posameznem mesecu.

Pri sklepih, kjer so omenjeni odstotki je potrebno pri pripravi Casovnice (Priloga 17) upostevati delez, ki
se prikaze v polju K 16 na podlagi vnosa podatkov (predhodno je potrebno vpisati Stevilo ur v
posameznem mesecu v polje B57).



Se sklep o razporeditvi na delo na projektu napiSe na ravni KoC ali na ravni Partnerja 1 in
Partnerja 2?

Sklep se napiSe na ravni posameznega podjetja/partnerja, ki ga podpiSe direktor oz. odgovorna
oseba. Dogovor o delitvi dela se lahko ureja s partnerskim sporazumom. Vlagatelj mora ob oddaji
zahtevka paziti, da se ne uveljavlja vecje Stevilo ur v mesecu kot dovoljeno (dvakratnik Stevila delovnih
ur za polni delovni ¢as v posameznem mesecu).

Ko imamo interne sestanke vsi partnerji skupaj: predvidevam, da lahko uveljavljamo ta ¢as v
€¢asovnici. Zanima me, ¢€e je dovolj, da sestanek podkrepimo z naslednjimi dokazili: vabilo na
sestanek (mail)? Udelezenci sestankov so €lani posvetovalnega kolegija. Da bi se izognili
pisanju porogil bi predlozili vabilo glavhega partnerja in mogoc¢e prezentacije.

Kljuéni dokument je tudi seznam udelezencev z datumom, krajem in nazivom sestanka, podpisom
udelezencev. Potni nalog mora imeti vse zahtevane priloge (vkljuéno s kratkim poro¢ilom) oz. drugimi
primernimi dokumenti s katerimi podjetja interno dokazujejo namen poti. Za potrebe izvajanja kontrole
in preverbe upravi¢enosti stroSkov ...

Ali je potrebno izpolnjeno prilogo 9 (polletno porocilo) in 10 (letho porocilo) priloziti ze v
julijskem poroc¢anju?

Sklad vas bo pozval k posredovanju informacij o udelezencih in zbral podatke za polletno porocilo
lo€eno za vsako operacijo in zbrane podatke posredoval na MDDSZ.

Ali je prilogo 7 (Napoved izplacil iz prorac¢una) potrebno priloziti le enkrat letho oz. ob
spremembi in ne Se v julijskem poro¢anju?
Sklad in MDDSZ sta pripravila obrazec in ga poslala v podpis.

V navodilih, katera ste poslali, je posebej omenjeno katere obveznosti mora sporazum
vsebovati. Ali je potrebno partnerski sporazum dopolniti skladno z navodili do roka prvega
porocanja ali lahko tudi kasneje?

Podan rok je oddaja prvega zahtevka. Ce do tega roka ni mozno posredovati dopolnjenega
sporazuma naj vlagatelj sporoCi. Zahteve po dopolnitvi sporazuma izhajajo iz izkuSenj s konzorcijskimi
projekti, kjer lahko prihaja do notranjih nesoglasij tudi zaradi nedolocenih pristojnosti.

Stroski zunanjih storitev: ali lahko za dokazilo namesto pogodbe oz. naroc€ilnice sluzi tudi
email, v katerem naro¢éamo neko storitev?
Da, v skladu s prakso podjetja verjetno ni izdana narocilnica 0z. podpisana pogodba ob vseh storitvah.

V pogodbi imamo napisano, da bo razmerje med notranjimi in zunanjimi vklju€itvami 40:60. Ali
je to razmerje fiksno, ali imamo lahko ve¢ notranjih vkljucitev — npr. 60:40? Kot kaze nam bo
verjetno uspelo izpeljati kar nekaj notranjih usposabljanj (zaradi cenovne ugodnosti), zunanjih
pa malo manj (saj so kar draga).

Razmerje ni fiksno ampak indikativno. Doseci je potrebno skupno Stevilo vklju€itev v usposabljanja in
(od tega vsaj minimalen delez glede na vlogo) oziroma v pogodbi dolo¢eno Stevilo notranjih
usposabljanj.

Ali je uveljavljanje stroSkov dela za predavatelje enako omejeno kot stroski dela za aktivnost
1?
Povrne se stroSek celoten neto stroSek delodajalca v skladu z navodili.

Katero Stevilo vpisemo v polje é¢asovnice: "St. delovnih ur - iz plaéilne liste za mesec" ? Se
Stejejo vse ure, redne in nadure, kar pa je lahko v dolo¢enih primerih ve¢ kot je mesecni fond
ur?

Vpise se vse ure - tudi nadure v skladu s pla¢no listo in izplagili. Od tega se povrne deleZ v skladu z
dejansko opravljenimi urami dela na operaciji.



Casovnica moramo poslati elektronsko skupaj z elektronskimi kopijami plaéilne liste in
potrebnih dokazil. Kako bomo dodali Zig in podpis?

Natisnjene obrazce podpiSete in nato skenirate. Priporo€amo, da jih uredite po mesecih in
poimenujete skladno z nazivom S$ifre ISARR. Smiselno, da mape oStevilite tudi kronolosko (npr. 1 —
»Sifra, ki je v ISARR«)

Ali lahko uveljavljamo stroSske zunanjega izobrazevanja, ki je bilo plaéano v sklopu prvega
porocanja in Se ni kon€ano? lzobrazevanje je bilo placdano v dveh obrokih, za oba obroka pa
smo dobili avansni raédun, konénega raéuna pa Se ne — tega bomo prejeli po konanem
izobrazevanju. Ali avansni racun zadostuje za uveljavljanje stroSkov?

Stroski izobrazevanja so upravi€eni od potrditve modela kompetenc naprej, to pa ni edini pogoj. V
skladu s pravili kohezijske politike morajo biti dela opravijena 0z. v nasem primeru izvedeno in
zaklju€eno usposabljanje (v primeru zunanjih usposabljanj tudi izdano potrdilo o0 uspesSno zaklju¢enem
izobrazevanju).

Ali lahko pri zunanjem usposabljanju upostevamo tudi stroSke uénega gradiva (so vidni na
racunu)?
Da.

Kdo podpisuje listine kot so REK-i in plaéilne liste? Odgovorni raunovodja ali direktor?
Namrec pri enem izmed prejsnjih razpisov za omenjene listine podpis direktorja ni zadostoval.
REK obrazcev ni potrebno podpisovati, kot tudi ne placilne liste. Direktor (ali pooblas€eni npr.
racunovodija) podpiSe ¢asovnico (Prilogo 17).

Priloga 15 — ali jo izpolni le koordinator za vse partnerje skupno ali vsak partner posebej?
Prilogo 15 — porodilo o usposabljanjih je potrebno oddati eno za vse partnerje.
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